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Chapter 1 

ूकरण ूकरण ूकरण ूकरण 1111    
 
 

Introduction:Introduction:Introduction:Introduction:    
ूःतावनाूःतावनाूःतावनाूःतावना    
    

 
1.1. The right to information act, 2005 provides as per the section 4((b)-(i) to (xvii)     
       that every public authority will within 120 days of the publication of the act   
       publish information related with that public authority for the knowledge of    
       general public. This hand book consists of information pertaining to the office   
       of the tahsil office, Motala as per the section 4((b)-(i) to (xvii) of The Right To  
       Information Act, 2005 
 
 

1.1. मािहतीचा आिधकार कायदा 2005 चे कलम 4 (ब)-(1) ते (17)  मिधल तरतूदीनुसार सव� लोक  
 !ािधकारी यांना सव� लोका#ंया माहीतीकरीता $या बाबी !िस% करणे आव'यक आह े (या बाबी या 
माहीतीपु*तीके+ारे !िस% कर,यात यते आहते. 

 
 
1.2. Objective / purpose of this hand-book is to provide the people at large information 

about the office of the tahsil office, Motala 
 
 

1.2. ŸÖÆü×ÃÖ»Ö 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖ eksrkGk यांचे काया+लयात �व�वध कारणासाठ- भेट/ दे0या1 या जनते�या या काया+लयासंदभा+त  

    मा�हती दे0यासाठ- ह/ मा�हतीपुःतीका तयार कर0यात आली आहे. 

 
1.3. The intended users of this hand-book are all the members of public visiting the  

tahsil office for any purpose. 

1.3. ही मािहतीपु*तीका सव�साधारण जनते#या वापरासाठी तयार कर,यात आली आह.े 
 
 
1.4. Organization of the information in this hand-book is tahsil office Motala 
 

1.4. या मा�हतीपुःतीकेम5ये ŸÖÆü×ÃÖ»Ö 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖ eksrkGk काया+लयाशी संबिधत मा�हती आहे. 
 
1.5. Definitions: where-ever necessary the terms used in the handbook have been 

defined at the point of its first use. 
 

1.5. सव�साधारण 0ा1या : या मािहतीपु*तीकेम3ये वापर,यात आले4या सं5ा !थम वापरा#या ठीकाणी िवषद 
कर,यात आ4या आहते. 

 
1.6. Contact person: In case some body wants to get more information on topics covered 

in the hand-book as well as other information also he may contact the Information 
Officer as defined in the chapter 8 of this hand-book. 

 

1.6. संपक�  आिधकारी: या मिहतीपु*तीकेम3य े अंतभु�त नसलेली मािहती !ा: कर,यासाठी या 
मािहतीपु*तीके#या !करण 8 म3ये नेमुण द,ेयात आले4या मािहती आिधका< याशी संपक�  साधावा. 

 
1.7. Procedure and Fee Structure for getting information not available in the hand-book 

is described in chapter 18 of this hand-book. 
 

1.7. या मािहतीपु*तीकेम3ये अंतभु�त नसलेली मािहती !ा: कर,यासाठीची िविहत काय�प%ती आणी शु4क 
आकारणीबाबत कृपया या मािहतीपु*तीकेच े!करण 18 पहावे. 
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Chapter 2 

(Manual. 1) 

ूकरण ूकरण ूकरण ूकरण 2222 
(खंड खंड खंड खंड 1111) 

 

Particulars of Organization, Functions and Duties 

शासक�य स	ंथ�ेया रचनाशासक�य स	ंथ�ेया रचनाशासक�य स	ंथ�ेया रचनाशासक�य स	ंथ�ेया रचना, , , , काय�काय�काय�काय�, , , , कत��े आिण जबाबदारीबाबत मािहतीकत��े आिण जबाबदारीबाबत मािहतीकत��े आिण जबाबदारीबाबत मािहतीकत��े आिण जबाबदारीबाबत मािहती    
 
 
2.1. This office is named tahsil office Motala . The address is Tahsil Office, Motala Pin 

code 443103. The Tasildar is  head of this office who is also taluka magistrate. This 
office belongs to Department of Revenue & Forest Government of Maharashtra. It 
reports to the Office of the Collector, Buldana at Buldana.and (sdo) Malkapur The 
geographical jurisdiction of this office includes the whole taluka Motala.The basic 
objective and purpose of this office is to represent the government in general at the 
tahsil level and to control and supervise the offices, officers and employees 
subordinate to this office. 

 

2.1. या काया+लयाचे नाव ŸÖÆü×ÃÖ»Ö 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖ  eksrkGk असे आहे. या काया+लयाचा प7ा ŸÖÆüÃÖß»Ö �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ 

eksrkGk �पनकोड ब.443103 असा आहे. महारा� शासना�या महसुल व वन �वभागा�या अतंग+त हे 

काया+लय येते.य़ा काया+लयाचे नजीकचे व=र> अिधकार/ ?ज@हािधकार/ cqyMk.kk हे आहेत. eksrkGk 

ŸÖÖ»ÖãŒµÖÖ“Öê ³ÖÖîगोलीक Aेऽ या काया+लया�या आिधकारAेऽात येते. शासनाचे उप�वभागीय ःतरावर 

ूितनीिधDव करणे आणी अिधपDयाखालील काया+लये, आिधकार/, कम+चार/ यांचे पय+वेAण आ?ण 

संिनयंऽण करणे हे या काया+लयाचे ूमुख उ�GH आहे. 
 
2.2. Mission / Vision Statement: - Government at your doorsteps is the mission of   
      this office. 
 

2.2. “शासन आप4या दारी” ह ेया काया	लयाचे 
ययेवा�यया काया	लयाचे 
ययेवा�यया काया	लयाचे 
ययेवा�यया काया	लयाचे 
ययेवा�य आह.े 
 
2.3. Brief history and context of its formation. 
 
 The tahsil office Motala was established in 1982. The office falls under department of 

revenue and forests Government of Maharashtra. For administrative purposes the 
state of Maharashtra has been divided into six revenue divisions. The Amravati 
revenue division is of one of them. This office is in the Buldana district of this division 
and consists of geographical area of Motala taluka.The office is located at Motala. This 
office handles  all the matters basically relating to land, law and order, collection of 
land revenue, public distribution system for food grains and kerosene, issuance of 
certificates like caste, non creamy-layer, nationality, sanjay Gandhi yojana, 
shravan bal yojana, land acquisition, minor minerals and conversion of land-use. 
Besides working under powers and duties vested under various acts this office also 
acts as a coordinating agency at tahsil level for all other government and semi-
government offices. This office also works as nodal agency of respective election 
commissions for all the matters related with elections to the Parliament, State 
legislature and all local self government institutions like Zillah Parishad, Panchayat 
Samiti and municipal councils. 
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2.3.  संि��  ईितहास आिण �थापनमेागील पा 	भुसंि��  ईितहास आिण �थापनमेागील पा 	भुसंि��  ईितहास आिण �थापनमेागील पा 	भुसंि��  ईितहास आिण �थापनमेागील पा 	भुमीमीमीमी    
 

   ŸÖÆü×ÃÖ»Ö 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖ eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk या काया�लयाची *थापना सन 1982—म3ये कर,यात आली. ह े
काया�लय महारा@ शासना#या महसूल िवभागाअंतग�त येते. !शासकBय सोयीसाठी महारा@ रा$याच ेlgk 
महसूली िवभागात िवभाजन कर,यात आले असनू (यापैकB †´Ö¸üÖ¾ÖŸÖß महसूली िवभागा#या cqyMk.kk 
िज4Dाम3ये या काया�लयाचा समावेश होतो. या काया�लयाअंतग�त eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk,  तालुFया#या भौगोलीक HेIाचा 
समावेश होतो. ह ेकाया�लय िज4हािधकारी cqyMk.kk यांचे !(यH िनयंIणात येते. 

     तहसीलदार eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk यांचे काया�लयाचे पय�वेHण व संिनयंIण करण ेह ेया काया�लयाचे मु1य काय� आह.े ह े
काया�लय िज4हािधकारी काया�लय आिण तहिसल काया�लय यांचेमिधल दवुा आह.े या काया�लयामाफ� त 
जमीनिवषयक सव� बाबी, कायदा आिण सु0व*था, जमीन महसुलाची वसूली, अK व नागरी पुरवठा 
िवषयक बाबी, जातीबाबत तसेच उKत व !गत गटात मोडत नस4याबाबतची !माणपIे, आिधवास व 
वयाबाबतचे !माणपI, भूसंपादन, जमीनी#या वापरातील बदलाबाबत परवानगी, गौण खिनज, ई. बाबी 
हाताळ4या जातात. िविवध कायRानुसार द,ेयात आले4या शSBनुसार कामािशवाय उपिवभागीय *तरावर 
ईतर सव� शासTकय व िनमशासTकय काया�लयामिधल समUवयाचे काम या काया�लयामाफ� त कर,यात येते. 
रा$य व कV Wीय िनवडणुक आयोगामाफ� त घे,यात येणा< या सव� िनवडणुकांचे संिनयIंण या काया�लयामाफ� त 
कर,यात यतेे. 

 
2.4. Duties of the public authority. The tahsil office performs various functions    

under the various acts like M.L.R.C. etc. 
 

2.4.  शास$कय सं�थचेी %मुख काय&शास$कय सं�थचेी %मुख काय&शास$कय सं�थचेी %मुख काय&शास$कय सं�थचेी %मुख काय&: eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk    येथील तहसीलदार तथा तालूका दडंािधकारी याचंे काया�लयाच े
तसेच ईतर सव� किनY आिधकारी व कम�चारी यांच ेपय�वेHण व संिनयंIण, अिपल !ािधकारी Zहणुन काम 
पाहाणे, कायदा व सु0*था राखणे ह ेया काया�लयाचे !मुख काय� आह.े 

 
 
2.5. Main activities/functions. 
 
            All matters related to use of land, assessment and realization of land revenue, 

maintenance of law and order, issuance of various certificates regarding caste, non-
creamy layer, domicile, etc., 

 

2.5.  शास$कय सं�थचेी मु'य काय& व कत	(ेशास$कय सं�थचेी मु'य काय& व कत	(ेशास$कय सं�थचेी मु'य काय& व कत	(ेशास$कय सं�थचेी मु'य काय& व कत	(े: - 
 

जमीनीसंदभा�तील सव� बाबी, जमीन महसूलाची आकारणी व वसूली, कायदा व सु0व*था राखणे, िविवध 
!कारची !माणपIे दणेे ( जातीबाबत, उKत व !गत गटात मोडत नस4याबाबत, ¸üÖÂ™ÒüßµÖŸ¾Ö ई,) 

 
2.6. List of services being provided by the public authority with a brief write-up on   
        them. 
 
 

This office is related with following services either directly or as a subordinate 
office. 
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i) Revenue and other matters 
 

Sr.No. Name of Scheme Authority Remarks 
1 Certificate regarding 

project affected persons 

Collector Report is sent by 

this office 
2 

 
Permissions to sell land 

under command area 

Collector Report is sent by 

this office 
    
    
5 Income Certificate Tahsildar/Naib Tahsildar  
6 Explosives permission Collector Report is Sent 
7 Solvency Certificate Collector/SDO/Tahsildar  
8 Small saving agent 

appointment 

Collector  

9 Ration card issuance Tahsildar  
10 Caste certificate SDO Case is send 

by this office 
11 Non-creamy layer 

certificate 

SDO --;;-- 

12 Domicile certificate SDO --;;-- 
13 Lease renewal for govt. 

land leases 

Collector Report is sent by 

this office 
14 Video/Cinema license Collector Report 
15 Permission to extract 

minor minerals 

Collector/SDO/Tahsildar  

16 Mutation of land Talathi  
17 Right of way applications Tahsildar/Naib Tahsildar  
18 Measurement of land T.I.L.R.  
19 Permission to store 

petroleum product 

Collector Report is sent 

20 Hotel/eating house license SDO --;;-- 
21 Lodging house license SDO --;;-- 
22 Arms license Collector Report is sent 
24 Permission for conversion 

of land use 

Collector/SDO/Tahsildar --;;-- 

25 Conversion of land tenure SDO --;;-- 
26 Distribution of surplus 

land under ceiling act and 

govt. land 

Tahsildar/Collector  

27 Senior citizen certificate Tahsildar  

 

Beneficiary Schemes 
 
 

Sr.No. Name of Scheme Authority Remarks 
1 Sanjay Gandhi 

Niradhar Anudan yojna 
Naib Tahsildar SGY Supervision 

2 Indira Gandhi Old Age 

Pension Scheme 

Naib Tahsildar SGY Supervision 

3 Srawan Bal Seva 

Yojana 

Naib Tahsildar SGY Supervision 

4 National Family Benefit 

Scheme 

Naib Tahsildar SGY Supervision 

5 Natural Calamity 

Assistance 

Tahsildar  
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2.6.  शासTकय सं*थेमाफ� त द,ेयात येणा< या सेवाबाबत मािहतीसेवाबाबत मािहतीसेवाबाबत मािहतीसेवाबाबत मािहती. 
या काया�लयात खालील बाबीसाठी अज� ि*वकारले जातात [कवा (याबाबत#या काय�वाहीशी ह ेकाया�लय संबिधत 
आह े

i)     महसलूी व ईतर बाबीमहसलूी व ईतर बाबीमहसलूी व ईतर बाबीमहसलूी व ईतर बाबी 
अ. \ं. सेवा !कार सHम !ािधकारी शेरा 
1 !क4प]*त !माणपI िज4हािधकारी अहवाल पाठिवणे 
2 

 
लाभHेIातील जमीन 
िव\Bबाबत परवानगी 

िज4हािधकारी अहवाल पाठिवणे 
3 परफॉरमंस लायसVस उपिवभागीय आिधकारी --;;-- 

4 ि!मायसेस लायसVस उपिवभागीय आिधकारी --;;-- 

5 उ(पKाचा दाखला तहसीलदार/नायब 

तहसीलदार 

पय�वेHण 

6 िव*फोटक परवाना िज4हािधकारी अहवाल पाठिवणे 
7 ऐपतीचा दाखला िज4हािधकारी/ 

उपिवभागीय आिधकारी 
/ तहसीलदार 

 

8 अ4पबचत अिभकता� नेमणुक िज4हािधकारी  

9 िशधापिIका दणेे तहसीलदार  

10 जातीचा दाखला उपिवभागीय        
आिधकारी 

अहवाल पाठिवणे 
11 !गत व उKत गटात मोडत 

नस4याबाबत !माणपI 

उपिवभागीय आिधकारी अहवाल पाठिवणे 
12 ¸üÖÂ™ÒüßµÖŸ¾Ö !माणपI उपिवभागीय आिधकारी  

13 शासTकय प`याचे नुतनीकरण िज4हािधकारी अहवाल पाठिवणे 
14 िaहडीओ िसनेमा परवाना िज4हािधकारी अहवाल पाठिवणे 
15 गौण खनीज उ(खनन परवानगी िज4हािधकारी/ 

उपिवभागीय आिधकारी 
/ तहसीलदार 

 

16 जमीनी#या हcा बाबत फेरफार तलाठी  

17 शेतीसाठी र*ता दणे े तहसीलदार / नायब 

तहसीलदार 

 

18 जमीनीची मोजणी करणे ता.िन.भू.आ.  

19 पेdोिलयम पदाथ� साठवणूक 
परवाना 

िज4हािधकारी अहवाल पाठिवणे 
20 हॉटेल खानावळ परवाना उपिवभागीय/!ांत 

आिधकारी 
अहवाल पाठिवणे 

21 लॉजfग परवाना उपिवभागीय/!ांत 
आिधकारी 

अहवाल पाठिवणे 
22 ह(यार परवाना िज4हािधकारी अहवाल पाठिवणे 
24 जमीनी#या वापरात बदलाला 

परवानगी दणे े

िज4हािधकारी / 
उपिवभागीय/!ांत 
आिधकारी / तहसीलदार 

अहवाल पाठिवणे 

25 भोगवटा सgा!कारात बदल 
करणे वग�-2 चे वग�-1 !कारात 

उपिवभागीय/!ांत 
आिधकारी 

अहवाल पाठिवणे 
26 अितरीS व शासTकय जमीनीच े

वाटप 

तहसीलदार / 
िज4हािधकारी 

अहवाल पाठिवणे 
27 वhरY नागरीक दाखला तहसीलदार  
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वैयि"क लाभा�या योजनावैयि"क लाभा�या योजनावैयि"क लाभा�या योजनावैयि"क लाभा�या योजना: : : : ----    
 

अ. \ं. योजनेचे नाव !ािधकारी शेरा 
1 संजय गांधी िनराधार अनुदान योजना नायब तहसीलदार स ंगा.यो. पय�वेHण 
2 iावणबाळ योजना ¸üÖ•µÖ िनवृतीवेतन 

योजना 
नायब तहसीलदार  सं गा.यो पय�वेHण 

3 ‡Ó¤üß¸üÖ गांधी वJृापकाळ योजना नायब तहसीलदार सं गा.यो पय�वेHण 
4 ¸üÖÂ™ÒüßµÖ �ãú™ãÓü²Ö †£ÖÔÃÖÆüÖµµÖ µÖÖê•Ö−ÖÖ 

 

नायब तहसीलदार सं गा.यो पय�वेHण 
5 नैसjगक आपgी सहाkय तहसीलदार  

 

´ÖÆüÃÖã»Ö ×¾ÖÂÖµÖ
ú ¾Ö ‡ŸÖ¸ü 
úÖ´Öê    
 

1111))))  %क+ प%क+ प%क+ प%क+ पबाधीत %माणप- िमळ/ याबाधीत %माणप- िमळ/ याबाधीत %माणप- िमळ/ याबाधीत %माणप- िमळ/ याकरीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	.... 
           िवहीत नमुU यांत अज� िज4 हा पुनव�सन अिधकारी यांना सादर करावा. 
 

अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावे....    
    

1) भूमी संपादन अिधिनयमाचे कलम 4 (1) ची अिधसचूनेची !त. 
2) भूमी संपादन अिधिनयमाचे कलम 9 # या अिधसूचनेची !त. 
3) भुमी संपादन अिधिनयमाचे कलम 12 (2) # या नोटीसची !त. 
4) !क4 पात जमीन भूसंपादीत झा4 याचे तलाठी !माणपI. 
5) इतर िह* सेदार अस4 यास ( यांचे संमतीपI. 
6) िशHण घेतले अस4 यास शाळेचा दाखला. 
7) !क4 पबाधीत a यF ती मृ( यु पावली अस4 यास मृ( युचा दाखला. 
8) वारस अस4 याबाबत  
 

2222)))) लाभ�े-ातील शतेजमीन िव89ची परवानगी िमळ/ यालाभ�े-ातील शतेजमीन िव89ची परवानगी िमळ/ यालाभ�े-ातील शतेजमीन िव89ची परवानगी िमळ/ यालाभ�े-ातील शतेजमीन िव89ची परवानगी िमळ/ याकरीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	.... 
           िवहीत नमुU यांत अज� िज4 हा पुनव�सन अिधकारी यांना सादर करावा. 
 

 अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावे....    
1) शेतीचा सातबारा [कवा अिधकार अिभलेखाची !त. 
2) शेतजमीनीचा (तलाठयाच ेस हीनीशी) नकाशा. 
3) तलाठयाचा अहवाल. 
4) अज�दाराचे शपथपI 

5) जमीनी# या िव\Bचा करार झाला अस4 यास इसारपIाची !त. 
6) इतर वारस अस4 यास ( याचंे (100/- * टॅZ प पेपरवर) संमतीपI. 
7) 100/- q. चे * टॅZ प पेपरवर वचनिचrी (राखीव ठेव4 याच ेजमीनीबाबत) 
8) जमीन जो a यकती खरेदी करीत असेल ( याच ेशपथपI व ( याचा * वत:चा  

शेतजिमनीचा 7/12 चा उतारा आिण 8-अ चा उतारा. 
3333)))) काय	8म परवाना काय	8म परवाना काय	8म परवाना काय	8म परवाना ((((लायस< सलायस< सलायस< सलायस< स) ) ) ) िमळणेकरीता करावयाचा अज	 िमळणेकरीता करावयाचा अज	 िमळणेकरीता करावयाचा अज	 िमळणेकरीता करावयाचा अज	  

((((तमाशातमाशातमाशातमाशा, , , , नाटक इ@ यानाटक इ@ यानाटक इ@ यानाटक इ@ यादी करीतादी करीतादी करीतादी करीता.).).).) 
िवहीत नमुU यांत अज� तालुF याचे HेIात तहिसलदार/ िज4 Dाचे hठकाणी िज4 हािधकारी यांना सादर 
करावा. 

                                            अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तएवजे जोडावेएवजे जोडावेएवजे जोडावेएवजे जोडावे....    
1) $ या hठकाणी काय�\म करावयाचा आह,े तया जागे# या मालकाचे नाहरकत  

!माणपI. 
2) पोलीस िवभागाचे नाहरकत !माणपI. 
3) !* तुत करावयाच ेनाटक ऑकt * dा संबंधात रंगभुमी पhरिनरीHण मंडळ मुंबई यांचे !माणपI. 
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4444)))) उ@ पउ@ पउ@ पउ@ प< ना< ना< ना< नाचा दाखलाचा दाखलाचा दाखलाचा दाखला िमळणेकरीता करावयाचा अज	 िमळणेकरीता करावयाचा अज	 िमळणेकरीता करावयाचा अज	 िमळणेकरीता करावयाचा अज	....    
 अज�दाराने िवहीत नमुU यांत अज� तहिसलदार यांना करावा. 
 अजा�सोबत खालील द* तऐवज जोडावे. 
1) तलाठी यांनी Tदलेला उ( पU नाचा दाखला. 
2) कुटंुबातील एकूण उ( पU न Tकती आह ेयाबाबत 20/- q. च े* टॅZ प पेपरवर शपथपI. 
3) अज�दाराचे आई वडील नोकरीत अस4 यास ( याचंे काया�लय !मुखाचे वेतन  

!माणपI. 
4) ]ामीण भागातील दाhरWय रेषेखालील कुटंुबातील a यF ती अस4 यास ]ाम पंचायत  

सिचवाचा दाखला. 
 

5555)))) फटाके परवाना िमळ/ याफटाके परवाना िमळ/ याफटाके परवाना िमळ/ याफटाके परवाना िमळ/ याकरीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	....    
 िवहीत नमुU यांतील अज� िज4 हािधकारी यांना सादर करावा. 
1) नगर परीषद / ]ाम पंचायतचे नाहरकत !माणपI. 
2) $ या जागेवर फटाके िव\B करणार आहते, ( या hठकाण# या जागेचा/इमारतीचा  

नकाशा व अिभलेख. 
3) इमारत/खुली जागा * वत:# या मालकBची नस4 यास जमीन मालकाचे/घरमालकाचे  

संमतीपI. 
 

6666))))    हसैीयत हसैीयत हसैीयत हसैीयत ((((सॉलवशंीसॉलवशंीसॉलवशंीसॉलवशंी) ) ) ) %माणप- िमळणेकरीता अज	%माणप- िमळणेकरीता अज	%माणप- िमळणेकरीता अज	%माणप- िमळणेकरीता अज	....    
 अज�दाराने िवहीत नमुU यांत 05/- q. * टॅZ प लावलेला अज� सादर करणे आव' यक आह े

 अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावे....    
1) $ या मालम( तेवर हसैीयत !माणपI पाहीजे ( या मालम( तेचा सातबारा, खसरा !त,  

तसेच मालम( ता गहाण [कवा ह* तांतरण झाली नस4 याच े!माणपI. 
2) $ या मालम( तेचे हसैीयत !माणपI पािहजे ( या मालम( तेचा चालु बाजारभावा  

नूसार येणा-या  [कमतीबाबत तलाठी यांचा दाखला [कवा न. प. वा* तुशा* I5 यांचा मु4 यांकन दाखला 
[कवा नझुल सa हtअरचा बाजार भावानुसार [कमतीबाबत दाखला. 

3) q. 200,000/- पयvत# या दाख4 याकरीता नायब तहिसलदार यांचेकड ेअज� करावा. 
4) 8 लाख q. पयvतचे हसैीयत !माणपI िमळ, याकरीता तहिसलदार यांचेकड ेअज�  

करावा. 
5) 8-40 लाख q. पयvतचे हसैीयत !माणपI िमळ, याकरीता उप िवभागीय अिधकारी  

यांचेकड ेअज� करावा. 
6) 40 लाख q. वरील हसैीयत !माणपI िमळ, याकरीता िज4 हािधकारी यांचेकड ेअज� 

करावा. 
 

7777.... अ+ पअ+ पअ+ पअ+ पबचत अिभकता	 बचत अिभकता	 बचत अिभकता	 बचत अिभकता	 ((((एजंसीएजंसीएजंसीएजंसी) ) ) ) िनय�ु तीिनय�ु तीिनय�ु तीिनय�ु ती हो/ या हो/ या हो/ या हो/ याकरीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	    िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांत अज	 व त अज	 व त अज	 व त अज	 व                 
                                        करारनामाकरारनामाकरारनामाकरारनामा िज+ हा िज+ हा िज+ हा िज+ हािधकारी यानंा सादर करावािधकारी यानंा सादर करावािधकारी यानंा सादर करावािधकारी यानंा सादर करावा    अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावे.... 
1) 4 !तीत * वत:चे छायािचI 
2) राजपIीत अिध-याकडून वत�णूकबाबत !माणपI [कवा मु1 या3 यापक यांचा वत�णूकBबाबत दाखला. 
3) अ4 पबचत अिभकता� (एजंसी) साठी qपये 5,000/- राx dीय बचत !माणपIाचे तारण. 

मिहला %धान �े- योजनसेाठी Kपय ेमिहला %धान �े- योजनसेाठी Kपय ेमिहला %धान �े- योजनसेाठी Kपय ेमिहला %धान �े- योजनसेाठी Kपय े500500500500////---- चे बचत % चे बचत % चे बचत % चे बचत %माणप-ाचे तारणमाणप-ाचे तारणमाणप-ाचे तारणमाणप-ाचे तारण.... 
4) शहरी भागातील अ4 पबचत एजंटाने वषा�त 7 लाख qपयांची गंुतवणुक करणे आव' यक, ]ामीण 

भागातील अिभक( याvनी वषा�त 5 लाख qपयांची गंुतवणुक करण े आव' यक, मिहला !धान एजंटांना 
शहरी भागासाठी 1 वषा�त 50 निवन आर. डी. खाती व qपये 5,000/- ची गंुतवणुक आव' यक आिण 
]ामीण भागातील मिहला !धान एजंटांना 40 निवन आर. डी. खाती व qपये 4,000/- ची गंुतवणुक 
करणे आव' यक. 
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8888)))) रेशन काड	रेशन काड	रेशन काड	रेशन काड	 िमळ/ या िमळ/ या िमळ/ या िमळ/ याकरीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	    िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांतील अज	 तहिसलदार यानंा सादर करावेतील अज	 तहिसलदार यानंा सादर करावेतील अज	 तहिसलदार यानंा सादर करावेतील अज	 तहिसलदार यानंा सादर करावे....    
अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावे....    
    

 वा* तa याचे !माणपI व ( या बाबतचे इतर पुरावे. 
1) रेशन काड� नस4 याबाबत शपथपI. 
2) $ या गावात/वाडा�त राहत आहात ( या वाडा�तील/गावातील रेशन दकुानदारांचे  

!माणपI. 
3) मतदार यादीत नांव अस4 यास मतदार यादी# या भागाची !मािणत !त [कवा िनवडणूक ओळखपIाची 

झेरॉF स !त. 
4) अज�दार बदलून आले अस4 यास बदली $ या hठकाणाyन झाली ( या hठकाणी रेशन काड� रz के4 याबाबत 

तहिसलदारांचे !माणपI. 
5) शीधाप Iीकेत निवन नांव टाकावयाचे अस4 यास मुला# या जU म दाख4 याची !त. 
6) रेशन काडा�चे प( यावरील बदल करावयाचे अस4 यास तपिशलासह अज�. 
7) इतर रा$ यातुन आले4 या अज�दारास ता( पुरती शीधापIीका हवी अस4 यास मुळ रा$ यातील रेशनfग 

अिधका-याचे !माणपI. 
8) हरिवले4 या रेशनकाड� ऐवजी डु{ लीकेट शीधापIीका करीता शपथपI व दकुानदाराचा दाखला, 
 

9999)))) जातीचे %जातीचे %जातीचे %जातीचे %माणप- िमळ/ यामाणप- िमळ/ यामाणप- िमळ/ यामाणप- िमळ/ यासाठी करावयाचा अज	 व @ यासाठी करावयाचा अज	 व @ यासाठी करावयाचा अज	 व @ यासाठी करावयाचा अज	 व @ यासोबत जोडावयाचे सोबत जोडावयाचे सोबत जोडावयाचे सोबत जोडावयाचे द� तद� तद� तद� तऐवजऐवजऐवजऐवज    िवहीत िवहीत िवहीत िवहीत 
नमु< यांनमु< यांनमु< यांनमु< यांतील अज	 तील अज	 तील अज	 तील अज	     उपिवभागीयउपिवभागीयउपिवभागीयउपिवभागीय    आिधकारीआिधकारीआिधकारीआिधकारी    यानंा सादर करावायानंा सादर करावायानंा सादर करावायानंा सादर करावा    िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांतील अजा	वर Kतील अजा	वर Kतील अजा	वर Kतील अजा	वर K. . . . 5555////---- चा  चा  चा  चा 
कोट	 फ9 � टॅकोट	 फ9 � टॅकोट	 फ9 � टॅकोट	 फ9 � टॅQ पQ पQ पQ प लावावा लावावा लावावा लावावा.... 

1) अज�दार ( या गावाचा कायम रिहवासी अस4 याबाबत 5/- q. चे * टॅZ प पेपरवर !ित5ापI. 
2) जातीचा उ4 लेख असलेले शाळा सोड4 याचे !माणपI. 
3) अज�दाराचे वडील [कवा जवळचे नातेवाईक शासकBय [कवा िनमशासकBय नोकरीत अस4 यास सेवा 

पु* तीके# या पिह4 या पानाची स( य!त. 
4) इतर रा$ यातुन आलेला अस4 यास ( या रा$ याच े सHम अिधका-याकडून वडीलांना Tदले4 या जातीच े

!माणपIाची मुळ !त. 
5) अज�दाराचे कायम रिहवासी अस4 याबाबतचे पुराa याची कागदपIे. 
 

10101010)))) इतर मागासवगRयइतर मागासवगRयइतर मागासवगRयइतर मागासवगRय////भट� याभट� याभट� याभट� या जमाती  जमाती  जमाती  जमाती ((((कककक)))), , , , ((((डडडड) ) ) ) यानंा $8मीलअेर %माणप- िमळणेकरीतायानंा $8मीलअेर %माणप- िमळणेकरीतायानंा $8मीलअेर %माणप- िमळणेकरीतायानंा $8मीलअेर %माणप- िमळणेकरीता    करावयाचा अज	करावयाचा अज	करावयाचा अज	करावयाचा अज	    
िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांतील अज	 तील अज	 तील अज	 तील अज	 उपउपउपउपिवभागीयिवभागीयिवभागीयिवभागीय        आिधकारीआिधकारीआिधकारीआिधकारी     यानंा सादर करावा यानंा सादर करावा यानंा सादर करावा यानंा सादर करावा....िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांतील अजा	वर Kतील अजा	वर Kतील अजा	वर Kतील अजा	वर K. . . . 
5555////---- चा कोट	 फ9 � टॅ चा कोट	 फ9 � टॅ चा कोट	 फ9 � टॅ चा कोट	 फ9 � टॅQ पQ पQ पQ प लावललेा असावा लावललेा असावा लावललेा असावा लावललेा असावा....अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोऐवज जोऐवज जोऐवज जोडावेडावेडावेडाव े

1) अज�दाराचे व ( या# या वडीलांचे जातीबाबतचा द* तऐवज. 
2) अज�दाराचे कुटंूबातील सव� a यF तfचे सव� मागा�ने िमळणारे एकूण उ( पU नाबाबतचे 5/- q. कोट� फB * टॅZ प 

लावले4 या पेपरवर शपथपI. 
3) आई वडील नोकरी करीत अस4 यास काया�लय !मुखाचे !माणपI व ( यांना िमळणा-या वेतनाचा 

तपिशल दश�िवणारे !माणपI. 
4) रेशन काड�ची स( य!त. 
5) अज�दार आयकर भरत अस4 यास मागील 3 वषा�च ेआयकर िववरण. 
6) अज�दाराकड े[कवा कुटंूबातील इतर कोण( याही a यF तीकड ेशेती अस4 यास संबंिधत शेतीचे सातबाराची 

!त. 
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11111111)))) रिहवास अिधवासरिहवास अिधवासरिहवास अिधवासरिहवास अिधवास    ¸üÖÂ™ÒüßµÖŸ¾Ö %मा %मा %मा %माणप- िमळणेकरीता करावयाचा अज	णप- िमळणेकरीता करावयाचा अज	णप- िमळणेकरीता करावयाचा अज	णप- िमळणेकरीता करावयाचा अज	    िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांत संबिंधत त संबिंधत त संबिंधत त संबिंधत 
तहिसलदाराकडे अज	 तहिसलदाराकडे अज	 तहिसलदाराकडे अज	 तहिसलदाराकडे अज	 करावाकरावाकरावाकरावा....अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावे.... 

1) जU म न|दीबाबत ]ाम पंचायत [कवा नगर परीषद#े या रिज* टरची !माणीत !त. 
2) शाळा सोड4 याचे !माणपI. 
3) मतदार यादीत नांव अस4 याबाबत मतदार यादीची !मािणत !त व िनवडणूकBचे ओळखपI. 
4) ]ाम पंचायत [कवा नगर पािलकेचे सद* याचा दाखला. 
5) * वत:चे घर अस4 यास मालम( ता कराची पावती. 
6) * थावर मालम( तेचा द* तऐवज व सातबारा ची !त. 
7) रेशन काड�ची स( य!त. 
8) महाराx dातील 15 वषा�पासनू रिहवास अस4 याच े!माणपI. 
9) अज�दाराचे 5/- q. कोट� फB * टॅZ प लावला असले4 या पेपरवर शपथपI. 
 12121212)))) रिहवास Sकवा वािणT यरिहवास Sकवा वािणT यरिहवास Sकवा वािणT यरिहवास Sकवा वािणT य %योजनासाठी िमळाल+े या %योजनासाठी िमळाल+े या %योजनासाठी िमळाल+े या %योजनासाठी िमळाल+े या जमीनीचे िलज नतुनी जमीनीचे िलज नतुनी जमीनीचे िलज नतुनी जमीनीचे िलज नतुनीकरण कर/ याकरण कर/ याकरण कर/ याकरण कर/ यासाठी करावयाचा साठी करावयाचा साठी करावयाचा साठी करावयाचा 

अज	अज	अज	अज	    िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांतील अज	 िज+ हातील अज	 िज+ हातील अज	 िज+ हातील अज	 िज+ हािधकारी यानंा सादर करावािधकारी यानंा सादर करावािधकारी यानंा सादर करावािधकारी यानंा सादर करावा....अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावे.... 
1) $ या िलजचे नुतनीकरण करावयाचे आह े( या भुखंडाचा प`ा. 
2) भूखंडाचा नझुल सa हtअरचा 1922 व 1952 व 1982 या वष}चा खसरा. 
3) भूखंडाचा चालू वषा�चा खसरा. 
 13131313))))  िUहडीओ िUहडीओ िUहडीओ िUहडीओ, , , , िच-पट चालिव/ यािच-पट चालिव/ यािच-पट चालिव/ यािच-पट चालिव/ यासाठी परवासाठी परवासाठी परवासाठी परवानगी िमळ/ यानगी िमळ/ यानगी िमळ/ यानगी िमळ/ याकरीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	    िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांतील अज	 तील अज	 तील अज	 तील अज	 

िज+ हािज+ हािज+ हािज+ हािधकारी यानंा सादर करावािधकारी यानंा सादर करावािधकारी यानंा सादर करावािधकारी यानंा सादर करावा.... 
1) िaहडीओ, िचIपट $ या hठकाणी चालिवणार आह े ( या जागेचा नकाशा, 40 चौरस िमटर HेIफळाची 

जागा आव' यक, वरील छताची उंची 10 फुट आव' यक. 
2) िनयोजीत िaहडीओ, िचIपटगृहाचे पhरसरात 61 िमटर अंतरावर मंTदर, शाळा, चच�, गुq+ारा, म* जीद, 

दवाखाना, शासकBय इमारती, साव�जिनक * थळे, पुतळे, बँक इ( यादी वा* तु असावयास नको. 
• अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावे.... 

1) नगर पhरषद [कवा ]ाम पंचायतचे नाहरकत !माणपI आिण ठरावाची !त. 
2) शाळा सोड4 याचा दाखला. 
3) िनयोजीत िaहडीओ, िचIपटगृहाची इमारत * वत:ची नस4 यास घरमालकाचे q. 100/- चे * टॅZ प पेपरवर 

करारनाZ यासह सZ मतीपI. 
4) अज�दाराचे बाबत पोलीस िवभागाचा दाखला. 
5) िवRुत िनरीHकाचे, िवRुत Tफटfग, वाय�रग सुि*थतीत अस4 याबाबत सZ मतीपI. 

 14141414.... रेतीरेतीरेतीरेती, , , , उ@ खउ@ खउ@ खउ@ खनननननननन, , , , िवटा बनवीणेिवटा बनवीणेिवटा बनवीणेिवटा बनवीणे, , , , िगWी तयार करणे इ@ यािगWी तयार करणे इ@ यािगWी तयार करणे इ@ यािगWी तयार करणे इ@ यादी बाबी करीता परवाना िमदी बाबी करीता परवाना िमदी बाबी करीता परवाना िमदी बाबी करीता परवाना िमळणेकरीता ळणेकरीता ळणेकरीता ळणेकरीता 
करावयाचा अज	करावयाचा अज	करावयाचा अज	करावयाचा अज	    िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांतील अज	 तहिसलदार तील अज	 तहिसलदार तील अज	 तहिसलदार तील अज	 तहिसलदार / / / / उपिवभागीय अिधकारी उपिवभागीय अिधकारी उपिवभागीय अिधकारी उपिवभागीय अिधकारी / / / / िज+ हािज+ हािज+ हािज+ हािधकारी यानंा िधकारी यानंा िधकारी यानंा िधकारी यानंा 
सादर करावासादर करावासादर करावासादर करावा....अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावे.... 

1) $ या hठकाणी िवटा बनवीणे, रेती उ( खनन, िग`ी तयार करावयाची आह े ( या hठकाणचा नकाशा व 
सातबारा. 

2) तलाठी यांचे !ितवेदन. 
3) जमीनी# या मालकB संबंिधच ेकागदपI, जमीन दसु-याचे मालकBची अस4 यास ( या a यF तीचे सZ मतीपI. 
 15151515)))) मालक9 ह� कामालक9 ह� कामालक9 ह� कामालक9 ह� कात फेरफार नXद घेणे करीता करावयाचा अज	त फेरफार नXद घेणे करीता करावयाचा अज	त फेरफार नXद घेणे करीता करावयाचा अज	त फेरफार नXद घेणे करीता करावयाचा अज	    िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांतील अज	 तलाठी याचेंकडे तील अज	 तलाठी याचेंकडे तील अज	 तलाठी याचेंकडे तील अज	 तलाठी याचेंकडे 

सादर करावासादर करावासादर करावासादर करावा....अजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तअजा	सोबत खालील द� तऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावेऐवज जोडावे.... 
1) $ या जमीनीचा फेरफार करावयाचा आह े( या जमीनीचा सa हt नंबर नमूद केलेला असावा. 
2) जमीनीची िव\B/खरेदीमुळे फेरफार � यावयाचा अस4 यास सब रिज* dार कडील िव\BपI/खरेदीपIाची 

!त. 
3) बिHसपI, मृ( युपI इ( यादीमुळे फेरफार � यावयाचा अस4 यास ( याची !त. 
 16161616)))) वारस नXद कवारस नXद कवारस नXद कवारस नXद कKन घ/े याKन घ/े याKन घ/े याKन घ/े याकरीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	    िवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांिवहीत नमु< यांतील अज	 तलाठी याचेंकडे सादर करावातील अज	 तलाठी याचेंकडे सादर करावातील अज	 तलाठी याचेंकडे सादर करावातील अज	 तलाठी याचेंकडे सादर करावा....    

अजा	सोबत खालील कागदप- जोडावेअजा	सोबत खालील कागदप- जोडावेअजा	सोबत खालील कागदप- जोडावेअजा	सोबत खालील कागदप- जोडावे.... 
1) $ या जमीनीवर वारस न|द करावयाची आह े( या जमीनीचे सातबाराची !त. 
2) मुळ मालकाचे मृ( युबाबत ]ाम पंचायत [कवा नगर परी षदचेा दाखला. 
3) वारसाचा बाबतीत मािहती असलेले शपथपI. 
4) वारसांबाबत ]ाम पंचायतचा दाखला. 
           अिधकार अिभलेख अRावत आिण िबनचुक ठेव, याची जबाबदारी महसुल  अिधका-यांची अस4 यामुळे 

अजा�सोबत आव' यक द* तऐवज जरी जोडले नसले तरी सु3 दा ( यासोबत चौकशी कqन वारसांचा फेरफार 
घेतला जावा. 
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17171717)))) शतेावर जा/ याशतेावर जा/ याशतेावर जा/ याशतेावर जा/ याकरीता आडकाठी के+ याकरीता आडकाठी के+ याकरीता आडकाठी के+ याकरीता आडकाठी के+ यामुळे र� तामुळे र� तामुळे र� तामुळे र� ता खुला कKन िमळणेबाबत Sकवा गरैकायदशेीर  खुला कKन िमळणेबाबत Sकवा गरैकायदशेीर  खुला कKन िमळणेबाबत Sकवा गरैकायदशेीर  खुला कKन िमळणेबाबत Sकवा गरैकायदशेीर 
अडिवललेा पा/ याअडिवललेा पा/ याअडिवललेा पा/ याअडिवललेा पा/ याचा पाट खुला कKन िमळणेबाबत मामलतदार कोट	 कायZाखाली करावयाची चा पाट खुला कKन िमळणेबाबत मामलतदार कोट	 कायZाखाली करावयाची चा पाट खुला कKन िमळणेबाबत मामलतदार कोट	 कायZाखाली करावयाची चा पाट खुला कKन िमळणेबाबत मामलतदार कोट	 कायZाखाली करावयाची 
काय	वाहीकाय	वाहीकाय	वाहीकाय	वाही....    
    

• िवहीत नमु
 यांतील अज� तहिसलदार यांचेकड े सादर करावा अजा�सोबत � वत:चे 
जमीनीचा अिधकार अिभलखे सादर करावा. 
अजा	म
 येअजा	म
 येअजा	म
 येअजा	म
 ये खालील बाबी नमुद कराU या खालील बाबी नमुद कराU या खालील बाबी नमुद कराU या खालील बाबी नमुद कराU यातततत.... 

1) अज�दाराचे नांव, वय, धम�, जात, धंदा, राह, याचे hठकाण. 
2) गैरअज�दाराचे नांव, वय, धम�, जात, धंदा, राह, याचे hठकाण. 
3) िनमा�ण केले4 या अडथ�याचे * वqप, ( या सभोवताल# या जमीनीबाबतचा तपिशल व कोण( या !कारे 

सहाkय पािहज े( याचा उ4 लेख. 
4) $ या मालम( तेचा ताबा पािहजे ( या मालम( तेचा तपिशल, व* तुि*थती व $ या !कारचा आदशे अपेिHत 

आह े( याचे * वqप. 
5) वाद उदभव, यासाठी िनमा�ण झालेली कारणे. 
6) वाद उदभव, यासाठी तारीख. 
7) अज�दाराने जोडले4 या कागदपIांची यादी, साHीदाराची यादी, साHीदाराकडून कोण( या !कारची साH 

अपेिHत आह.े  सािHदारानंा कोटा�कडून सािHसाठी बोलावणे आव' यक आह ेकाय. 
8) अज�दार * वत: सािHदारांना Tदले4 या तारखेवर हजर ठेवणार आह ेकाय. 
18181818)))) जमीन मोज/ याजमीन मोज/ याजमीन मोज/ याजमीन मोज/ याकरीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	.... 
            िवहीत नमुU यांतील qपये 5/- चे कोट� फB * टॅZ प लावलेला अज� तालुका िनरीHक भुमी अिभलेख यांना 

सादर करावा.  अजा�सोबत खालील द* तऐवज जोडावे. 
1) मोजणी करावया# या जमीनीचा सव�साधारण तपिशल, भुमापन \मांक, गट नंबर, िह* सा नंबर [कवा 

नझुलचे संबंधात िशट नंबर, � लॉक नंबर, { लॉट नंबर दश�िवलेले कागदपI. 
2) क� जेदाराचे नांव व संपूण� प( ता. 
3) अज�दार खातेदार नस4 यास मोजणी करावया# या जमीनीशी ( याचा असलेला िहतसंबंध दश�िवणारी 

कागदपIे. 
4) मोजणीचे कारण. 
5) मोजणी फB भरले4 या चलनाची !त. 
 
 

मोजणी फ9मोजणी फ9मोजणी फ9मोजणी फ9    चे दरचे दरचे दरचे दर.... 
शेती िवषयक नझुल / गायरान  

1 \मांका 
करीता 2.00 ह.े 
आर. पयvत 

2.00 ह.े आर. 
चे वर 

एका { लॉट 
साठी 

एक { लॉट पेHा 
अिधक !( येक 
{ लॉटसाठी 

साधारण ( वरीत 

अितता( काळ 

Rs. 500/- 
Rs. 1000/- 
Rs. 1500/- 

Rs. 750/- 
Rs. 1500/- 
Rs. 2250/- 

Rs. 500/- 
Rs. 1000/- 
Rs. 1500/- 

Rs. 500/- 
Rs. 1000/- 
Rs. 1500/- 

पोट िह* * याकरीता 2.00 ह.े आर. पयvत qपये 500/- 2.00 ह.े आर. पेHा जा* त 1000/- फB भरावी लागेल. 
 

19191919))))   रॉकेल रॉकेल रॉकेल रॉकेल / / / / िडझेल साठा किडझेल साठा किडझेल साठा किडझेल साठा कर/ यार/ यार/ यार/ यास � फोस � फोस � फोस � फोटक कायZाखाली परवाना मागणीटक कायZाखाली परवाना मागणीटक कायZाखाली परवाना मागणीटक कायZाखाली परवाना मागणी.... 
                                हा अज	 खालील कागदप-ासह िज+ हाहा अज	 खालील कागदप-ासह िज+ हाहा अज	 खालील कागदप-ासह िज+ हाहा अज	 खालील कागदप-ासह िज+ हािधकािधकािधकािधका----याकडे सादर करावायाकडे सादर करावायाकडे सादर करावायाकडे सादर करावा.... 
1) पेdो िनयम कायदा 1934 अU वये# या िनयम 1976 व 1983 मधील तरतूदी!माणे नमुना 8 मधील अज�. 
2) अजा�स q. 5/- चे कोट� फB ितकBट. 
3) जागेचे िमळकत पIीका/गा. न. नं. 7/12 चे उतारे. 
4) जागा वािण$ य कारणासाठी अकृषीक वापरास परवानगी घेत4 याचा आदशे. 
5) जागा अज�दारा# या मालकBची नस4 यास जागे# या मुळ मालकाचे q. 100/- # या * टॅZ पवरील !ित5ालेख 

* वqपातील सZ मतीपI. 
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20)))) हॉटेल हॉटेल हॉटेल हॉटेल / / / / खाZगहृ खाZगहृ खाZगहृ खाZगहृ / / / / लॉलॉलॉलॉज]गज]गज]गज]ग----बोड^ग परवानाबोड^ग परवानाबोड^ग परवानाबोड^ग परवाना....    हा अज	 खालील कागदप-ासह तहिसलदार हा अज	 खालील कागदप-ासह तहिसलदार हा अज	 खालील कागदप-ासह तहिसलदार हा अज	 खालील कागदप-ासह तहिसलदार / / / / उपिवभागीय 
आिधकारी याचेंकडे सादर करावायाचेंकडे सादर करावायाचेंकडे सादर करावायाचेंकडे सादर करावा.... 

1) खाRगृह न|दणी !माणपI / लॉजfग बोड�ग परवाना िमळ, यासाठी िनयमा!माणे िवहीत नमुU यांतील अज� 
व अजा�स q. 5/- चे कोट� फB ितकBट. 

2) जागे# या िमळकत प Iीकेचा/ गा. न. नं. 7/12 चा उतारा व जागा मालक अU य अस4 यास/ सहिह* सेदार 
अस4 यास ( याचे qपये 100/- # या * टॅZ प पेपरवरील !ित5ालेखा# या * वqपात सZ मतीपI. 

3) महानगर पािलका / नगर पािलकेकडील खाRगृह परवाU याची !त. 
4) इमारती# या जागेचा नकाशा. 
21)   हॉटेल हॉटेल हॉटेल हॉटेल / / / / खाZगहृ खाZगहृ खाZगहृ खाZगहृ / / / / लॉज]गलॉज]गलॉज]गलॉज]ग----बोड^ग परवाना नतुनीकरणबोड^ग परवाना नतुनीकरणबोड^ग परवाना नतुनीकरणबोड^ग परवाना नतुनीकरण.... 
                            हा अज	 खालील कागदप-ासह तहिसलदार याचेंकडे सादर करावाहा अज	 खालील कागदप-ासह तहिसलदार याचेंकडे सादर करावाहा अज	 खालील कागदप-ासह तहिसलदार याचेंकडे सादर करावाहा अज	 खालील कागदप-ासह तहिसलदार याचेंकडे सादर करावा.... 
1) परवाना / !माणपI नुतनीकरणासाठी िवहीत नमुU यांतील अज�. 
2) अजा�स qपये 5/- चे कोट� फB ितकBट. 
3) गुमा* ता परवाना. 
4) नुतनीकरण अजा�स qपये 75/100/150/300/500 * टेट बँक / उपकोषागारात भरणा के4 याचे मुळ चलन. 
5) महानगर पािलकेचा a यवसाय सुq कर, याचा परवाना. 
6) आरो� य खा( याचा दाखला. 
7) अU न भेसळ खा( याकडील दाखला. 
8) !( येक 31 िडसVबर पूव} नुतनीकरणासाठी अज� दाखल करणे आव' यक आह.े 
9) मुदतीत नुतनीकरण फB न भर4 यास व मुदतीत नुतनीकरणासाठी अज� न Tद4 यास !थम दडं आकारणी 

ठरवुन घेणे आव' यक आह.े 
 

22) ह@ याह@ याह@ याह@ यार िव89साठी परवानगीर िव89साठी परवानगीर िव89साठी परवानगीर िव89साठी परवानगी....    
 1) िज4 हा दडंािधकारी यां# या नांवे सा3 या कागदावर अज�. 
2) अजा�त ह( यार िव\Bच ेकारण नमूद करणे. 
3) अजा�स q. 5/- चे कोट� फB ितकBट लावणे. 
4) अजा�सोबत अज�दार व ह( यार िवकत घेणार यां# या ह( यार परवाU यां# या स( य!ती. 
        (मुळ परवाने समH दाखवणे आव' यक) 
23) ह@ याह@ याह@ याह@ यार परवाना नतुनीकरणर परवाना नतुनीकरणर परवाना नतुनीकरणर परवाना नतुनीकरण....    
 1) िज4 हा दडंािधका-याचा नांवे अज�. 
2) नूतनीकरण शु4 क भर4 याचा चलानची मूळ !त. 
3) अजा�स q. 5/- चे कोट� फB ितकBट. 
24) शतेजमीनीचा िबनशतेी वापर कर/ याशतेजमीनीचा िबनशतेी वापर कर/ याशतेजमीनीचा िबनशतेी वापर कर/ याशतेजमीनीचा िबनशतेी वापर कर/ यासाठी परवानगीसाठी परवानगीसाठी परवानगीसाठी परवानगी....    

अज	 तहिसलदार अज	 तहिसलदार अज	 तहिसलदार अज	 तहिसलदार ((((वग	वग	वग	वग	---- 2  2  2  2 गावंगावंगावंगावं))))    ////उउउउ. . . . िविविविव. . . . अअअअ. (. (. (. (वग	वग	वग	वग	----1111) ) ) ) व िज+ हाव िज+ हाव िज+ हाव िज+ हािधकारी िधकारी िधकारी िधकारी ((((नागरी �े-नागरी �े-नागरी �े-नागरी �े-) ) ) ) याचेंकडे सादर करावायाचेंकडे सादर करावायाचेंकडे सादर करावायाचेंकडे सादर करावा....    
 1) महाराx d जमीन महसूल अिधिनयमा# या कलम 44 अU वये िवहीत नमुU यांतील अज� (7 !तीत) 
2) संबंिधत जिमनीचा गांव नमनूा नं. 7/12 चा उतारा 15 वषा�# या पीक पाहणीसह (7 !तीत) 
3) अज�दारा# या खा( यातील जिमनीचा गांव नमूना नं. 8-अ चा उतारा (7 !तीत) 
4) मोजणी नकाशा (7 !तीत) 
5) रेखांकन नकाशा (महानगरपालीका/ नगर पालीका / सहा. संचालक नगर रचना यानंी ता( पुरती माU यता 

Tदलेला) (7 !तीत) 
6) संबंिधत जमीनी# या गांव नमुना नं. 7/12 वरील सव� फेरफार न|दीचे उतारे (!( येकB 1 !त) 
7) जमीन इनामवग}य नाही/नa हती याबाबत तहिसलदारांचा दाखला. 
8) जमीन इनाम अस4 यास गांव नं. 3 इनाम पIकाचा उतारा. 
9) इनाम जमीनी# या बाबतीत लगतपूव� 5 वषा�तील गावातील जमीनf# या खरेदी िव\Bचे पIक मु4 यांकन 

िन' चीतीसाठी. 
10) जमीन आरो� य दxृ �ा यो� य अस4 याबzल आरो� यािधका-याचा दाखला. 
11) जमीनीवqन िवRतु वाहक तारा जात नस4 याबzल महाराx d रा$ य िवRुत मंडळाचा दाखला. 
12) िज4 हा पुनव�सन अिधका-याकडील, अज�दार ह ेसंपादन पाI खातेदार नस4 याचा दाखला. 
13) जमीन को4 हापूर नागरी समहू HेIातील अस4 यास, भूपरामया�दा काया�लयाचा दाखला. 
14) नागरी भूपरामया�दा काया�लयाकडल फायनल * टेटमVट, नकाशा व िनण�याची नF कल. 
15) परवानगी मागणी केलेली जमीन अितhरF त ठरलेली अस4 यास, कलम 20 खालील योजना राबिव, यास 

मंजूरी# या आदशेाची !त. 
16) जमीनीत सहधारक/इतर हF कधारक अस4 यास !ित5ालेखाचा * वqपातील संमतीपI 
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17) अज�दारानी केलेला साHांTकत !ित5ालेख व इंडमेिनटी बॉU ड. 
18) िबनशेती करावयाची जमीन अज�दाराकड े खरेदीने आली अस4 यास खरेदी# या वेळी अज�दार शेतकरी 

अस4 याबzलचा पुरावा व शेतकरी नस4 यास कुळ कायदा कलम-83 खाली खरेदी कामी संबंिधत 
उपिवभागीय अिधका-याची परवानगी घेतले4 या आदशेाची साHांTकत !त. 

19) जमीन धाjमक कारणासाठी वापरणार अस4 यास शासनाचे माU यता पI. 
20) जमीन औRोगीक /वािण$ यक कारणासाठी अकृषक वापराकड े परवानगी हवी अस4 यास ( या अनुषंगाने 

]ाम पंचायत/महानगरपािलका/नगरपािलका/सहा. संचालक नगर रचना, !दषुण िनयंIण मंडळ यांचे 
‘नाहरकत दाखले’ 

 

25) जमीनीचे िह� सेजमीनीचे िह� सेजमीनीचे िह� सेजमीनीचे िह� से वाटप वाटप वाटप वाटप 
1)    !ाथिमक सुनावणी घेतील व जमीनीचे तुकड ेपाड, यांस !ितबंध व िनयमांचे उ4 लंघन होत नसेल तर. 
2) ‘नमुना-अ’ मधील नोटीस इतर सव� सहहF क धारकांवर बजावतील. 
        (सुनावणी तारीख 30 Tदवसानंतर व 60 Tदवसां# या आतील असेल) 
3) ‘नमुना-ब’ मधील उदघोषणा !िस% करतील. 

(!त तालुका, खेडगेांव, सहकारी व भूिवकास बँक यानंा दतेील.) 
4) जमीनीम3 ये अज�दाराचा िहतसंबंध नस4 यास अज� नाकारतील. 
5) जमीनीचे हF क िववादा* पद असतील तर Tदवाणी U यायालयाकड ेअज� कर, याच ेिनदtश दतेील. 
6) संबंिधत सव� सहहF कदारांची संमती असेल तर ( या#ं या त|डी वाटपा!माणे िवभाजन करतील. 
7) उ( पादन Hमता व संल� न HIे यानुसार वाटप करतील. 
8) िवभाजन पूण� झा4 यावर सवाv# या हरकती ऐकूण घेतील व हरकती नस4 यास िवभाजन कायम करतील व 

तलाठी यांना आदशे दतेील. 
 

26) जे_ ठजे_ ठजे_ ठजे_ ठ नाग`रक@ वा नाग`रक@ वा नाग`रक@ वा नाग`रक@ वाचा दाखलाचा दाखलाचा दाखलाचा दाखला.... 
अ. जेx ठ नागhरक Z हणज े : 65 वषा�वरील वयाचे नागhरक. 
ब. अज� कसा करावा  : सा3 या कागदावर अज� करावा. 
क. अज� कोणाकड ेकरावा : तहिसलदार 
ड. अजा�सोबत जोडावयाची : 1. दोन पासपोट� (फोटो) 

कागदपIे    2. शाळा सोड4 याचा दाखला [कवा जU म न|द  
उतारा [कवा वैRकBय अिधका-याच े
!माणपI. 

इ.  िनण�यासाठी लागणारा : एक Tदवस. 
फ. शासन िनण�य  : महाराx d शासन, गृह िवभाग मंIालय यांच े

कडील पI \मांक एसटीसी- 1995/2039/ पhर- 

1 Tद. 20/12/95 

 

27) संजय गाधी िनराधार अनदुान संजय गाधी िनराधार अनदुान संजय गाधी िनराधार अनदुान संजय गाधी िनराधार अनदुान योजनयोजनयोजनयोजन    िमळ/ यािमळ/ यािमळ/ यािमळ/ याकरीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	करीता करावयाचा अज	....    
िवहीत नमुU यांतील अज� तहिसल काया�लयातं सादर करावा. 
अजा�सोबत खालील द* तऐवज जोडावे. 

 

1) 65 वषा�चे अंतग�त आतील * Iी व 65 वषा�चे आंतील पुqष ( यांचे वयाचा श4 यिचकB( सक [कवा वैRTकय 
अिधकारी यांचा दाखला दोन !तीत. 

2) असा3 य रोगाने िपडीत िनराधार a यF ती, अपंग( व आलेली िनराधार a यF ती, मंदबु%ी िनराधार a यF ती 
अस4 यास वैRकBय अिधकारी [कवा श4 यिचकB( सक यांचा दाखला दोन !तीत. 

3) अज�दाराचे * वत:चे छायािचI दोन !तीत. 
4) नगरसेवक/]ामसेवक/सरपंच यांचा दाखला. 
5) जU मापासून महाराx dाचा रिहवासी अस4 याचा दाखला. 
6) वयोवृ% * Iी/पुqष िभHा मागणारी नसावी, कोण( याही सं* थेकडून आjथक सहाkयता !ा{ त करणारी 

नसावी व ( यांच ेजवळ उदर िनवा�हाकरीता आjथक उ( पU नाचे साधन नसावे. 
7) रेशन काड� अस4 यास ( याची झेरॉF स !त. 
8) वयोवृ% * Iीचा पती मृ( यु पावला अस4 यास ( या बाबतचा ]ा. पं./ न. प. चा दाखला. 
9)  †−ÖÖ£Ö †ÃÖ»µÖÖ“ÖÖ ¤üÖ�Ö»ÖÖ 
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28) ‡Ó×¤ü¸üÖ �ÖÖÓ¬Öß ¸üÖÂ™ÒüßµÖ ¾Öé¬¤üÖ¯Ö
úÖôû ×−Ö¾Öé¢Öß¾ÖêŸÖ−Ö µÖÖê•Ö−ÖÖ िमळिमळिमळिमळणेकर/ता करावयाचा अज+णेकर/ता करावयाचा अज+णेकर/ता करावयाचा अज+णेकर/ता करावयाचा अज+....    

�वह/त नमMु यांतील अज+ तहिसल काया+लयांत सादर करावा. 

अजा+सोबत खालील दः तऐवज जोडावे. 

1) वयोवृ% 65 वषा�वरील  * Iी/पुqष शेतमजूर अस4 याबाबत वैRTकय अिधकारी याचंा दाखला – दोन 
!तीत. 

2) जU मापासून महाराx dाचा रिहवासी अस4 याचा दाखला – दोन !तीत. 
3) मालकBचे कायम * वqपी उ( पU नाचे साधन अस4 यास ते * थावर व जंगम मालम( ता या * वqपात असता 

कामा नये. 
4) इतर योजनेखाली अनुदान िमळत अस4 यास संबंिधत a यF ती अनुदान िमळ, यास पाI राहणार नाही. 
5) वयाचा, शाळा सोड4 याचा दाखला [कवा वैRTकय अिधकारी याचंा वयाचा दाखला दोन !तीत सादर 

करावा. 
6) उ( पU नाचा तलाठी दाखला आिण रिहवासी Z हणून ]ा. पं. चा दाखला, दोन !तीत जोड, यांत यावा. 
7)  ¤üÖ×¸ü¦üµÖ ¸êüÂÖê�ÖÖ»Öß»Ö µÖÖ¤üßŸÖ −ÖÖÓ¾Ö 
30) ÁÖÖ¾Ö"Ö²ÖÖôû ÃÖê¾ÖÖ ¸üÖ•µÖ  ×−Ö¾Öé¢Öß¾ÖêŸÖ−Ö ×´Öôû"Öê
ú×¸üŸÖÖ 
ú¸üÖ¾ÖµÖÖ“ÖÖ †•ÖÔ 
. �वह/त नमMु यांतील दोन ूतीत अज+ नायब तहिसलदार येथे सादर करावा. 

1) वयोवृ% 65 वषा�वरील * Iी/पुqष िनराधार a यF तीस िनवृ( ती वेतन िमळू शकते. 
2) वरील योजनेअतंग�त अज� तहिसल काया�लयाम3 ये करावा. अनुदान िमळ, यास अजा�सोबत खालील 

द* तऐवज जोडावे. 
3)  ¤üÖ×¸ü¦üµÖ ¸êüÂÖê�ÖÖ»Öß»Ö µÖÖ¤üßŸÖ −ÖÖÓ¾Ö 
 4)  श4 यिचकB( सक [कवा वैRकBय अिधकारी यांच ेवयाचा दाखला तीन !तीत. 
5)  अज�दार $ या गावाचा रिहवासी आह.े  ( या गावाचा सरपंच/गटसरपंचाचा दाखला. 
31) कुटंुब अथ	सहाaय िमकुटंुब अथ	सहाaय िमकुटंुब अथ	सहाaय िमकुटंुब अथ	सहाaय िमळणेकरीता करावयाचा अज	ळणेकरीता करावयाचा अज	ळणेकरीता करावयाचा अज	ळणेकरीता करावयाचा अज	.... 
           िवहीत नमुU यांत दोन !तीत अज� तहिसलदार यानंा कागदपIासह सादर करावा. 
1) !मुख कमावती * Iी [कवा पुqषाचा मृ( यु झा4 यास अथ�सहाkय िमळ, यांस कुटंुब पाI आह.े 
2) कुटंुब दाhरWय रेषेखालील असावे.  ( या बाबतचे ]ामसेवकाचे !माणपI. 
3) मृत कमाव( या a यF तीचे वय 18 ते 64 वषा�चे आतंील असावे. 
4) कुटंुब !मुखा# या/!मुख कमाव( या a यF तीचा मृ( युचा दाखला सादर करावा. 
5) कुटंुबाचे उ( पU नाचा दाखला दोन !तीत सादर करावा. 
6) रिहवासी दाखला दोन !तीत, वारसान दाखला दोन !तीत असावा. 
7) पोलीस * टेशन मधील मृ( युचा अहवाल. 
8) नैसग}क मृ( य ुव अपघाती मृ( यु झा4 यास 10,000/- q. ची मदत अनु5ेय आह.े  वैRकBय अिधकारी यांचा 

मृ( युचे कारण दश�िवणारा दाखला आव' यक. 
9) वरील अथ�सहाkय िवधूर/िवधवा/अ5ान मुले सरंलर / अिववाहीत मुली यांना िमळू शकते. 
 

32) नसैbगक आपcी आपदd� तांनसैbगक आपcी आपदd� तांनसैbगक आपcी आपदd� तांनसैbगक आपcी आपदd� तांना सहाaय कर/ याना सहाaय कर/ याना सहाaय कर/ याना सहाaय कर/ याचे धोरणचे धोरणचे धोरणचे धोरण.... 
1) नैसग}क आपgीमुळे आपद]* त ठरणा-या कूटंूबासाठी आिण a यF तfसाठी शासनाने खालील !माणे 

सहाkय कर, याचे धोरण आह.े 
2) पूर, अितवृx टी, गारपीट, भकंूप, आग अशा नैसjगक आपgीत मृत पावले4 या a यF ती# या वारसास qपय े

1,00,000/- ची आथ}क मदत द,े यांत यतेे. 
3) वीज पडून मृ( यु पावले4 या a यF ती# या कुटंूिबयास !( यके मृतकामागे q. 1,00,000/- ची मदत द,े यांत 

येते. 
4) नैसjगक आपgीने िनराधार होणा-या !( येक a यF तीस q. 1,000/- सानु]ह अनुदान मंजूर कर, यातं येते. 
5) नैसjगक आपgीने Hती पोहोचून अंशत: नुकसान झालेलया घर/गो�ा#ं या दqु* तीसाठी q. 2,400/- 

पयvत अनुदान व q. 9,600/- पयvत कज� द,े यांत येते. 
6) नैसjगक आपgीमुळे Hती पोहोचून          त- नुकसान झाले4 या घर/गो�ा#ं या  पुनबाvधनी करीता q. 

4,800/- पयvत अनुदान व q. 12,000/- पयvत कज� द,े यातं येते. 
7) झोपडी पुनबाvधणी कhरता q. 2,700/- पयvत अनुदान व q. 900/- पयvत क� द,े यांत येते. 
8) नैसjगक आपgीमुळे मृत झाले4 या जनावरां# या मालकांना !( येक जनावरासाठी q. 1,250/- पयvत 

अनुदान व q. 3,750/- कज� (25 टF के अनुदान व 75 टF के कज�) दोन मृत जनावरां# या मया�दपेयvत 
द,े यांत येते. 

9) मृत पावले4 या शे�या मV�ाकरीता ( यां# या मालकानंा !ती शेळी मVढी q. 125/- !माणे अनुदान व q. 
375/- पयvत कज� द,े यांत येते. (25 टF के अनुदान व 75 टF के कज�) 
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10) नैसjगक आपgीमुळे नुकसान झाले4 या छो�ा a यापा-यांना व * वयंरोजगार  करणा-या a यF तfना $ यांच े
वाष}क उ( पU न q. 10,000/- पेHा जा* त नाही.  ( यांना नुकसानीचे 50 टcे [कवा q. 200/- यापैकB जे 
कमी असेल ते (लहान a यापा-यांचे बाबतीत व q. 500/- पयvत अनुदान व q. 4,500/- पयvत कज� 
(कारागीर व * वयंरोजगार a यF तfचे बाबतीत) अस ेसहाkय Tदले जाऊ शकते. 

11) वhरल!माणे मदत द,े याचे अिधकार तालुF याचे तहिसलदार यांना आहते. 
12) शेती िपकांच ेनुकसानीबाबत a यापक !माणावरील नुकसान व आपgीचे * वqप िवचारात घेऊन आथ}क 

सहाkय द,े याबाबत शासन वेळोवेळी आदशे पारीत करीत असते. 
13) 24 तासांत 65 िम. िम. पेHा जा* त पडलेला पाऊस अितवृx टी समज, यांत येतो.  अचानक लागणा-या 

आगी, च\Bवादळ, गारपीट, िवज, कडा कोसळणे, भकंूप इ. बाबfचा नैसjगक आपgीम3 ये समावेश 
होतो. 

14) बळीराजा सरुHा योजनेअतंग�त शेतकरी व शेतमजरू या#ं या घर [कवा गो�ाच ेनुकसान झा4 यास िवमा 
कंपनीकडून q. 5,000/- (अंशत: नुकसान) व q. 10,000/- (पूण�त: नूकसान) मदत द,े यांत येते. 

 
“B” Revenue and other Work 
 

1) Grant of Certificate of Project Affected Person.    
       Application form in prescribed proforma with court fee stamp Rs. 5 
1) Copy of section 4 (i) of Land Acquisition Act. 
2) Copy of section 9 of Land Acquisition Act. 
3) Copy of section 12 (2) of Land Acquisition Act. 
4) Talathi Certificate. 
5) Sammatipatra of other landlord if necessary. 
6) School Leaving Certificate. 
7) Death certificate of Prakalpa Badhit person if necessary. 
8) Certificate of Tahsildar about legal heir. 
 

2) Grant of permission to sale the land in Command Area. 
       Application can be submitted to District Resetlment Officer. 
1) Copy of 7/12/ copy of Adhikar Abhilekh. 
2) Talathi Map. 
3) Talathi Report. 
4) Applicants Affidavit. 
5) Copy of Agreement. 
6) Sammatipatra of other legal heir on stamp paper Rs. 100/- 
7) Wachanchitthi on stamp paper Rs. 100/- (for reserve land.) 
8) Purchaser’s affidavit with his 7/12 & 8 – A 
 
 
 

3) Permission of licence (Tamasha, Natak etc.) 
       Application form can be submit to Tahsildar. 
1) Application with court fee stamp Rs. 5/- 
2) No Objection Certificate of land owner. 
3) No Objection Certificate of Police Station Officer. 
4) Certificate of Rangbhumi Parinirikshan Mandal, Mumbai about Natak/Akrestra. 
 

4) Income Certificate. 
       Application form submit to Tahsildar. 
1) Application with court fee stamp Rs. 5/- 
2) Talathi Certificate about income. 
3) Affidavit on court fee stamp Rs. 5/- 
4) Salary Certificate of Father/Mother if in Service. 
5) Certificate of Village Panchayat Secretary if applicant is in B. P. L. 
 
5) Phataka Licence. 
       Application form can be submitted to Hon’ble Collector. 
1) No Objection Certificate of Muncipal Council/Village Panchayat. 
2) Map of land. 
3) No Objcection Certificate of land owner. 
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6) Solvency Certificate. 
        Application in prescribed proforma with court fee stamp Rs. 5/- 
1) Copy of 7/12, Tax receipt (Details of Property on which grant solvency certificate 

applied.) 
2) Valuation Certificate of concerned office. 
3) Solvency Certificate upto Rs. 200,000/- can be given by Naib Tahsildar. 
4)  Solvency Certificate upto Rs. 8,00,000/- can be given by Tahsildar. 
5) Solvency Certificate upto Rs. 40,00,000/- can be given by Sub Divisional Officer. 
6) Solvency Certificate above Rs. 40,00,000/- can be given by Hon’ble Collector. 
 

7) Appointment of Small Saving Agent. 
1) Application form in prescribed proforma may be submitted to Hon’ble Collector. 
2) Agreement. 
3) Passport size photograph 4 copies. 
4) Character Certificate of Gazzetted Officer or Head Master. 
5) National Saving Certificate or Rs. 5,000/- 
 

         
 
        Mahila Pradhan Yojna. 

   1)  National Saving Certificate of Rs. 500/- 
   2)  In urban areas Rs. 7 lacks saving & in rural area Rs. 5 lacks saving must be given.  In     
        urban areas 50 new R. D. account & Rs. 5,000/- deposit & in rural areas 40 new R. D.   
        account & Rs. 4,000/- deposit must be given compalsary. 
 

8) Ration Card Application can be made to Tahsildar. 
1) Affidavit about not having Ration Card. 
2) Certificate of P. F. S. concerned. 
3) Certified copy of Voter List. 
4) Certificate of concerned Tahsildar if old Ration Card deposited if necessary. 
5) Birth Certificate of child. 
6) Address Proof. 
7) If applicant is other State, the certificate of Rationing Officer of original State is 

necessary. 
8) If application made for duplicate ration card the affidavit must be given about 

original ration card.along with ragtirite fee. 
 

9) Caste Certificate. 
Application in prescribed proforma can be made to Tahsildar with Court fee Stamp Rs. 5/- 
1) Affidavit. 
2) School Leaving Certificate. 
3) Certified copy of 1st page of service book if applicants father/mother is in service. 
4) Certificate of Permanent Address. 
5) If applicant is other state the caste certificate of competent authority of his father is 

necessary. 
10) Other Backword Class/ Nomedic Tribe (c) (D) Non-creamylayer 

Certificate. 
Application in prescribed form may be made to Tahsildar with Court fee stamp Rs. 5/- 
 
1) Caste certificate of applicant & his father. 
2) Income Certificate of last 3 years. 
3) Affidavit. 
4) Salaray Certificate if necessary. 
5) Ration Card zerox copy. 
6) Copy of 7/12 
7) Copy of Income Tax description if necessary. 
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11) Certificate of Domicile/Nationality Application in prescribed proforma may 
be made to Tahsildar. 

1) Birth Certificate of Municipal Council/ Village Panchayat. 
2) School Leaving Certificate. 
3) Certified copy of Voter List/Election Identity Card. 
4) Certificate of Municipal Council Member/ Village Panchayat Member/Sarpanch. 
5) Tax Receipt. 
6) 7/12/ description of immovable property. 
7) Zerox copy of Ration Card. 
8) Affidavit. 
9) 15 years Residential Certificate of Maharashtra. 
 

12) Renewal of Lease for commercial purpose. 
       Application form may be sumitted to the Hon’ble Collector in prescribed proforma. 
1) Lease Patta. 
2) Property Card/ 7/12 
3) Current Property / Current 7/12. 
 
 

13) Grant of Permission for Video / Cimema Talkies. 
       Application form may be submitted to the Hon’ble Collector in prescribed proforma. 
1) Map of land.  40 sq. mt. area & Height 10 ft. necessary. 
2) There is no Temple, School, Church, Gurudwara, Mazid, Hospital, Govt. Offices, 

Bank, Public Place, Statue within 61 Mt. 
Following papers may be attached with application form. 
1) No Objection Certificate of Municipal Council/ Village Panchayat. 
2) School Leaving Certificate. 
3) Affidavit for Sammatipatra of owner of house. 
4) No Objection Certificate of Police Department. 
5) No Objection Certificate of Inspector of Electric Department. 
 
14) Permission to extract Minor minerals 
       Application form may be submitted in prescribed proforma to Tahsildar/Sub 

Divisional Officer/ Hon’ble Collector with Court fee stamp Rs. 5/- 
1) 7/12 & Map 
2) Talathi Report. 
3) Agreement bond of Land owner. 
 

15) Mutation of land 
         Application form may be submitted to the concerned Talathi. 
1) 7/12 or Survey number clearly mentioned in application form necessarily. 
2) Xerox Copy of Sale deed. 
3) Will-deed/Donated deed. 
 

16) Application for Legal Heir Mutation. 
         Application form may be submitted to the concerned Talathi. 
1) 7/12 
2) Death Certificate of Municipal Council/Village Panchayat of original owner. 
3) Certificate of Local body about Legal Heir. 
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17) Right of way applications 
Application form may be submitted to the Tahsildar with Court fee stamp Rs. 5/- 

          Following information must be given in application form. 
1) Name of applicant, age, caste, business, religion, resident address. 
2) Name of Non-applicant, address, age, caste, business, religion. 
3) 7/12 of surrounding land, matter of withheld of way. 
4) Date of withheld of way. 
5) Description of withheld of way. 
6) List of witneses. 
7) Description of demanded way with 7/12. 
 

18) Measurement of land 
Application form may be submitted to the T. I. L. R. in prescribed proforma with 
Court fee stamp Rs. 5/- 

1) Description of land, S. No., Gat No., Nazul Sheet No., Plot No. etc. with details of 
ownership. 

2) Name & Address. 
3) Reason of measurement. 
4) Challan of measurement fee. 
5) If applicant is not owner of land is tobe measure the details of papers  & reason of 

measurement. 
 

• Rate of Measurement Fee. 
 

Land Nazul/Gairan  

One Survey 
up to 2 Hrs.. 

Above 2 H. 
R. 

One Plot Above one 
plot for each 
plot 

Ordinary 
Urgent 
Very Urgent 

Rs.   500/- 
Rs. 1000/- 
Rs. 1500/- 

Rs.   750/- 
Rs. 1500/- 
Rs. 2250/- 

Rs.   500/- 
Rs. 1000/- 
Rs. 1500/- 

Rs.   500/- 
Rs. 1000/- 
Rs. 1500/- 

Pot Hissa up to 2.00 H.R. 500/- Above 2.00 H. R. Rs. 1000/- 
 
19) Permission to store petroleum product 
       Application form may be submitted to Hon’ble Collector with following papaers. 
1) Application form in 8 copies under Petroleum Act 1934 & Rule 1976 & 1983 with 

Court fee stamp Rs. 5/- 
2) Property Card/712 
3) Copy of N. A. Order. 
4) Affidavit of sammatipatra of land owner if applicant is not the owner of land. 
 

20) Hotel/eating house license 
Application form may be submitted to the Tahsildar. 

1) Application in prescribed form with Court fee stamp Rs. 5/- 
2) Property Card/ 7/12 of land. 
3) Affidavit of Sammatipatra of land owner if applicant is not the owner of land. 
4) Map of building. 
5) No objection certificate of Municipal Council/ Village Panchayat. 
6) No objection certificate of Helth Department. 
 

21) Renewal of Hotel/Lodging house license 
        Application form may be submitted to the Tahsildar. 
1) Application form in prescribed proforma with Court fee stamp Rs. 5/- 
2) Gumasta License. 
3) Challan Rs. 75/100/150/300/500. 
4) No objection Certificate of Municipal Council/Village Panchayat. 
5) No objection Certificate of Health Department. 
6) No objection Certificate of Chemist & Drugist. 
7) Application form must be submitted before 31st December. 
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22) Permission for Sale of Arms. 
1) Application form may be submitted to the Hon’ble District Magistrate. 
2) Reason for Sale of Arms. 
3) Copy of Arms license (Saler & Purchaser. 
23) Renewal of Arms License. 
1) Application form may be submitted to the Hon’ble District Magistrate with Court fee 

stamp Rs. 5/- 
2) Copy of original Challan (Renewal Fee.) 
3) Copy of Arms Lacense. 
 
24) Permission for conversion of land use 
        Application form may be submitted to the Tahsildar (Class II villages) Sub Divisional 

Officer (Class I villages) & Hon’ble Collector (Urban Areas.) 
1) Application in prescribed proforma 7 copies with document, Court fee stamp Rs. 5/- 

enclosed in on form. 
2) Copy of 7/12 (7 copies.) 
3) Copy of 8-A (7 copies.) 
4) Talathi Map (7 copies.) 
5) Measurement plan (Original Copy) 
6) Lay-out Plan (7 copies.) 
7) Copy of Mutation 
8) No objection Certificate of Tahsildar. 
9) Copy of Village form No. 3 
10) No objection Certificate of Health Department. 
11) No objection Certificate of Electric Department. 
12) No objection Certificate of District Resettlement Officer. 
13) No objection Certificate of Land Acquisition Officer. 
14) No objection Certificate of U. L. C. Department. 
15) Affidavit of sammatipatra of Co-owner. 
16) Indemnity Bond. 
17) Permission U/s 89 of B. T. A. L. Act if required. 
18) No objection Certificate of Local Body (M. C./ V. P.) 
19) No objection Certificate of Town Planning Department. 
20) No objection Certificate of Govt. if land is to be required for relisions purpose. 
 
25) Distribution of surplus land under ceiling act and govt. land 
1) Primary hearing under fragmentation Act if required. 
2) Notice in “Namuna A” 
(Hearing after 30 to 60 days.) 
3) Proclamation in “Namuna 13” 
(Copy is to be published in V. P/ Tahsil Office/Co-Operative Bank & Land 
4) Applicant is not the owner of land. 
5) Distribution as per productivity & area. 
6) If there is no objection by distributed, the distribution of land on oral. 
7) If there is objection on Adhikar (Hakka) the distribution officer is to be directed to 

Civil Court. 
8) If there is no objection, the distribution officer directd to Talathi for Mutation. 
 
26) Senior citizen certificate 
1) Application form on plain paper may be submitted to the Tahsildar with Court fee 

stamp Rs. 5/- 
2) Age above 65 Years. 
3) Two passport size photograph. 
4) Birth Certificate/School Leaving Certificate/Certificate of Medical Officer about age. 
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27) Sanjay Gandhi Niradhar Anudan Yojna. 
       Application in prescribed form can be submitted to Tahsildar. 
1) Lady whose age is above 65 Years & men whose age is above 65 years certificate of 

Medical Officer is necessary. 
2) Niradhar, Handicapped, Mandabhuddhi Niradhar certificate of Medical Officer is 

necessary. 
3) Application with 2 passport size photograph. 
4) Certificate of Sarpanch/Ward Member/Secretary. 
5) Residence Certificate. 
6) Income Certificate. 
7) Zerox copy of Ration Card. 
8) Death Certificate of old women of his husband. 
 

28) Indira Gandhi Old Age Pension Scheme 
       Application in prescribed form can be submitted to Tahsildar. 
1) Lady whose age is between 65 Years certificate of Medical Officer is necessary. 
2) Residence Certificate. 
3) No moveable & immoveable property. 
4) No financial assistance is grant in other scheme. 
5) Age Certificate, School Leaving Certificae or Medical Officer Certificate in 2 copies. 
6) Income Certificate issue by Talathi and Residence Certificate issued by Village 

Panchyat in 2 copies. 
 

30) Srawan Bal State Pension Scheme 
1) Age above 65 years. (Male/Female Candidate) 
2) Certificate of Medical Officer about age. 
3) Residence Certificate. 
4) Passport size Photograph 2 copies. 
 
31) National Family Benefit Scheme. 
1) Death of Karta Man/women. 
2) B. P. L. family certificate of Village Panchayat Secretary is necessary. 
3) Age of death karta person is between 18 to 64 years. 
4) Death Certificate. 
5) Income Certificate. 
6) Residential Certificate. 
7) Police Station Certificate about death. 
8) Medical Officers report. 
9) Above pension can be grant to vidhur/widow/child whose age is below 18 years. 
34) Assistance about Natural Calamities. 
1) Assistance Rs. 1 Lacks for death in Natural calamities (i.e. Flood, Heavy Rains, 

Hailstorm, Earth-quake, Lightening.) 
2) For persons rendered destitute financial assistance Rs. 1,000/-  for each person. 
3) Partly damaged House/Gotha.  Assistance will be given Rs. 2,400/- & loan; if applied 

for Rs. 9,600/- 
4) For reconstruction House/Gotha Rs. 2,400/- assistance & loan Rs. 12,000/- 
5) Reconstruction of Hut assistance Rs. 2,700/- & loan Rs. 900/- 
6) Death of Cattle and milch animal assistance will be give to Rs. 2,500/- (25% 

assistance & 75% Loan.) 
7) Death of Goat assistance will be given to 125/-. 
8) Assistance will be given small traders whose annual income is not more than 

10,000/- Rs. 500/- assistance & loan Rs. 4,500/- 
9) Defination of Natural Calamities. 

• If 65 M. M. Rain fall in 24 hours. 
• Cyclone 
• Fire 
• Hailstorm 
• Lightening 

• Avalanche, Land-slide 
• Earth-quake. 
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10) From Inssurance Company financial assistance Rs. 5,000/- (for partly damage) & Rs. 
10,000/- (for wholly damage) can be given to agricultural labour & agriculturist his 
house/gotha is damaged in Baliraja Suraksha Yojna. 

 

                         eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk  
    ŸÖÆü×ÃÖ»Ö ´ÖÓ›üôû ×−ÖÆüÖµÖ ÃÖ´ÖÖ×¾ÖÂšü ŸÖ»ÖÖšüß ÃÖÖ—Öê 

 
eaMG eksrkGkeaMG eksrkGkeaMG eksrkGkeaMG eksrkGk    eaMG eaMG eaMG eaMG cksjk[ksMhcksjk[ksMhcksjk[ksMhcksjk[ksMh    

1-eksrkGk 
2-dksFkGh 
3- /kk-ns’keq[k 
4- t;iwj 
5-vkMfoghj 
6- fi-ukFk 

1-cksjk[ksMh 
2-va=h 
3- eqrhZ 
4- jktqj 
5- f’kjok 
6- fpapiwj 

eaMG eaMG eaMG eaMG fiaizhxoGhfiaizhxoGhfiaizhxoGhfiaizhxoGh    eaMG eaMG eaMG eaMG /kke.kxkao c<s/kke.kxkao c<s/kke.kxkao c<s/kke.kxkao c<s    
1-fiaizh xoGh 
2- 'ksyxkao cktkj 
3- ekdksMh 
4- lkojxkao tgk 
5- iksQGh 
 

1-/kk-c<s Hkkx 1 
2-/kk-cMs Hkkx 2 
3-fj/kksjk [ka 
4-ikUgsjk 
5-yikyh 
6- dks&gkGk 

eaMG eaMG eaMG eaMG jksgh.k[ksMjksgh.k[ksMjksgh.k[ksMjksgh.k[ksM    eaMG eaMG eaMG eaMG fiafiafiafiaiGxkao nsohiGxkao nsohiGxkao nsohiGxkao nsoh    
1-jksgh.k[ksM 
2-mckG[ksM 
3-xqGHksyh 
4-riksou 
5-lkjksGk ekjksRkh 
6-lkjksGk ihj 
 

1-fi-nsoh Hkkx 1 
2-fi-nsoh Hkkx 2 
3-vkOgk 
4-dksYgh xoGh 
5- fygk c1 

eaMG eaMG eaMG eaMG 'ksykiwj 'ksykiwj 'ksykiwj 'ksykiwj cqcqcqcq     
1-'ksykiwj cq 
2-'ksykiwj [kq 
3- fMMksGk cq 
4-rky[ksM 

 

 
 
2.8. Expectation of the public authority from the public for enhancing its      
      effectiveness and efficiency. 
This Office expects from the general public that they should approach the concerned 
officer or employee in this office for their work, application or request. People in general 
are requested not to indulge into getting help from agents and touts for their official 
work. If there is any problem then they should directly approach the supervisory officer 
of the concerned authority. Getting help from agents or touts adversely affects the 
service delivery. 
 

2.8 काय�Hमता आिण पhरणामकारीता वाढव,यासाठी जनतकेडून अपे�ाजनतकेडून अपे�ाजनतकेडून अपे�ाजनतकेडून अपे�ा :- 
सव�साधारण जनतेस िवनंती कर,यात येते कB (यांनी (यांचे अज�, िवनंती, कामासदंभा�त सरळ संबिधत 
आिधकारी कम�चारी यांचेशी संपक�  साधावा. दलाल म3य*थ ई. माफ� त काया�लयीन कामे क� नयते. 
यासंदभा�त काही अडचण अस4यास संबिधत कम�चारी/ आिधकारी यांच ेवhरYाशी सपंक�  साधावा. 

 
 
 
 
 
 
 



 22 

2.9 Arrangements and methods made for seeking public participation/ 
contribution. 
No such exclusive arrangement is available. But people in general can always visit the 
concerned officer/employee for any grievance/complaint regarding delivery of service. 
 
 

2.9  %शासनात  लोकसहभाग भागीदारीसाठी उपलfध सुिवधा%शासनात  लोकसहभाग भागीदारीसाठी उपलfध सुिवधा%शासनात  लोकसहभाग भागीदारीसाठी उपलfध सुिवधा%शासनात  लोकसहभाग भागीदारीसाठी उपलfध सुिवधा :- 
  अशा !कारची 0व*था उपल�ध नसली तरी जनतेस (यांचे अडीअडचणी संदभा�त सबंिधत आिधकारी /     
कम�चारी यानंा काया�लयीन वेळेत भेटून आपले समाधान क�न घेता यतेे.  
 
2.10. Mechanism available for monitoring the service delivery and public 
grievance resolution. 
This office has been directed as per the existing govt. orders and standing orders from 
collector’s office and commissioner’s office to prepare and submit periodical returns. 
These returns indicate the service delivery and grievance resolution 
 

2.10 सेवाउपलfधी आिण त8ारिनवारण बाबत उपलfधा सुिवधासेवाउपलfधी आिण त8ारिनवारण बाबत उपलfधा सुिवधासेवाउपलfधी आिण त8ारिनवारण बाबत उपलfधा सुिवधासेवाउपलfधी आिण त8ारिनवारण बाबत उपलfधा सुिवधा. 
!चलीत शासनिनण�या!माणे आिण िज4हिधकरी आिण आयुS यांचे *थायी िनदtशानुसार या काया�लयात 
िविवध मािसक, +मेािसक, Iेमािसक, सहामाही आिण वाष}क िववरण े तयार कर,यात येतात. िह 
िववरणे त\ारिनवारण आिण सेवा!दानातील काय�Hमतेची िनदश�क आहते. 
 

2.11. Addresses of the main office and other offices at different levels. (Please    
       categorise the addresses district wise for facilitating the understanding by the user). 
 
 

• Main Office:- Office Of The Tahsildar. Motala 
• Tahsil Office Motala 
• Pin 443103 Phone 07267-245231 

 
 Besides this all naib tahsildars have their offices at the respective tahsil offices. All 
the talathis have offices at their saza headquarters as indicated in the directory. 

2.11 मु'य काया	लय आिण ईतर संबिधत काया	लयाचें पcेमु'य काया	लय आिण ईतर संबिधत काया	लयाचें पcेमु'य काया	लय आिण ईतर संबिधत काया	लयाचें पcेमु'य काया	लय आिण ईतर संबिधत काया	लयाचें पcे:- 
 

मु1य काया�लय:- 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖ eksrkGk 
×•Ö»ÆüÖ cqyMk.kk 
 िपनकोड 443103 दरु3वनी \ं. 07267- 245231 
 
    या िशवाय सव+ नायब तहसीलदार यांचे  	úÖµÖÖÔ»ÖµÖ तहिसल काया+लयातच काया+लय असून सव+ तलाठ- यांचे Dयांचे 
साझा मुQयालयी काया+लय आहे. याबाबत �वःततृ मा�हती िनदेशीकेत दे0यात आली आहे. 

 
2.12  Working Hours 
 
Morning hours of the office: 09.45 AM 
Closing hours of the office:  05.45 PM 
 
In case of emergency and natural calamity as well as for elections and protocol matters 
no specific hours can be prescribed and therefore for these matters office is open 24 
hours. 
 

2.12 काया	लयीन कामाgया वळेाकाया	लयीन कामाgया वळेाकाया	लयीन कामाgया वळेाकाया	लयीन कामाgया वळेा::::---- 
 

          सकाळी 09:45 ते सायंकाळी 05:45 वाजेपयvत. आपा(कालीन बाबी, नैसग}क आपgी तसेच 
िनवडणूका, राजिश�ाचार याबाबीसाठी काया�लय सव�काळ उपल�ध असते. 
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Chapter. 3 (Manual. 2) 
 

Powers and Duties of Officers and Employees 
 
3.1 Details of the powers and duties of officers and employees of the tahsil    
      Office Motala  
 

1. Powers – Financial 
 
Sr. 

No. 

Designation Powers – Financial Under which 

legislation/rules/ 
orders/GRs./circula

rs 

Remark 

1 Tahsildar All powers as indicated in 
the respective act and 
rules As Drawing and 
Disbursing Officer, 
astt.electoral ragitetion 
officer. ARO for various 
electin 

DDO as per 
Maharashtra 

Contingent 
Expenditure Rules 

1965, As per Land 

Acquisition Act 1872, 
As per Directions of 

State Election 
Commission and 

Election Commission 

Of India 

 

 

2 †	úÖ †ÖÃ£Ö¯Ö−ÖÖ Prepretion of pement bills 
of staff T.A. bill and other 
riletet bills 
 

  

3 	ú»Öß †ÖÃ£Ö¯Ö−ÖÖ Prepretion of treasum bills 
of staff T.A. bill and other 
riletet bills 
 

  

4 A.K.(2)  Other riletet financial 
rul 

 

5 Naib najar Prepretion of officer 
expenditure 

  

 

%करण  %करण  %करण  %करण  3 3 3 3 ((((मॅ<युमॅ<युमॅ<युमॅ<युअल अल अल अल 2222)))) 
3333....1 1 1 1 अिधकारी आिण अिधकारी आिण अिधकारी आिण अिधकारी आिण कम	चारी याचें अिधकार व कत	(ेकम	चारी याचें अिधकार व कत	(ेकम	चारी याचें अिधकार व कत	(ेकम	चारी याचें अिधकार व कत	(े.... 

1111. . . . िवcीय अिधकारिवcीय अिधकारिवcीय अिधकारिवcीय अिधकार....    
 

अ. 
\ं. 

पद िवgीय अिधकार $ या कायRाखाली/ 
िनयमाखाली / आदशेाखाली  
व शासन िनण�य, पhरपIक 
अU वये अिधकार आहते. 

शेरा. 

1. ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü आहरण, संिवतरण 
अिधकारी Z हणून 
िनयमाखाली !दान 
कर, यांत आलेले 
अिधकार 

महाराx d कॉU टीजU ट 
एF सपVडीचर िनयम 1965 
खाली !दान कर, यांत आलेले 
आहरण व संिवतरण 
अिधकारी यांचे अिधकार. 
 

 

2 †.	úÖ.†Ã£Ö Ö−ÖÖ 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖŸÖß»Ö 	ú´ÖÔ“µÖÖ-
µÖÖ“Öê ¾ÖêŸÖ−Ö ¤êüµÖ	úê ¯ÖÏ¾ÖÖÃÖ 
¤êüÃÖ	êú  ‡.ŸÖµÖÖ¸ü 	ú¸ü!Öê 

  

3 	ú»Öß †Ã£ÖÖ¯Ö−ÖÖ --,,--   

4 −ÖÖµÖ²Ö −ÖÖ•Ö¸ü 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖŸÖß»Ö #Ö“ÖÖÔ“Öê 
¤êüµÖ	úê.ŸÖµÖÖ¸ü 	ú¸ü!Öê  
ˆ¯Ö	úÖêÂÖÖ&ÖÖ¸ü 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖÃÖ 
ÃÖÖ¤ü̧ ü 	ú¸ü!Öê 
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2. Powers – Administrative 
 

Sr. 
No. 

Designation Powers – Administrative Under which 
legislation/rules/ 
orders/GRs./circulars 

Remark 

1 Tahsildar All Powers as Indicated in 
the respective act and 
rules 
Appointment All 
Administrative matters of 
subordinate employees 

Maharashtra Land 
Revenue Code 1966, 
Resolutions issued 
from time to time in 
this regard. 

 

2 †.	úÖ.†Ã£ÖÖ¯Ö
−ÖÖ 

General , Talathi and 
kotwal Establishment 
Matters 

  

 

    

2222. . . . %शासक9य अिधकार%शासक9य अिधकार%शासक9य अिधकार%शासक9य अिधकार....    
 

अ. 
\ं. 

पद !शासकBय अिधकार $ या कायRाखाली/ 
िनयमाखाली/ शासन 
आदशे, िनण�य, 
पhरपIक अU वये 
अिधकार आहते. 

शेरा. 

1. ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü काया�लयांतील अिधन* त 
कम�चारी यांचे पगार िबल, 
गोपनीय अहवाल व या 
संबंधीत इतर !शासकBय 
कामे. R	úÖêŸÖ¾ÖÖ»Ö ×−ÖµÖãŒŸÖß 

महाराx d जमीन महसुल 
अिधिनयम 1966, 
शासन आदशे/ 
िनण�य/पhरपIक अU वये 
वेळोवेळी !दान केलेले 
अिधकार. 

 

 

 
3. Powers – Magisterial 

¯Ö�ÖÖ�ú¸ü 	ÖÖµÖ�ú¾ÖÖ›ü µÖÖÓ“Öê ¯ÖãÃŸÖ�úÖŸÖß»Ö ¯Öê•Ö 1 ŸÖê 11 

Powers and Functions of Executive Magistrates 

Power and Functions of Executive Magistrates under various acts as 
applicable to Maharashtra are enumerated hereunder: 

 

Sr. 

No. 

Nature of function Authority Authority vested 

in whom 
1 Arrest by Magistrate Section 44 of Criminal 

Procedure Code 

Executive Magistrate 

2 Procedure by Magistrate 

before whom person 

arrested is brought 

Section 81 of Criminal 

Procedure Code 

Executive Magistrate 

3 Procedure to take bond for 

appearance 

Section 89 of Criminal 

Procedure Code 

Executive Magistrate 

4 Arrest on breach of bond 

appearance 

Section 90 of Criminal 

Procedure Code 

Executive Magistrate 

5 Security for keeping peace Section 107 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

6 Security for good 

behaviour from persons 

disseminating seditious 

matters 

Section 108 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 
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Sr. 

No. 

Nature of function Authority Authority vested 

in whom 
7 Security for good 

behaviour from suspected 

persons 

Section 109 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

8 Security for good 

behaviour from habitual 

offenders 

Section 110 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

9 Power to reject securities Section 121 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

10 Power to release persons 

imprisoned for failing to 

give security 

Section 123 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

11 Dispersal of assembly by 

use of civil force 

Section 129 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

12 Use of armed forces to 

disperse assembly 

Section 130 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

13 Conditional order for 

removal of nuisance 

Section 133 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

14 Power to issue order in 

urgent cases of nuisance or 

apprehended danger 

Section 144 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

15 Procedure where dispute 

concerning land orr water 

is likely to cause breach or 

peace 

Section 145 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

16 Dispute concerning right of 

use of land or water 

Section 147 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

17 Record the confessions and 

statements 

Section 164 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

18 Inquiry by Magistrate into 

cause of death 

Section 176 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

19 Making over or withdrawal 

of cases before Executive 

Magistrates 

Section 411 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

20 Execution of sentences Section 413 to 420�425 to 435 

of Criminal Procedure code 

Executive Magistrate 

21 Procedure when bond has 

been forfeited 

Section 446 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

22 Cancellation of bond bail 

bond 

Section 446-A of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

23 Procedure in case of 

insolvency or death of 

surety or when bond is 

forfeited 

Section 447 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

24 Order for disposal of 

property at conclusion of 

trial 

Section 452 of Criminal 

Procedure code 

Executive Magistrate 

25 To grant the arms license, 

refuse the arms license, 

Section 13,14,15 Arms Act 

1959 read with Arms Rules 

1962 

Licensing Authority 

[District 

Magistrate\Additional 

District Magistrate\Sub 

Divisional Magistrate\.. 

Executive Magistrate 

26 Order for forfeitures of 

arms and ammunition 

Section 21[3] of Arms Act 1959 District Magistrate 

27 Search and seize arms Section 22 of Arms Act 1959 Any Magistrate, 

reasons to be recorded 

in writing before 
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Sr. 

No. 

Nature of function Authority Authority vested 

in whom 
searching the house or 

premises 

28 TO stop and search any 

vessel, vehicle or other 

means of conveyance and 

to seize any arms and 

ammunition 

Section 23 of Arms Act 1959 Any Magistrate, 

police or any other 

officer specially 

empowered by central 

government …for 

ascertaining the 

contravention of the  

Arms Act 1959  or 

Arms Rules 

29 Grant sanction for 

prosecution 

Section 39 of Arms Act 1959 District Magistrate 

30 To inspect police station 

and district Malkhana 

Rule 49 of Arms Rules 1962 District Magistrate 

31 To restore possession of 

homestead or other 

premises back to bonded 

labourer 

Section 8[2] of Bonded labour 

System [Abolition] Act 1978 

Sub Divisional 

Magistrate 

32 To enquire into eradicate 

enforcement of forced 

labour 

 

Section 12 of Bonded Labour 

System [Abolition] Act 1978 

District Magistrate or 

other officer 

authorized 

33 To pass orders for search 

and seizure 

Section 7[A] of Cinematograph 

Act 1952 

District Magistrate 

When there is 

contravention of the 

act 

34 To grant license for 

cinematograph 

Section 11 of Cinematograph 

Act 1952 

District Magistrate 

Subject to adoption of 

safely and 

precautionary 

measures 

35 To suspend exhibition of 

film 

Section 13 of Cinematograph 

Act 1952 

District Magistrate , 

When exhibition of 

film may cause breach 

of peace 

36 To revoke license of 

cinematograph 

Section 15 of cinematograph 

Act 1952 

District Magistrate , 

when holder of license 

has been convicted of 

offence under section 

7 or 14 

37 To prohibit the doing of 

any Act towards the 

commission of sati 

Section 6
 
of commission of sati 

(prevention) Act 1987 , read 

with Rules 1988 

District Magistrate 

38 To prohibit the 

glorification of sati in any 

manner 

Section 6 of commission of sati 

(prevention) Act 1987 

District Magistrate 

39 Give sanction for 

prosecution for violation of 

provisions of Cotton 

Ginning and pressing 

Factories Act 1925 

Section 6 of cotton Ginning and 

pressing Factories Act 1925 

District Magistrate 

40 To require search to be 

made for letters and 

telegraphs 

Section 92{1} of Criminal 

procedure code 

District Magistrate 

41 To issue search warrant or 

to make orders 

Section 94, 97, 98 of Criminal 

procedure code 

District Magistrate\ 

Sub Divisional 

Magistrate, for search 

of place suspected to 

contain stolen 
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Sr. 

No. 

Nature of function Authority Authority vested 

in whom 
property, forged 

documents etc…. of 

persons wrongfully 

confined . . , 

restoration of 

abducted females 

respectively 

42 To prohibit certain 

dramatic performance 

Section 3 of dramatic 

performance Act 1876 

District Magistrate 

43 To sanction prosecution of 

offence under Drugs 

(Control) Act 1950 

Section 15 of (Control) Act 

1950 

District Magistrate 

44 To search , seize , enter , 

inspect and to take samples 

of explosives possessed on 

manufactured in 

contravention of Indian 

Explosives Act 1884 

Rule 179 of Explosives Rules 

1983 read with Indian 

Explosives at 1884 

District 

Magistrate/Executive 

Magistrate For the 

Matter of enquiry into 

accident under section 

9 (1) of the vide rule 

184 

45 To be the inspector of 

factories 

Section 8 (4) of factories Act 

1948 

District Magistrate 

46 To enquiry into accidents 

in the factories 

Section 9 of factories Act 1948 District Magistrate 

47 To sanction prosecution for 

offences under the factories 

Act 1948 

Section 105 of factories Act 

1948 

District Magistrate 

48 To enquire into accidents 

(Gas cylinders) 

Section 9{1} of Explosives Act 

1884 

District Magistrate 

49 To notify a public place 

other than those 

specifically mentioned in 

section 7 (1) (b) within 200 

meters of which 

prostitution is prohibited 

 

Section 7 (1)(b) read with the 

schedule of Immoral Traffic 

(Prevention) Act 1956 

District Magistrate 

 

50 

To issue notice to show 

cause within 7 days to the 

owner, landlord etc. of the 

brothel as to why property 

should not be attached for 

improper use. 

Section 18 (1) of immortal 

Traffic (Prevention) Act 1956 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate 

51 To direct eviction after 

hearing the occupier of the 

brothel within 7 days of 

passing the order 

Section 18 (1) of immortal 

Traffic (Prevention) Act 1956 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate 

52 To direct that applicant be 

kept in proper custody 

pending the enquiry related 

to the improper use of the 

place as a brothel 

Section 19(2) of immortal 

Traffic (Prevention) Act 1956 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate 

53 To order that she (the 

prostitute) shall remove 

herself from the place and 

shall not reenter 

Section 20(3) of immortal 

Traffic (Prevention) Act 1956 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate or 

Executive Magistrate  

 

54 To enquire into cause of 

accidents 

Section 9 of Indian explosives 

Act 1884 

District Magistrate 

1) In accidents 

other than 

those in 
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Sr. 

No. 

Nature of function Authority Authority vested 

in whom 
connection 

with any 

place , aircraft 

, carriage or 

vessel under 

the control of 

Armed 

Forces. 

2) Enquiry by 

District 

Magistrate is 

mandatory in 

cases 

involving loss 

of human life. 

3) In other cases 

District 

Magistrate 

may direct 

executive 

Magistrate to 

hold the 

enquiry. 

55 To be the inspector of 

mines 

Sections 5 (3)of Mines Act 1952 District Magistrate 

56 To sanction permission to 

prosecute under mines Act 

1952 

Sections 75 of Mines Act 1952 District Magistrate 

57 To detail any person to 

prevent from acting in any 

manner prejudicial to the 

interests of security of 

India or to the maintenance 

of public order etc.. 

Section 3 of National Security 

Act 1980 

District Magistrate, 

provided State 

Government vests 

with the powers under 

section 3 (3) 

58 To grant search warrant 

under Official Secrets Act 

1923 

Section 11 of official secrets 

Act 1923 

Sub Divisional 

Magistrate, if satisfied 

that there is a 

reasonable ground for 

suspecting that an 

offence under the act 

has been or is about to 

be committed 

59 To issue license to import 

and to store petroleum.. 

Class.. A.. up to 300 liters 

Class.. b.. up to 25000 

liters 

Rule 141 of petroleum rules 

1076 read with schedule 

District Magistrate, 

Additional District 

Magistrate / Sub 

Divisional Magistrate 

60 To grant or refuse no 

objection certificate 

..(petroleum) 

Rule 144,150 of petroleum rules 

1076 

District Magistrate, 

Additional District 

Magistrate / Sub 

Divisional Magistrate, 

Reasons to be 

recorded for refusal. 

61 To issue search warrant Section 7 of Poisons Act 1919 District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate, If he 

believes or suspects 

that any poison is 
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Sr. 

No. 

Nature of function Authority Authority vested 

in whom 
possessed or sold or 

kept concealed in 

contravention of the 

act 

62 To confiscate the property 

unclaimed, and To order 

sale 

Section 27 of Police Act 1861 District Magistrate 

63 To call for and inspect any 

diary kept by the police 

officer 

Section 44 of Police Act, 1861 District Magistrate 

64 To allow keeper of the 

printing press to make 

declaration 

Section 4 of press and 

registration of books Act 1867 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate 

65 To allow printer or 

publisher of newspaper to 

appear in person 

Section 5(2) of press and 

registration of books Act 1867 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate 

66 To authenticate the 

declaration 

Section 6 of press and 

registration of books Act 1867 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate 

67 To attest the declaration Section 6 of press and 

registration of books Act 1867 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate 

68 To allow new declaration 

to be made by a persons 

who ceased to be printer or 

publisher 

Section 8 of press and 

registration of books Act 1867 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate 

69 To authenticate the 

declaration 

Section 8 of press and 

registration of books Act 1867 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate 

70 To enquire whether the 

name of the editor has been 

incorrectly published 

 

 

 

Section 8A of press and 

registration of books Act 1867 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate 

 

 

 

71 

 

 

 

To cancel the declaration 

in respect of the newspaper 

 

 

 

Section 8B of press and 

registration of books Act 1867 

 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate. If 

Magistrate is of the 

opinion and is 

satisfied after giving a 

hearing and after an 

enquiry that 

newspaper is 

published 

contravention of the 

Act or rules; or 

declaration was made 

falsely 

72 To issue search warrant or 

enter himself for search 

Section 33 of prevention of 

Cruelty to Animals Act 1960 

Sub Divisional 

Magistrate, if he has 

reason to believe that 

an offence Under this 

Act is about to be or 

has been committed 

73 To make orders for 

detention 

Section 3 prevention of black 

Marketing and Maintenance of 

supplies of Essential 

District Magistrate 
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Sr. 

No. 

Nature of function Authority Authority vested 

in whom 
commodities Act, 1980 

74 To give permissions to 

hold public meeting in any 

proclaimed area 

Section 4[1] prevention of 

seditious meetings Act, 1911 

District Magistrate. 

75 To prohibit public meeting Section 5 prevention of 

seditious meetings Act, 1911 

District Magistrate. If 

the opinion of the 

authority, such 

meeting may 

promotes disaffection, 

disturbance of the 

public tranquillity 

76 To commit persons to 

prison for failure to find 

security to keep the peace 

or to be of good behavior 

Section 10 of prisoners Act 

1900 

Executive Magistrate 

77 To hold an enquiry u/s 10A 

in the context of 

consideration for position 

of collective fine 

Section 10A read with Rule-3 of 

protection of Civil Rights Act, 

1955 protection of Civil Rights 

Rules, 1977 

Officers of the rank of 

Sub Divisional 

Magistrate and above. 

He may act on being 

appointed by the State 

Government 

78 To enter and authorize 

police to enter and search 

place as a common 

gambling house 

Section 5 of public gambling 

Act, 1867 

District Magistrate 

79 To seize or authorize such 

a officer to seize and take 

possession of all 

instruments gaming found 

upon search 

Section 5 of public gambling 

Act, 1867 

District Magistrate 

80 To declare an area to be an 

area prone to atrocities 

Section 17 of S C and S T 

(POA) Act, 1989 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate, Executive 

Magistrate 

81 To take preventive action 

for keeping peace and good 

behavior and maintenance 

of public order 

Section 17 of S C and S T 

(POA) Act, 1989 

District Magistrate, 

Sub Divisional 

Magistrate, Executive 

Magistrate 

82 To make an order directing 

encroacher to remove the 

encroacher or to vacate the 

property and in default 

evict the encroacher 

Section 36 E of Wakf Act,1954 Sub Divisional 

Magistrate when 

Wakf Commissioner 

of applies before Sub 

Divisional Magistrate 

for that purpose Sub 

District Magistrate 

may take police 

Assistance 

83 To proclaim the 

notification of execution of 

death sentence in the 

village or locality in which 

the crime was committed 

and cause the notice to be 

posted in the village 

Chawadi.. 

Non statutory Rule 10 framed 

under GR Home Department. 

RJM 1058 (XLVII)/12495-XVI 

Dated 18-01-1971 

District Magistrate 

84 Control of District 

Magistrate over police in 

district 

Section 17 of Bombay Police 

Act 1951 

District Magistrate 

85 To require reports from Section 18 of Bombay Police District Magistrate 
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Sr. 

No. 

Nature of function Authority Authority vested 

in whom 
Superintendent Act 1951 

86 Power of supervision by 

District Magistrate 

Section 19 of Bombay Police 

Act 1951 

District Magistrate 

87 Intimation of proposed 

transfers to be given by 

Inspector General to 

Commissioner and District 

Magistrate 

Section 28 of Bombay Police 

Act 1951 

District Magistrate, 

Revenue 

Commissioner 

88 Power of legislation (To 

make Rules) 

 

• For regulation of 

licensing and 

controlling the 

laborers at landing 

places etc.. and for 

fixing scales of 

their charges 

• Providing for the 

smooth flow of the 

vehicle traffic 

• Providing for 

regulating the 

conditions under 

which vehicles may 

remain standing in 

streets and public 

places 

• For licensing, 

controlling or 

prohibiting display 

of any picture, 

advertisement, 

news boards or 

public notices upon 

a vessel or a boat in 

the territorial 

waters or inland 

waterways. 

• Control  the display 

of advertisement 

visible against the 

sky 

• Rules in respect of 

cattle being driven 

along the streets 

• For carrying timber, 

iron girders, poles 

etc.. 

• For licensing, 

control or carrying 

gun powder and 

other explosive 

substances in street 

or public places. 

• Rules in respect of 

exposure or 

movement of 

persons or animals 

Section 33 of Bombay Police 

Act 1951 

District Magistrate 
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Sr. 

No. 

Nature of function Authority Authority vested 

in whom 
suffering from 

contagious disease 

or corps of dead 

persons or 

caracarres of 

animals 

• For setting a side 

places for slaughter 

• Controlling the 

epidemic 

• Water sources can 

be closed or 

reserved for 

specific purposes 

only 

• Playing of music in 

or near a street or at 

public places. 

• Control of 

assemblies and 

processions 

• Use of 

loudspeakers in or 

near any    public 

place or public 

entertainment 

• Regulating time 

and manner of use 

of dharmshalas. 

• Control places of 

public amusement 

• Registration of 

eating houses. 

 

89 To authorize police officers 

to erect barriers on any 

street 

Section 34 of Bombay Police 

Act 1951 

District Magistrate 

90 Power to prohibit certain 

acts for prevention of 

disorder 

Section 37 of Bombay Police 

Act 1951 

District Magistrate 

91 To take special measures to 

prevent outbreak of 

epidemic disease at fair etc. 

Section 43 of Bombay Police 

Act 1951 

District Magistrate 

92 Superintendent to be under 

control of Commissioner 

and District Magistrate 

Section 46 of Bombay Police 

Act 1951 

District Magistrate 

{For the purposed of 

section 33 to 45} 

93 To award or apportion 

compensation.. measures 

for maintenance of public 

order and safety of state 

Section 53 of Bombay Police 

Act 1951 

District Magistrate 

Chief Presidency 

Magistrate 

94 Dispersal of gangs and 

removal of persons 

convicted of certain 

offences 

Section 55,56,57,57-A of 

Bombay Police Act 

1951 

District Magistrate 

Sub Divisional 

Magistrate 

95 To enter any place of 

entertainment where 

advertisement is being 

exhibited 

Section 10 of Maharashtra 

advertisement Tax Act 1965 

District Magistrate or 

any officer authorized 

by District Magistrate 
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Sr. 

No. 

Nature of function Authority Authority vested 

in whom 
96 Affidavits to be used 

before any court under 

criminal procedure code 

may be sworn 

Section 297 of criminal 

procedure code 

Executive Magistrate 

97 To enter places of 

entertainment for 

inspections etc. 

Section 8 of Bombay  

entertainment duty Act 1923 

District Magistrate 

98 To issue special warrant to 

enter any palace which is 

suspected of being used as 

a common gambling house 

Section 6{11} of Bombay 

Prevention of gambling Act 

1887 

District Magistrate 

Sub Divisional 

Magistrate, Executive 

Magistrate specially 

empowered 

99 Detention for prevention of 

black marketing and 

maintenance of supplies of 

essential commodities 

Section 3{2} of prevention of 

Black  marketing and 

maintenance of supplies of 

essential commodities Act 1980 

District Magistrate 

100 Restore possession of his 

residential premises to 

evicted bonded laborer 

Section 8{2} of Bonded Labour 

system (Abolition) Act 1976 

District Magistrate 

sub divisional 

Magistrate 

101 To order detention of 

persons {slum lords, boot 

loggers and drug 

offenders} 

Section 10 of Maharashtra 

Prevention of dangerous 

activities of slum lords, boot 

loggers and drug offenders Act 

1981 

District Magistrate 

commissioner of 

police 

 

102 To notify an area to be 

cholera-affected area 

Section 3 of Epidemic Control 

Act 1987 

District Magistrate 

 
 
 

Sr. 
No. 

Designation Powers – Magisterial Under which 
legislation/rules/ 
orders/GRs./circulars 
 

Remark 

6 Junior Clerk Issue of summons and 
court work regarding all 
these cases. 

  

7 Steno Nil   

 

3333. . . . फौजदारी �वKपाचेफौजदारी �वKपाचेफौजदारी �वKपाचेफौजदारी �वKपाचे अिधकार अिधकार अिधकार अिधकार....    
 

अ. 
\ं. 

पद फौजदारी *वqपाचे अिधकार $ या कायRाखाली/ 
िनयमाखाली/ शासन आदशे, 
िनण�य, पhरपIक अU वये 
अिधकार !दान केलेले आह.े 

शेरा. 

 ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü ±úÖî•Ö¤üüÖ¸üß ¤ÓüÓ›üÖ ¯ÖÏ×	úµÖÖ ÃÖÓ×ÆüŸÖÖ, 
1973 “Öê 	ú»Ö´Ö 107 †ÓŸÖ&ÖÔŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüÖê!ÖÖ¸êü  ¯ÖÏÃŸÖ¾Ö 

  

 
4. Powers – Quasi-Judicial 

 

Sr. 
No. 

Designation Powers – Quasi-Judicial Under which 
legislation/rules/ 
orders/GRs./circulars 

Remark 

1 Tahsildar 
mamlatar 
penancy 
tahsildar 
ex.magiast
ment AERO 

All Powers as Indicated in 
the respective act and 
rules 
Permissions for change of 
land use, extraction of 
minor minerals, under 

Maharashtra Land 
Revenue Code 1966 
and Rules thereunder 
Felling of trees Act 
1964 
Mamlatdar Court’s Act 
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Continued 

Mamlatdar Court’s Act 
Rent Control Cases 
Tenancy cases 
Ceiling cases 
Registration of electors 
Conduct and supervision 
of various elections 
Issuance of Various 
certificates like Caste, 
Non-Creamy Layer, 
Domicile and Age, 
Solvency.etc. 

1906 
Bombay Tenancy and 
Agricultural Lands ( 
Vidarbha Region ) Act 
1958 
Maharashtra Ceiling on 
Agricultural Land 
holding act 1961 and 
1975 
Prevention of 
fragmentation and 
consolidation of 
holdings act 1947 
Representation of 
people’s Act 1950 
Zilla Parishad and 
Panchayat Samiti Act 
1961 mumbai 
grampanchayat 
aidmetetion 1958 
Govt. Resolutions 
Issued from time to 
time. 

 
 
 
 
 

4444. . . . अध	<याियक �वKपाचेअध	<याियक �वKपाचेअध	<याियक �वKपाचेअध	<याियक �वKपाचे अिधकार अिधकार अिधकार अिधकार.... 
अ. 
\ं. 

पद अध�Uयाियक *वqपाचे 
अिधकार 

$ या कायRाखाली/ 
िनयमाखाली/ शासन 
आदशे, िनण�य, पhरपIक 
अU वये अिधकार !दान 
आहते. 

शेरा. 

1. • ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü 

• ́ ÖÖ´Ö»ÖŸÖ¤üÖ¸ü 

• †¬µÖ9Ö 

• ̄Öã¾ÖÔ 
−µÖÖ×¬Ö	úÖ¸ü 

• 	úÖµÖÖÔ	úÖ¸üß 
¤ÓüÓ›üÖ×¬Ö	úÖ¸üß 

• ÃÖÆüÖµÖ	ú 
´ÖŸÖ¤üÖ¸ü 
	êúÓ¤ü¿Öß 
†×¬Ö	úÖ¸üß 

•  

रकाना 4 म� ये नमुद कायदा व अिधिनयमाखाली �दान अिधकार. 
• ¸üÖ•ÖÃ¾Ö ¯ÖÏ	ú¸ü!Öê 
• गैरकृषी �करणे. 
• गौण खिनज �करणे. 
• मामलतदार �यायालय कायदा अंतग त अपी" स �करणे. 
• कुळ काय%ाखालील �करणे 
• िसल&ग �करणे 
• तुकडेबंदी व एक*ीकरण काय%ाखालील �करणे. 
• हिैसयत �माणप*, जातीचे �माणप*े, नॉन /0मीलेअर, रिहवास �माणप*े देणे. 
• ÃÖÆüÖµÖ	ú ´ÖÖ´Ö»ÖŸÖ¤üÖ¸ü 
−ÖÖëÓ¤ü!Öß †×¬Ö	úÖ¸üß ´Æü!Öã−Ö 
´ÖŸÖ¤üÖ¸ü −ÖÖë¤ü!Öß 
†×¬Ö	úÖ¸üÖŸÖ ÃÖÆüÖµÖ	ú 
	ú¸ü!Öê. 

महारा1 2 जमीन महसुल अिधिनयम 1966 व 6 याखालील िनयम. वृ7तोड अिधिनयम 1964. मामलतदार कोट  अिधिनयम 1906. मंुबई कुळ कायदा व शेतजमीन (िवदभ  िवभाग) अिधिनयम 1958. महारा1 2 िसल&ग व शेतजमीन अिधिनयम 1961 व 1975. मंुबई तुकडेबंदी व एक*ीकरण अिधिनयम 1947. लोक�ितनीधी6 व अिधिनयम 1950. िज.प./पं. स. अिधिनयम 1961. ´ÖãÓ²Ö‡Ô 
&ÖÏÖ.¯ÖÓ.अिधिनयम 1958 µÖÖ 
†×¬Ö×−ÖµÖ´Ö−ÖÖ#ÖÖ»Öß  वेळोवेळी िनघाले" या शासन िनण या� वये. 
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• The duties of Tahsildar  & employees in The Office tahsil Motala 
 

Sr. 

No. 
Designation Duties 

Under which 

Act / rules 
Remark 

1 Tahsildar , 
Taluka 
Magistrate,A
sst.Electoral 
Registration 
officer 

Supervision and control over 
subordinate officers and 
employees, Hearing of cases, 
Spot and Other Inspections 

As indicated in 
Manual II 
Chapter 3.1 
(Powers) 
 
Right to 
Unformation Act 
2005 As per 
related act. 

 

2 ×−Ö¾ÖÖÃÖß −ÖÖµÖ²Ö 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü 

1.ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü µÖÖÓ“Öê †−Öã¯ÖÛÃ£ÖŸÖßŸÖ 
	úÖµÖÖÔ»ÖµÖß−Ö 	úÖ´Öê ÆüÖŸÖôû!Öê 
2. 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê!ÖÖ ȩ̂ü ×¾Ö×¾Ö¬Ö 
×¾ÖÂÖµÖÖÓ†ÓŸÖ&ÖÔŸÖ †•ÖÔ / ŸÖ	úÖ¸ü µÖÖ¾Ö¸ü 
	úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß 	ú¸üßŸÖ ¿Öȩ̂ üÖ ×»ÖÆü!Öê 
3.ÃÖÖ´ÖÖ−µÖ †ÖÃ£ÖÖ¯Ö−ÖÖ ×¾Ö³ÖÖ&Ö/ 
†×³Ö»Öê#ÖÖ&ÖÖ¸ü µÖÖÓ“Öê ¯ÖÏ³ÖÖ¸üß †×¬Ö	úÖ¸ü 
´Æü!Öæ−Ö 	úÖ´Öê ¯ÖÖÆü!Öêé 
4.	úÖµÖ¤üÖ ¾Ö ÃÖã¾µÖ¾ÖÃ£Öê ÃÖ²ÖÓ¬Öß †Ö¤êü¿ÖÖ 
¯ÖÏ´ÖÖ!Öê 	úÖ´Öê ú	ú¸ü!Öê 
5.•ÖÖŸÖ ¯ÖÏ´ÖÖ!Ö¯Ö¡Ö,−ÖÖò−Ö ×	ú´Öê»Öê†¸ü 
¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê!ÖÖ¸üß ¯ÖÏ	ú¸ü!Öê ŸÖ¯ÖÖÃÖ!Öß 	ú¹ý−Ö 
Ã¾ÖÖ9Ö¸üß 	ú¸ü!Öê 
6. 	úÖµÖÖÔ»ÖÖµÖß−Ö 	úÖ´Ö 	úÖ•ÖÖ¾Ö¸ü 
×−ÖµÖÓ¡Ö!Ö šêü¾Ö!Öê 

  

3 ´ÖÆüÃÖæ»Ö −ÖÖµÖ²Ö 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü 

1.´ÖÆüÃÖæ»Ö ¯ÖÏ	ú¸ü!Öê “ÖÖ»Ö×¾Ö!Öê 
3. ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü µÖÖÓ“Öê †−Öã¯ÖÛÃ£ÖŸÖßŸÖ 
	úÖµÖÖÔ»ÖµÖß−Ö 	úÖ´Öê ÆüÖŸÖôû!Öê 
4. 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê!ÖÖ ȩ̂ü ×¾Ö×¾Ö¬Ö 
×¾ÖÂÖµÖÖÓ†ÓŸÖ&ÖÔŸÖ †•ÖÔ / ŸÖ	úÖ¸ü µÖÖ¾Ö¸ü 
	úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß 	ú¸üßŸÖ ¿Öȩ̂ üÖ ×»ÖÆü!Öê 
5. Æîü×ÃÖµÖŸÖ ¯ÖÏ´ÖÖ!Ö¯Ö¡Ö /ˆŸ¯Ö®Ö ¤üÖ#Ö»Öê 
×¾ÖŸÖ¸üßŸÖ 	ú¸ü!Öê 
6.´ÖÆüÃÖæ»Ö ¯ÖÏ	ú¸ü!ÖÖÓ“Öê †×¬Ö	úÖ¸ü ¯ÖÏ¤üÖ−Ö 
¯ÖÏ´ÖÖ!Öê †Ö¤êü¿Ö ×−Ö&ÖÔ×´ÖŸÖ 	ú¸ü!Öê ¾Ö ‡ŸÖ¸ü 
†−ÖãÂÖÓ&Öß	ú 	úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß 	ú¸ü!Öê 
7.	úÖµÖ¤üÖ ¾Ö ÃÖã¾µÖ¾ÖÃ£Öê ÃÖ²ÖÓ¬Ößü 	úÖ´Öê 
	ú¸ü!Öê 
8.»ÖÖê	ú¿ÖÖÆüß ×¤ü−Ö †ŸÖ&ÖÔŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüÖê!ÖÖ-µÖÖ ŸÖ	úÖ¸üß“ÖÖ ×−Ö¯Ö™ü Ö¸üÖ 	ú¸ü!Öê 

´ÖÆüÖ¸üÖÂ™ü •Ö´Öß−Ö 
´ÖÆüÃÖæ»Ö 
†×¬Ö×−ÖµÖ´Ö 1966 
−ÖæÃÖÖ¸ü ¿ÖŒŸÖß 
¯ÖÏ¤üÖ−Ö 	êú»Öê»Öê 
†×¬Ö	úÖ¸ü 

 

4 −ÖÖµÖ²Ö 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü 
ÃÖÓ.&ÖÖ.µÖÖê 

ÃÖÓ.&ÖÖ.µÖÖê/ ‡Ó.&ÖÖ.µÖÖê. / ÁÖÖ¾Ö!Ö ²ÖÖôû 
µÖÖê•Ö−ÖÖ †ÓŸÖ&ÖÔŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ †•ÖÔ ¾Ö 
ŸÖ¯ÖÖÃÖ!Öß 	ú¸ü!Öê ¾Ö ´ÖÓ•Öæ¸üß 	ú¸üßŸÖÖ 
ÃÖ×´ÖŸÖß ÃÖ´ÖÖê¸ü šêü¾Ö!Öê 
ÃÖÓ.&ÖÖ.µÖÖê/ ‡Ó.&ÖÖ.µÖÖê. / ÁÖÖ¾Ö!Ö ²ÖÖôû 
µÖÖê•Ö−ÖÖ ¯ÖÏ³ÖÖ¸üß †×¬Ö	úÖ¸üß ¾Ö ¤êü#Ö ȩ̂ü#Ö 
¾Ö ×−ÖµÖÓ¡Ö!Ö 
ÃÖÓ.&ÖÖ.µÖÖê ×¾Ö³ÖÖ&ÖÖ ÃÖ²ÖÓ¬Öß ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê!ÖÖ- 
µÖÖ ŸÖ	úÖ¸üß“Öß “Öî	ú¿Öß 	ú¸ü!Öê 
ÃÖ×´ÖŸÖß“Öê ÃÖ¤üÃµÖ ÃÖ×“Ö¾Ö ´Æü!Öæ−Ö 	úÖ´Öê 
ÆüÖŸÖÖôû!Öê 
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5 −ÖÖµÖ²Ö 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü 
×−Ö¾Ö›ü!Öæ	ú 

»ÖÖê	úÃÖ³ÖÖ/×¾Ö¬ÖÖ−ÖÃÖ³ÖÖ/ ×•Ö.¯Ö.¯Ö.ÃÖ/ 
&ÖÏÖ ¯ÖÓ ÃÖ²ÖÓ¬Öß ÃÖ¾ÖÔ ×−Ö¾Ö›ü!Öæ	úß“Ö 	úÖ´Öê 
ÆüÖŸÖÖôû!Öê 
×−Ö¾Ö›ü!Öæ	ú ×¾Ö³ÖÖ&ÖÖ“Öê ¯ÖÏ³ÖüÖ¸üß †×¬Ö	úÖ¸üß 
´Æü!Öæ−Ö 	úÖ´Öê ¯ÖÖÆü!Öê 
´ÖŸÖ¤üÖ¸ü µÖÖ¤üµÖÖ/ ´ÖŸÖ¤üÖ−Ö 	êú¤ü/ 
×−Ö¾Ö›ü!Öæ	ú †Öêôû#Ö¯Ö¡Ö ‡ŸµÖÖ¤üß ÃÖ²ÖÓ¬Öß 
	úÖ´Öê 	ú¸ü!Öê 
¾Ö×¸üÂšü †×¬Ö	úÖ¸ü µÖÖÓ−ÖÖ †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü 
	ú¸ü!Öê 
 

  

6 ×−Ö¸üß9Ö!Ö 
†×¬Ö	úÖ¸üß 

´Öã#µÖÖ»ÖµÖ- ¤üÖ¸ü¾Æü 
1. ¸üÖ.³ÖÖ.¤ãü.µÖÖÓ“Öê ›üß 1 ¸ü×•ÖÂ™ü¸ü 

¯ÖÏ´ÖÖ!Öê µÖã×−Ö™ü ÃÖÓ#µÖÖ ¾Ö 	úÖËü›Ôü 
ÃÖÓ#µÖê ¯ÖÏ´ÖÖ!Öê ¯ÖÏ“Ö×»ÖŸÖ 
¯Ö×¸ü´ÖÖ!Ö −ÖæÃÖÖ¸ü ´ÖÖ&Ö!Öß 
¯Ö¡ÖÖ¾Ö¸ü ˆ¯Ö»Ö²¬¤üŸÖê−ÖæÃÖÖ¸ü 
¬ÖÖ−µÖ ´ÖÓ•Öæ̧ ü 	ú¸ü!Öê 

2. ¯Öã¸ü¾ÖšüÖ ×¾Ö³ÖÖ&Ö¿Öß ÃÖ²ÖÓ¬Öß 
ŸÖ	úÖ¸üß“Öß “ÖÖî	ú¿Öß 	ú¹ý−Ö 
†Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü 	ú¸ü!Öê 

3. ¸üÖÃŸÖ ³ÖÖ.¤ãü. ¾Ö ×	ú¸ü	úÖêôû 
ú	êú¸üÖê×ÃÖ−Ö ¯Ö¸ü¾ÖÖ!µÖÖ“µÖÖ 
ˆ×ªÂ™ü ¯ÖÏ´ÖÖ!Öê ×−ÖµÖ×´ÖŸÖ 
ŸÖ¯ÖÖÃÖ!Öß 	ú¹ý−Ö †Æü¾ÖÖ»Ö 
ÃÖÖ¤ü¸ü 	ú¸ü!Öê. 

4. †®Ö ‘ÖÖ−µÖ ¾Ö ÃÖÖ#Ö¸ü, ¤üÖôûß 
¯Ö¸ü¾ÖÖ−ÖÖ ŸÖ¯ÖÖÃÖ!Öß 	ú¸ü!Öê 

5. ¿ÖÖÃÖ×	úµÖ &ÖÖê¤üÖ´Ö ŸÖ¯ÖÖÃÖ!Öß 
	ú¸ü!êÖ 

 

  

7 ¯Öã¸ü¾ÖšüÖ 
×−Ö¸üß9Ö	ú 

1.´ÖÖ×ÃÖ	ú ˆ×ªÂ™ü ¯ÖÏ´ÖÖ!Öê ¸üÖ.³ÖÖ.¤ãü. 
¯ÖÏÖ¬ÖÖß	úÖ¸ü ¯Ö¡Ö ¾Ö ×	ú¸ü	úÖêôû 	êú¸üÖê×ÃÖ−Ö 
¯Ö¸ü¾ÖÖ−ÖÖ ŸÖ¯ÖÖÃÖ!Öß 	ú¹ý−Ö ¾Ö×¸üÂšü 
†×¬Ö	úÖ¸üß µÖÖÓ−ÖÖ †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖü¤ü¸ü 	ú¸ü!Öê 
2.¤üÖî̧ üÖ ¤îü−ÖÓ×¤ü−Öß ÃÖÖü¤ü¸ü 	ú¸ü!Öê 
3.¯Öã¸ü¾ÖšüÖ ²ÖÖ²Öß ÃÖ²ÖÓ¬Ö ÖŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê!ÖÖ-
µÖÖ ŸÖ	úÖ¸ü †•ÖÖÔ“Öê †−ÖãÂÖ&ÖÖ−Öê “ÖÖî	ú¿Öß 
	ú¹ý−Ö †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü 	ú¸ü!Ö 
4.†®Ö¬ÖÖ−µÖ,ÃÖÖ#Ö¸ü,‘ÖÖ‰ú	ú,×	ú¸ü	úÖêôû 
¯Ö¸ü¾ÖÖ−ÖÖ ŸÖ¯ÖÖÃÖ!Öß 	ú¸ü!Öê 
 

  

8 AK(1) 

ÃÖÖ´ÖÖ−µÖ 
†ÖÃ£Ö¯Ö−ÖÖ 

1. ŸÖ»ÖÖšüß †ÖÃ£ÖÖ¯Ö−ÖÖ, ÃÖÖ´ÖÖ−µÖ 
†ÖÃ£ÖÖ¯Ö−ÖÖ 

2. ¾ÖêŸÖ−Ö ¤êüµÖêú, 
3. ×¾Ö³ÖÖ)ÖßµÖ “ÖÖî�ú¿Öß ¾Ö ÃÖê¾ÖÖ×−Ö¾Öé¢Öß 

¯ÖÏ�ú¸ü/Öê 
4. �úÖêŸÖ¾ÖÖ»Ö, ŸÖ»ÖÖšüß ¯ÖÏ»ÖÓ²ÖßŸÖ 

´ÖÖ)Ö/µÖÖ²ÖÖ²ÖŸÖ ¯Ö¡Ö ¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü 
5. ÃÖÆüÖµµÖ�ú ´ÖÆüßŸÖß †×¬ÖÖ�úÖ¸üß 

(†ÖÃ£Ö¯Ö−ÖÖ ×¾Ö³ÖÖ)Ö) 

As indicated in 
Manual II 
Chapter 3.1 
(Powers) 
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6. ³Ö×¾ÖÂµÖ ×−Ö¾ÖÖÔÆü ×−Ö¬Öß ÃÖ²ÖÓ¬Öß −ÖÃŸÖß 
¾Ö “ÖŸÖæÔ£Ö ÁÖê/ß �ú´ÖÔ“ÖÖ¸üß µÖÖÓ“Öß »Öê�ß 
†ªÖ¾ÖŸÖ šüêû¾Ö/Öê 

7. ¸ü•Öê“Öê ×Æ¿Öê²Ö šêü¾Ö/Öê 
8. )ÖÖê¯Ö×−ÖµÖ †Æü¾ÖÖ»ÖÖ“Öê Ã£Öôû ¯ÖÏŸÖßÖ 

•ÖŸÖ−Ö �ú¸ü/Öê 
9. ÃÖê¾ÖÖ¯ÖãÃŸÖ�ú †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 
10. ¾Ö)ÖÔ 3 ¾Ö4 µÖÖÓ“Öß ÃÖê¾ÖÖ •ÖêÂšüŸÖÖ 

µÖÖ¤üß“Öê •ÖŸÖ−Ö �ú¸ü/Öê 
11. ´ÖÖ×ÃÖ�ú ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
12. Ó†¤üÖ•Ö ¯Ö¡Ö�ú ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 

¡Öî´ÖÖ×ÃÖ�ú, ÃÖÆüÖ´ÖÆüÖ, ¾ÖÖ×ÂÖ�ú 
 

9 AK(2) »Öê#ÖÖ 
¯Öã̧ ü¾ÖšüÖ ×¾Ö³ÖÖ&Ö 

1. ¯Öß ‹»Ö ‹-7 †�úÖ‰Óú™ü ¾Ö ŸµÖÖ“ÖÖ 
ŸÖÖôû´Öêôû 

2. ¯Öß ‹»Ö ‹ �òú¿Ö ²Öã�ú šêü¾Ö/Öê 
3. †Ö¸ü »Öê�ÖÖ ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö 
4. •Öê ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö 
5. ¡Öî´ÖÖ×ÃÖ�ú )ÖÖê¤üÖ´Ö ŸÖ¯ÖÖÃÖ/Öß 

†Æü¾ÖÖ»Ö 
6. ×¾ÖªæŸÖ ×²Ö»Ö ¤êüµÖ�ú ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
 

As indicated in 
Food Manual 
 

 

10  
†.	úÖ ¯Öã̧ ü¾ÖšüÖ 
×¾Ö³ÖÖË&Ö 

1.¸üÖ.³ÖÖ.¤ãü. ¬ÖÖ−µÖ ´ÖÓ•Öæ¸üß −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß “Öê •ÖŸÖ−Ö 
2.¸üÖ.³ÖÖ.¤ãü. µÖÖÓ“Öê ¬ÖÖ−µÖ ´ÖÓ•Öæ¸üß ´ÖÖ)Ö/Öß¯Ö¡ÖÖ 
Ã£Öôû ¯ÖÏŸÖß“Öê •ÖŸÖ−Ö 
3.¸üÖ.³ÖÖ.¤ãü µÖÖÓ−ÖÖ ¬ÖÖ−µÖ ´ÖÓ•Öæ¸ü ú�êú»µÖÖ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê 
“Ö»ÖÖ−ÃÖ ¯Ö ÖÃÖ �ú¸ü/Öê 
4.†®Ö¬ÖÖ−µÖ, ÃÖÖ�Ö¸ü, ¤üÖôûß ¯Ö¸ü¾ÖÖ−ÖÖ ¯ÖÓ•Öß 
5.´ÖÖÆüßŸÖß“Öê †×¬Ö�úÖ¸ü ×−ÖµÖ´ÖÖ†ÓŸÖ)ÖÔŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüÖê/ÖÖ¸êü †•ÖÖÔ“Öß −ÖÃŸÖß ¾Ö ×−Ö¯Ö™üÖ ü̧Ö �ú¸ü/ËêÖ 
6.¯Öã¸ü¾ÖšüÖ ×¾Ö³ÖÖ)ÖÖ¿Öß ÃÖ²ÖÓ¬ÖßŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ-
µÖÖ ŸÖ�úÖ¸üß“Öê −ÖÃŸÖß 
7.¸üÖ.³ÖÖ.¤ãü.µÖÖÓ“Öê ¯ÖÏÖÖ¬Öß�úÖ¸ü ¯Ö¡ÖÖ“Öß −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß 
8.¸üÖ.³ÖÖ.¤ãüµÖÖÓ“Öê ¯ÖÏÖ¬ÖÖß�úÖ¸ü ¯Ö¡Ö −ÖãŸÖ/Öß�ú¸ü/Ö 
²ÖÖ²ÖŸÖ −ÖÃŸÖß 
9.¤îü×−Ö�ú,¯ÖÓ¬Ö¸ü¾ÖÖ›üß, ´ÖÖ×ÃÖ�ú, ¡Öî´ÖÖ×ÃÖ�ú, 
¾ÖÖ×ÂÖ�ú †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
10. ¾Ö×¸üÂšü †×¬Ö�úÖ¸üß µÖÖÓ“Öê �ú›æü−Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüÖê/ÖÖ¸êü ê ¯Ö¡ÖÖ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê ´ÖÖ×ÆüŸÖß ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
11.×�ú¸ü�úÖêôû �êú¸üÖê×ÃÖ−Ö ¯Ö¸ü¾ÖÖ−ÖÖ¬ÖÖ¸ü�úÖÓ“Öß 
−ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß šêü¾Ö/Öê 
12.�êú¸üÖê×ÃÖ−Ö“Öß ×¾Ö)ÖŸÖ¾ÖÖ ü̧ß ŸÖµÖÖ¸ü �ú¸ü/Öê 
13.�êú¸üê×ÃÖ−Ö ´ÖÖ×ÃÖ�ú ´ÖÖÖ)Ö/Öß ¾Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüÖê/ÖÖ¸êü , ×−ÖµÖŸÖ−Ö ¾ÖÖ™ü¯ÖÖ ²ÖÖ²ÖŸÖ“Öß −ÖÃŸÖß 
14.×−ÖµÖŸÖ−Ö¯ÖÏ´ÖÖ/Öê ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ¸êü ê™òü�ú¸ü “Öê 
−ÖÖëÓ¤ü ²ÖÖ²ÖŸÖ −ÖÖëÓü¾ÖüÆüß šêü¾Ö/Öê 
15.¸üÖ.³ÖÖ.¤ãü / ×�ú¸ü�úÖêôû �êú ê¸üÖê×ÃÖ−Ö 
¯Ö¸ü¾ÖÖ−ÖÖ¬ÖÖ¸ü�úÖÓ“Öê ¯Ö¸ü¾ÖÖ−ÖÖ −ÖãŸÖ/Öß�ú¸ü/Ö 
16.¬ÖÖ−µÖÖ“Öß ´ÖÖ)Ö/Öß −ÖÖëÓ¤ü×¾Ö/Öê 
17.ŸÖã™üß“Öê ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ¸êü ê ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê ¾Ö −ÖÃŸÖß 
18. Æü´ÖÖ»Öß ¤ÓüÓÓêµÖ�ú ÃÖÖ¤üü ü̧ �ú¸ü/Öê 
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11  

¯Ö¸ü×´Ö™ü 
×»Ö¯Öß	ú 
¯Öã¸ü¾ÖšüÖ ×¾Ö³ÖÖ&Ö 

1.�úÖêÂÖÖ)ÖÖ¸ü ´Ö¬µÖê ¸üŒ�ú´Ö ³Ö¸ü/ÖÖ Ö 
�ú¹ý−Ö ¯ÖÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ-µÖÖ “Ö»ÖÖ−Ö ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê 
¯Ö×¸ü×´Ö™ü ŸÖµÖÖ¸ü �ú¸/Öê 
2. ¯Ö¸ü×´Ö™ü “Öß ‹�ú ¸üÖ.³ÖÖ.¤ãü�úÖ−Ö¤üÖ¸ü 
µÖÖÃÖ ¾Ö ×ŸÖÃÖ¸üß ¯ÖÏŸÖ )ÖÖê¤üÖ´Ö ¯ÖÖ»Ö µÖÖÓ−ÖÖ 
¯ÖÖšü×¾Ö/Öê 
3. ¤îü×−Ö�ú ×¯Ö.‹»Ö.‹ 2 ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö 
�úÖêÂÖÖ)Ö¸ü ´Ö¬µÖê •Ö´ÖÖ —ÖÖ»Öê»µÖÖ 
†Ö�ú›êü¾ÖÖ¸üß¿Öß ´Öêôû ‘Öê¾Öæ−Ö ÃÖÖ¤ü̧ ü �ú¸ü/Öê 
4. ‹“Ö 1 ¾Ö “Ö 2 ¸ü×•ÖÂ™ü¸ü †ªÖ¾ÖŸÖ 
šêü¾Ö/Öê 
5.´Ö Ö×ÃÖ�ú •Ö´ÖÖ —Ö»Öê»µÖÖ ¸üŒ�ú´Ö 
ÃÖ�ú»ÖßŸÖ ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö �úÖêÂÖÖ)ÖÖ¸ü †×¬Ö�úÖ¸üß 
µÖÖÓ“Öê�ú›æü−Ö ŸÖÖôû´Öêôû ‘Öê¾Öæ−Ö ÃÖÖ¤ü̧ ü �ú¸ü/Öê 
6.“Ö»ÖÖ−Ö “Öß Ã£Ö¯ÖÏŸÖ •ÖŸÖ−Ö �ú¸ü/Öê 
7. ¯Ö¸ü×´Ö™ü “ÖËß Ã£Öôû ¯ÖÏŸÖ •ÖŸÖ−Ö �ú¸ü/Öê 

As indicated in 
Food Manual 
 

 

12  

	ú.×»Ö. 
¯Öã¸ü¾ÖšüÖ 

1. ›üß.1 ¸×•ÖÂ™ü¸ü †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 
2. ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/Ö Ö¸ −Ö×¾Ö−Ö ×¿Ö¬ÖÖÝ¡Ö�úÖ/ 

¤ãüµµÖ´Ö ×¿Ö¬ÖÖ¯Ö¡Öß�úÖ ×´Öôû/Öê ²ÖÖ²ÖŸÖ 
†•ÖÖÔ ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê ×¾ÖŸÖ¸ü/Ö �ú¸ü/Öê 

3. ü×¿Ö¬ÖÖÝ¡Ö�úÖ ¸üª �ú¹ý−Ö ×´Öôû/Öê 
²ÖÖ²ÖŸÖ †•ÖÔ¯ÖÏ´Ö/Öê ¯ÖÏ´ÖÖ/Ö¯Ö¡Ö 
×´Ö)ÖÔ×´ÖŸÖ ú�ú¸ü/Öê ¾Ö −ÖÖëÓ¤ü ‘Öê/Öê, 
−ÖÃŸÖß šêü¾Ö/Öê 

4. −Ö×¾Ö−Ö �êúÃÖ¸üß/¿Öã³ÖÏ/ ×¯Ö¾Öôêû 
¸êü¿Ö−Ö�úÖ›Ôü ´ÖÖ)Ö/Öß −ÖëÓÖ¤ü¾Ö/Öß 

5. ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ¸êü ¸êü¿Ö−Ö�úÖ›Ôü “Öê ¸ü×•ÖÂ™ü¸ü 
†ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 

6. ²ÖÖê)ÖÃÖ ¸êü¿Ö−Ö�úÖ›Ôü ¿ÖÖê¬Ö ´ÖÖêÆüß´Ö“Öß 
−ÖÃŸÖß ÆüÖŸÖôû/Öê 

7. ¸üÖ.³ÖÖ.¾Ö ¤ãü�úÖ−Ö ×−ÖÆüÖµÖ µÖã×−Ö™ü 
¸ü×•Ö™ü¸ü“ÖÖ )ÖÖêÂÖ¾ÖÖ¸üÖ †ªÖ¾ÖŸÖ 
šîü¾Ö/Öê ¾Ö ê¾ÖôûÖê¾Öêôûß ê−ÖÖÓê¤ü ‘Öê/Öê 

8. ¸êü¿Ö−Ö�úÖ›Ôü ²ÖÖ²ÖŸÖ“Öê ´ÖÖ×ÃÖ�ú 
×¾Ö¾Ö¸ü/Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 

As indicated 
Food Manual 
 

 

13 &ÖÖê¤üÖ´Ö ¯ÖÖ»Ö	ú 
¿ÖÖÃÖ×	úµÖ 
¬ÖÖ−µÖ &ÖÖê¤üÖ´Ö 
×¤ü&ÖÏÃÖ 
 

1. ¬ÖÖ−µÖÖ“Öß †Ö¾Ö�ú −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß 
†ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 

2. ™üß.¯Öß.−ÖÃŸÖß †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Ö 
3. ²Öß ±úÖò´ÖÔÃÖ ×−ÖµÖ×´ÖŸÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
4. ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ¯Ö¸ü×´Ö™ü ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê ¬ÖÖ−µÖ 

×¾ÖŸÖ¸üßŸÖ �ú¹ý−Ö ‹“Ö −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß ´Ö¬µÖê 
−ÖÖëÓ¤ü ‘Öê¾Öæ−Ö Ã¾ÖÖPÖ¸üß ‘Öê/Öê 

5. ¯Ö¸ü×´Ö™ü“Öß ×ŸÖÃÖ¸üß ¯ÖÏŸÖ •ÖŸÖ−Ö �ú¹ý−Ö 
šêü¾Ö/Öê 

6. ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ¬Ö Ö−µÖ, †Ö¾Ö�ú, •ÖÖ¾Ö�ú 
¯ÖÏ´ÖÖ/Öê ¤îü×−Ö�ú †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü 
�ú¸ü/Öê 

7. ŸÖãæ™üß“Öê ‹´Ö ¸ü×•ÖÂ™ü¸ü †ªÖ¾ÖŸÖ �ú¹ý−Ö 
ÃÖÖšüÖ ¯ÖÓ•Öß»ÖÖ −ÖêÓÖ¤ü ‘Öê/Öê 

8. ²ÖÖ¸üÖ¤üÖ−ÖÖ −ÖÖëÓ¤ü¾Ö×Æü ‹−Ö ¸ü×•ÖÂ™ü¸ü 
×−ÖµÖ×´ÖŸÖ −ÖÖëÓ¤üß ‘Öê/Öê ¾Ö †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 

9. ÃÖãŸÖôûß ´ÖÖ)Ö/Öß ¾Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ¾Ö ¾ÖÖ¯Ö¸ü 
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²ÖÖ²ÖŸÖ −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 
10. Æü´Öß»Öß ×²Ö»Ö ×−ÖµÖ×´ÖŸÖ ÃÖÖ¤ü¸ü 

�ú¸ü/Öê 
11. ´ÖÖ×ÃÖ�ú •Öê ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �¸ü/ê 
12. ¾ÖÖ×ÂÖ�ú •Öê ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
13. ¬ÖÖ−µÖÃÖÖšüÖ Ö ²ÖÖ²ÖŸÖ ¤îü×−Ö�ú, 

¯ÖÓ¬Ö¸ü¾ÖÖ›üß, ´ÖÖ×ÃÖ�ú †Æü¾ÖÖ»Ö 
ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 

14. )ÖÖê¤üÖ´Ö ŸÖ¯ÖÖÃÖ/Öß ¡Öî´ÖÖ×ÃÖ�ú 
×¾Ö¾Ö¸ü/Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 

15. ŸÖé™üß“Öß ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
14 † 	úÖ 

×ÃÖ»ÖàÓ&Ö, 	ãúôû, 
¯Öã−Ö¾ÖÔÃÖ−Ö, 
†Ö×¤ü¾ÖÖÃÖß, 
³Öæ¤üÖ−Ö 

1.×ÃÖ»ÖàÓ)Ö ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê “ÖÖ»Ö×¾Ö/Öê 
2.×ÃÖ»ÖàÓ)Ö �úÖµÖ¤üµÖÖ †ÓŸÖÔ)ÖŸÖ •Ö´Öß−Öß“Öê 
¾ÖÖ™ü¯Ö 
3.´ÖÖ•Öß ÃÖî×−Ö�úÖÓ−ÖÖ •Ö´Öß−Öß“Öê ¾ÖÖ™ü¯Ö 
4.×ÃÖ»Öß)Ö •Ö´Öß−Öß“Öê ´ÖÖ.ˆ““Ö 
−µÖÖµÖÖ»ÖµÖÖŸÖ ÃÖãü¹ý †ÃÖ»Öê»µÖÖ 
¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß −ÖÃŸÖß 
4.¯Öã−Ö¾ÖÔÃÖ−Ö �úÖµÖ¤üµÖÖ †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ ¯ÖÏ�ú»¯Ö 
)ÖÏÃŸÖÖÓ−ÖÖ †−Öã¤üÖ−Ö ¾Ö �ú•ÖÔ ¾ÖÖ™ü¯Ö ²ÖÖ²ÖŸÖ 
−ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß )ÖÖ¾Ö ×−ÖÆüÖµÖ šêü¾Ö/ê 
5.¯ÖÏ�ú»¯Ö )ÖÏÃŸÖÖÓ“Ö ê¯ÖÏ´ÖÖ/Ö¯Ö¡Ö ×´Öôû/Öê 
²ÖÖ²ÖŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ¸êü ê †•ÖÖÔ̄ ÖÏ´ÖÖ/Öê 
†Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
6.†Ö×¤ü¾ÖÖÃÖß �úÖÖ¤üµÖÖ †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüÖê/ÖÖ¸üß ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê “ÖÖ»Ö×¾Ö/Öê −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß ¾Ö 
−ÖÃŸÖß †ªÖ Ö¾ÖŸÖ šêü¾Ö/ËêÖ 
7.³Öæ¤üÖ−Ö •Ö´Öß−Ö ¾ÖÖ™ü¯ÖÖ ÃÖ²ÖÓ¬Öß −ÖÃŸÖß 
8.�ãú ôû �úÖµÖ¤üµÖÖ †ÓŸÖ)ÖŸÖÔ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüÖê/ÖÖ¸üß ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê ÆüÖŸÖÖôû/Öê 
9- ×ÃÖ»Öß)Ö,†Ö×¤ü¾ÖÖÃÖß ,¯Öã−Ö¾ÖÔÃÖ−Ö, 
³Öæ¤üÖ−Ö ÃÖ²ÖÓ¬Öß ¾Ö×¸üÂšü†×¬Ö�úÖ¸üß µÖÖÓ−Ö Ö 
¾ÖêôûÖê¾Öêôûß †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
10.×ÃÖ»ÖàÓ)Ö,�ãúôû, †Ö×¤ü¾ÖÖÃÖ ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öê 
¾Ö)ÖÔ¾ÖÖ¸üüß ¯ÖÓ•Öß †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 
11. ×−Ö�úÖ»Ö —ÖÖ»Öê»Öß ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê 
†³Öß»Öê�ÖÖ)ÖÖ¸ü ´Ö¬µÖê •Ö´ÖÖ �ú¸ü/Öê 
 
 

  

15 	ú.×»Ö. ÃÖ¤ü³ÖÔ 
−ÖîÃÖ×&Ö	ú 
†Ö¯Ö¢Öß 

1.ˆ¤ÓüÓ³Ö¾Ö»Öê»Öß −ÖîÃÖ×)Ö�ú †Ö¯Ö¢Öß “Öê 
¾Ö×¸üÂšü †×¬Ö�úÖ¸üß µÖÖÓ−ÖÖ †Æü¾Ö»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü 
�ú¸ü/Öê 
2.−ÖîÃÖ×)Ö�ú †Ö¯Ö¢Öß ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê −Öã�úÃÖ Ö−Öß 
ÃÖ¾ÆêüPÖ/ÖÖ“Öß −ÖÃŸÖß 
3.†Ö)Ö)ÖÏÃŸÖ µÖÓÖÓ−ÖÖ ÃÖÖ−Öã)ÖÏÆü †−Öã¤üÖ−ÖÖ“Öß 
−ÖÃŸÖ 
4.¤ÓüÓ)Ö»Ö)ÖÏÃŸÖ µÖÖÓ−ÖÖ ¾ÖÖ™ü¯Ö �ú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Ö 
†−Öã¤üÖ−ÖÖ“Öß −ÖÃŸÖß 
5.ŸÖ»Öã�úÖ ÃŸÖ¸üßµÖ ÃÖ´Ö−¾ÖµÖ,³ÖÏÂ™üÖ“ÖÖ¸ü, 
´Ö×Æü»ÖÖ †ŸµÖÖ“ÖÖ¸ü, ÆãÓüÓ›üÖ ×¾Ö¸üÖê¬Öß ÃÖ×´ÖŸÖß 
−ÖÃŸÖß 
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6.¯Öã¸ü)ÖÏÃŸÖÖ“Öê ¯Öã−Ö¾ÖÔÃÖ−Ö 
7.¿ÖêŸÖ�ú¸üß †ÖŸ´ÖÆüŸµÖÖ 
8.ˆ¯ÖÖêÂÖ/Ö,ÃÖ²ÖÓ¬Öß ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüêÖ/ÖÖ¸êü ê×−Ö¾Öê¤ü−ÖÖ“Öß −ÖÃŸÖß 
7.´ÖÖê“ÖÖÔ / ×−Ö¾Öê¤ü−Ö ÃÖ²ÖÓ¬Öß −ÖÃŸÖß 
8.•Ö−Ö)Ö/Ö−ÖÖ 

16 	ú.×»Ö.  ¯ÖÏêÂÖ	ú 
×¾Ö³ÖÖ&Ö 

1.†Ö¾Ö�ú •ÖÖÖ¾Ö�ú −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß šêü¾Ö/Öê 
2.Ã£ÖÖ×−Ö�ú ™ü¯ÖÖ»Ö −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß šêü¾Ö/Öê 
3.†ÓŸÖ)ÖÔŸÖ ™ü¯ÖÖ»Ö ²Ö™ü¾ÖÖ¸üÖ −ÖêÓ¤ü¾ÖÆüß 
4.´Öã¤ÓüÓÖ�ú −ÖÖê¤ü¾ÖÆüß −Ö´Öæ−ÖÖ † 
5. ´Öã¤ÓüÓÖ�ú −ÖÖê¤ü¾ÖÆüß −Ö´Öæ−ÖÖ ²Ö 
6.¿ÖÖÃÖ�úßµÖ ´Öã¤üÖ�úÖ“Öê ´ÖÖ)Ö/Öß¯Ö¡Ö 
7.×²Ö−ÖŸÖÖ¸üß ÃÖÓ¤êü¿ÖÖ“Öê ´ÖÖ)Ö/Öß¯Ö¡Ö 
8.†¬ÖÔ¿ÖÖÃÖ×�úµÖ ¯Ö¡ÖÖ“Öß −ÖëÓÖ¤ü¾ÖÆüß 
9.×¾Ö¬ÖÖ−ÖÃÖ³ÖÖ/×¾Ö¬ÖÖ−Ö¯Ö×¸üÂÖÖ¤ü ¯Ö¡ÖÓÖ“Öß 
−ÖÖëÓü¤ü¾ÖÆüß 
10.´ÖÖ.�ÖÖÃÖ¤üÖ¸ü/†Ö´Ö¤üÖ¸ü µÖÖÓ“Öê ¯Ö¡ÖÖ“Öß 
−ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß 
11.•ÖêÂšü −ÖÖ)Ö×¸ü�úÖÓ“Öê ¯ÖÏ´Ö/Ö¯Ö¡Ö 
12. •Ö−´Ö ´ÖéŸµÖæ †Ö¤êü¿Ö ²ÖÖ²ÖŸÖ ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê 

  

17 −ÖÖµÖ²Ö −ÖÖ—Ö¸ü 
	ú.×»Ö 

1.¸üÖê�Ö −ÖêÓ¤ü¾ÖÆüß †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 
2. ¾ÖêŸÖ−Ö ¤êüµÖ�êú ê �úÖêÂÖÖ)ÖÖ¸üÖŸÖ ÃÖÖ¤ü¸ü 
ú�ú¸ü/Öê 
3. ¾ÖêŸÖ−Ö ¤êüµÖ�ú −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß šêü¾Ö/Öê 
4. �òú¿Ö ²ÖÖòŒÃÖ 
5. ÃÖÖšü Ö ¯Ö•Öß (•Ö›üÃÖÓ)ÖÏÆü ¾ÖÃŸÖæ“Öß ) 
†ªÖ¾ÖŸÖ šîü¾Ö/Öê ¾ÖêôûÖê¾Öôûß −ÖÖëÓ¤üß ‘Öê/Öê 
•Ö›üÃÖÓ)ÖÆü ¾ÖÃŸÖæ“Öß ×−ÖµÖ×´ÖŸÖ ŸÖ¯ÖÖÃÖ/Ö 
�ú¸ü/Öê 
6.²Öò�ú/¯ÖŸÖÃÖÓÃ£ÖÖ/×¾Ö´ÖÖ ‡ŸµÖÖ¤üß 
×−ÖµÖ×´ÖŸÖ �ú¯ÖÖŸÖ �ú¹ý−Ö, ¬Ö−ÖÖ¤êü¿Ö ÃÖÖ¤ü¸ü 
�ú¸ü/Öê ¾Ö ¸üÖê�Ö ¯ÖÓ•Öß»ÖÖ −ÖÖëÓ¤ü ‘Öê/Öê, −ÖÃŸÖß 
šêü¾Ö/Öê 
7.�úÖµÖÖÔ»ÖµÖß−Ö ¤êü�Ö¸ê�Ö ¾Ö ÃÖÖ±úÃÖ±úÖ‡Ô 
8. ¸üÖÂ™üßµÖÃÖ/Ö ÃÖÖ•Ö¸üÖ �ú¸ü/Öê ²ÖÖ²ÖŸÖ 
ÃÖÓ¯Ö/ÖÔ ŸÖµÖÖ¸üß ¾Ö −ÖÃŸÖßü 
9.ŸÖ¯Ö×¿Ö»Ö¾ÖÖ¸ü ¤êüµÖ�êú ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
10.¬¾Ö•Ö×¤ü−Ö ×−Ö¬Öß“Öê ÃÖÓ�ú»Ö−Ö �ú¹ý−Ö 
ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Ö ê 

  

18 	ú.×»Ö 
¯ÖÏÃŸÖæŸÖ	úÖ¸ü 1 

1.¸üÖ•ÖÃ¾Ö ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß 
2.¸üÖ•ÖÃ¾Ö ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß ÃÖ²ÖÓ¬Öß ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
†•ÖÖÔ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß −ÖÖëÓ¤ü ‘Öê/Öê ¾Ö 
¾ÖÖ¤üß ¾Ö ¯ÖÏŸÖß¾ÖÖ¤üÖÃÖß −ÖÖê™üßÃÖ �úÖœü/Öê 
3. †Ö¤êü¿Ö ¯ÖÖ×¸üŸÖ —ÖÖ»Öê»Öß ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê 
†×³Ö»Öê�Ö Ö)ÖÖ¸ü ´Ö¬µÖê •Ö´ÖÖ �ú¸ü/Öê 
4.´ÖÖ×ÆüŸÖß“Öê †×¬Ö�úÖ¸ü ×−ÖµÖ´ÖÖ †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö �úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖ“Öê ÃÖÓ�ú»ÖßŸÖ 
−ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß šêü¾Ö/Öê 
5. ´ÖÖ×ÆüŸÖß“Öê †×¬Ö�úÖ¸ü ×−ÖµÖ´ÖÖ †ÓŸÖÔ)ÖÔŸÖ 
¯ÖÏÖ¯ŸÖ †•ÖÔ ¾Ö ŸµÖ Ö¾Ö¸ü �êú»Öê»µÖÖ 
�úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß“Öê ×¾Ö¾Ö ü̧/Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
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6.´ÖÆüÖŸ´ÖÖ )ÖÖÓ¬Öß ŸÖÓ™üÖ´ÖãŒŸÖ ´ÖÖêÆüß´Ö 
¯ÖÏ´ÖÖ/Öê ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß ¯ÖÖê»ÖßÃÖ Ã™îü¿Ö−Ö 
†×¬Ö�úÖ¸üß µÖÖÓ“Öê�ú›æü−Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ¸êü ê 
†Æü¾ÖÖ»Ö ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê ÃÖÓ�ú»ÖßŸÖ †Æü¾ÖÖ»Ö 
ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸/Öê 
7.´ÖÆüÖŸ´Ö )ÖÖÓ¬Öß ŸÖÓ™üÖ´Öã�úŸÖ ŸÖÖ»Öã�úÖ 
ÃŸÖ¸üßµÖ ÃÖ×´ÖŸÖß 
8.�úÖî™æÓüÓ×²Ö�ú ×ÆüÃÖÖÓ“ÖÖ¸üÖ¯ÖÖÃÖ−Ö ÛÃ¡ÖµÖÖÓ“Öê 
ÃÖÓ¸üPÖ/Ö †×¬Ö×−ÖµÖ´Ö †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüÖê/ÖÖ¸êü ‘Ö™ü−ÖÖ †Æü¾ÖÖ»ÖÖ“Öß −ÖÃŸÖß 
9.�ú´ÖÔ×¾Ö¸ü ¤üÖ¤üÖÃÖÖÆêü²Ö )ÖÖµÖ�ú ¾ÖÖ›ü 
ÃÖ²ÖÓôûß�ú¸ü/Ö ¾Ö Ã¾ÖÖ×³Ö´ÖÖ−Ö µÖÖê•Ö−Öê 
†ÓŸÖ)ÖÔŸÖ •Ö´Öß−Ö ¾ÖÖ™¯ÖÖ“Öß −ÖÃŸÖß 
10.ÃÖÆüÖ.´ÖÖ×ÆüŸÖß †×¬Ö�úÖ¸üß ´Æü/Öæ−Ö 
�úÖ´Öê ÆüÖŸÖÖôû/ê 
11.¾Ö−Ö ÆüŒ�ú �úÖµÖ¤üµÖÖ ¯ÖÏ´ÖÖ/êÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüÖê/ÖÖ-µÖÖ †•ÖÖÔÃÖ²ÖÓ¬Öß †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü 
�ú¸ü/Öê 
12.�úÖµÖ¤üÖ ¾Ö ÃÖã¾µÖ¾ÖÃ£Ö  ÃÖ²ÖÓ¬Öß −ÖÃŸÖß 
13.†Ö¸ü †Ö¸ü ÃÖß ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß 
šêü¾Ö/Öê ¾Ö −ÖÃŸÖß ¾Ö ŸµÖÖ †−ÖãÂÖÓ)ÖÖß�ú 
�úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß �ú¸ü/Öê 
14.†Ó¬Ö ¾Ö †¯ÖÓ)Ö ¾µÖŒŸÖàÓ−ÖÖ •Ö´Öß−Ö 
´ÖÖ)Ö/Öß“Öß ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê 
15.Æîü×ÃÖµÖŸÖ ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê¯Ö¡Öê 
16.´ÖÖ×ÃÖ�ú ×¾Ö¾Ö¸ü/Öê ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/ÖËê 
´ÖÆüÃÖæ»Ö/†Ö¸ü†Ö¸üÃÖß/´Ö.)ÖÖÓ.ŸÖÓ.´Öã.´ÖÖê 
†Ó¬Ö ¾Ö †¯ÖÓ)Ö ¾µÖŒŸÖàÓ−ÖÖ •Ö´Öß−Ö ¾ÖÖ™ü¯Ö/ 
17.±úÖî•Ö¤üÖ¸üß ¯ÖÏ×�úµÖÖ ÃÖÓ×ÆüŸÖÖ 1973 
†ÓŸÖ)ÖÔŸÖ �ú»Ö´Ö 107 †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
ÆüÖê/ÖÖ¸êü ê ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß ¾Ö ŸµÖÖ 
†−ÖãÂÖÓÖ)Öß�ú �úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß ¾Ö ´ÖÖ×ÃÖ�ú ¾Ö 
¾ÖÖ×ÂÖ�ú ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö ÃÖÖ¤ü¸ü ú�ú¸ü/Öê 
18.¸üÖ•ÖÃ¾Ö †×¬Ö�úÖ¸üß µÖÖÓ“Öê ÃÖ³Ö“Öß 
×™ü¯Ö/Öß ŸÖµÖÖ¸ü �ú¹ý−Ö ´ÖÖ.ˆ¯Ö.×¾Ö.†. 
µÖÖÓ−ÖÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
19.ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü µÖÖÓ“Öß ¤üÖîü¸ü Ö¤îü−ÖÓ×¤ü−Öß 
ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 

19 	ú.×»Ö 
¯ÖÏÃŸÖæŸÖ	úÖ¸ü 2 

1..¸üÖ•ÖÃ¾Ö ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß 
2.¸üÖ•ÖÃ¾Ö ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß ÃÖ²ÖÓ¬Öß ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
†•ÖÖÔ̄ ÖḮ ÖÖ/Öê ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß −ÖÖëÓ¤ü ‘Öê/Öê ¾Ö ¾ÖÖ¤üß ¾Ö 
¯ÖÏŸÖß¾ÖÖ¤üÖÃÖß −ÖÖê™üßÃÖ �úÖœü/Öê 
3. †Ö¤êü¿Ö ¯ÖÖ×¸üŸÖ —ÖÖ»Öê»Öß ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê 
†×³Ö»Öê�Ö Ö)ÖÖ¸ü ´Ö¬µÖê •Ö´ÖÖ �ú¸ü/Öê 
4.´ÖÖ×ÆüŸÖß“Öê †×¬Ö�úÖ¸ü ×−ÖµÖ´ÖÖ †ÓŸÖÔ)ÖÔŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ 
†•ÖÔ ¾Ö ×−Ö¯Ö™üÖ¸üÖ �ú¸ü/Öê 
5.»ÖÖê�ú¿ÖÖÆüß ×¤ü−Ö 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ ȩ̂ü ÃÖ¾ÖÔ †•ÖÖÔ“Öß 
−ÖÃŸÖß ¾Ö ÃÖÓ�ú»ÖßŸÖ ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
6.Æîü×ÃÖµÖŸÖ ¯ÖÏ´ÖÖ/Ö¯Ö¡Ö ×−Ö)ÖÏ×´ÖŸÖ �ú¸ü/Öê 

7.ˆŸ¯Ö®ÖÖ“Öê ¯ÖÏ´ÖÖ/Ö¯Ö¡Ö ×¾ÖŸÖ¸üßŸÖ �ú¸ü/Öê −ÖÖëÓ¤ü   
   ‘Öê/Öê 
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8.´ÖÆüÃÖæ»Ö /»Öê�ú¿ÖÖÆüß ×¤ü−Ö 
´ÖÖ×ÃÖ�ú ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
9.´ÖÆüÖ»Öê�ÖÖ ¯ÖÖ»Ö −Ö)ÖÖ¯Öã¸ü  µÖÖÓ“Öê 
�ú›üß»Ö ¯Ö×¸ü“”êû¤ü ¾Ö ŸµÖÖ †−ÖãÂÖÓ)Öß�ú 
�úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß 
10.†ÓŸÖ)ÖÔŸÖ »Öê�ÖÖ ¯Ö×¸ü“”êû¤ü −ÖÃŸÖß ¾Ö 
ÃÖÓ¯Öæ/ÖÔ �úÖµÖÔÖÖÆüß �ú¸ü/Öê 
11. �ú¸ü´Ö/Öæ�ú �ú¸ü ×−ÖµÖ´ÖÖ“Öß ÃÖÓ¯Öæ/ÖÔ 
¯ÖÏ�ú¸ü/Öê −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß 
�êú²Ö»Ö¬ÖÖ¸ü�ú µÖÖÓ“Öß ¯ÖÓ•Öß 
¾ÖÃÖæ»Öß ²Ö Ö²ÖŸÖ −ÖÃŸÖß 
12.™üÖò�úß•Ö/Û¾Æü›üß†Öê 
13. ×±ú¸üŸÖê ×ÃÖ−Öê´ÖÖ )ÖéÆü ¯Ö¸ü¾ÖÖ−ÖÖ 

20 ×›ü.²Öß.‹ 
×»Ö¯Öß	ú 

1. 7/12 ÃÖÓ)Ö/Öß�ú¸ü/Ö �ú¸ü/Öê 
2. )ÖÖÓ¾Ö ×−ÖÆüÖµÖ ›üÖ™üÖ ‹−™üß �ú¸ü/Öê 
3.ÃÖÓ)Ö/Ö�úÖ´Ö¬µÖê ¯Öê¸êü¯Ö¡Ö�ú †ªÖ¾ÖŸÖ     
    �ú¸ü/Öê 
4.ÃÖÓ)Ö/Ö�ú ´Ö¬µÖê ±êú¸ü±úÖ¸ü †ªÖ¾ÖŸÖ  
   �ú¸ü/Öê 
5.ÃÖ)Ö/Öß�éúŸÖ 7/12 “Öß ²ÖÎê�ú †¯Ö  
    ×ÃÖ›üß ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
6.ÃÖÓ)Ö/Öß�éúŸÖ 7/12 ´ÖÖ×ÃÖ�ú ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö  
    ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
7.ÃÖÓ)Ö/Ö�úÖ“Öê ¤êü�Ö³ÖÖ»Ö ¸ü×•ÖÂ™üß¸ü šêü¾Ö/Öê 
 

  

21 †.	úÖ 
•Ö´ÖÖ²ÖÓ¤üß 

1. ŸÖÖ»Öã�úÖ −Ö´Öæ−ÖÖ 1 ŸÖê 21 −Ö´Öã/Öê 
†ªÖ¾ÖŸÖ �ú¸ü/Öê 

2. ŸÖ»ÖÖšüß ×Æü¿Öê²Ö ŸÖ¯ÖÖÖÃÖ/Öß �ú¸ü/Öê 
3. •Ö´Öß−Ö ´ÖÆüÃÖæ»ÖÖ“Öß ´ÖÖ)Ö/Öß 

×−ÖÛ¿“ÖŸÖ �ú¸ü/Öê 
4. †�éúÂÖ�ú �ú¸üÖ“Ö ´ÖÖ)Ö/Öß ×−ÖÛ¿“ÖŸÖ 

�ú¸ü/Öê 
5. ¸üÖ•ÖÃ¾Ö †×³ÖµÖÖ−Ö ¸üÖ²Ö×¾Ö/Öê 
6. ¯ÖîÃÖê¾ÖÖ¸üß ÃÖ²ÖÓ¬ß −ÖÃŸÖß 
7. �Ö¸üß ¯Ö /¸ü²²Öß ×¯Ö�úÖ“Öê �úÖ›Ô −ÖÃŸÖß 
8. ¤îü×−Ö�ú ¾ÖÃÖæ»Öß −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß 
9. ´ÖÖ×ÃÖ�ú ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö †,²Ö,�ú ÃÖÖ¤ü¸ü 

�ú¸ü/Öê 
10. ¡Öî´ÖÖ×ÃÖ�ú/¾ÖÖÂÖß�ú ×¾Ö¾Ö¸ü/Ö ÃÖÖ¤ü¸ü 

�ú¸ü/Öê 
11. ¯Ö•ÖÔ−µÖ´Ö Ö−Ö ¾Ö ×¯Ö�ú ¯Ö×¸üÃ£ÖßŸÖß 

†Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
12. ×¯Ö�ú ×−ÖÆüÖµÖ †Ö�ú›êü¾ÖÖ¸üß ÃÖÖ¤ü¸ü 

�ú¸ü/Öê 
13. ŸÖ)ÖÖ‡Ô ÃÖ²ÖÓ¬Öß −ÖÃŸÖß 
14. †£ÖÔÃÖÓ�ú»¯ÖßµÖ †−Öã¤üÖ−Ö )ÖÏÖ´Ö 

¯ÖÓ“ÖÖµÖŸÖß−ÖÖ ¾ÖÖ™ü¯Ö −ÖÃŸÖß 
15. )ÖÖî/Ö �Ö×−Ö•Ö ¯Ö¸ü¾ÖÖ−ÖÖ −ÖÖê¤ü¾ÖÆüß ¾Ö 

−ÖÃŸÖß 
16. †¾Öî¬Ö )ÖÖî/Ö�Ö×−Ö•Ö ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖ“Öß 

�úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß ú�ú¸ü/Öê 
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17. ×¾Ö™ü¯Ö•ÖÖ¾ÖÖ/ ¸êüŸÖ ß‘ÖÖ™üÖ“Öê ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö 
ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 

18. )ÖÖî/Ö�Ö×−Ö•Ö ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÓÖ“Öß ¾Ö)ÖÔ¾ÖÖü̧ üß 
¯Ö•Öß ¾Ö ¤ÓüÓ›ü Ó¯Ö•Öß †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/ÖËêü 

19. ÃÖÆüÖ.´ÖÖ×ÆüŸÖß †×¬Ö�úÖ¸üß ´Æü/Öæ−Ö 
�úÖ´Öê ÆüÖŸÖÖôû/Öê 

15 † 	úÖ 
×−Ö¾Ö›ü!Öæ	ú 

1.´ÖŸÖ¤üÖ¸ü µÖÖ¤üµÖÖ †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 
2.´ÖŸÖ¤üÖ¸ü −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß šêü¾Ö/Öê 
3.´ÖŸÖ¤üÖ¸üÖÓÖ“Öê †Öêôû�Ö¯Ö¡ Ö ²ÖÖ²ÖŸÖ −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß ¾Ö 
×¾ÖŸÖ¸ü/Ö 
4.»ÖÖê�úÃÖ³ÖÖ / ×¾Ö¬ÖÖ−ÖÃÖ³ÖÖ/ ×•Ö¯Ö. ¯Ö.ÃÖ./ 
)ÖÏÖ.¯ÖÓ. ×−Ö¾Ö›ü/Öæ�úß ÃÖ²ÖÓ¬Öß �úÖ´Öê �úü¸ü/Öê 
5.´ÖŸÖ¤üÖ−Ö �êú¤üÖ²ÖÖ²ÖŸÖ ´ÖÖ×ÆüŸÖß †¤üµÖÖ¾ÖŸÖ 
šêü¾Ö/ËêÖ 
6.×ÃÖ»Ö²ÖÓ¤ü ‡.¾Æüß.‹´Ö −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß šêü¾Ö/Öê 
7.¯Ö¤ü×−Ö¤êü¿ÖßŸÖ †×¬ÖÖ�úÖ¸üß µÖÖÓ“Öß −Öê´Ö/Öæ�ú 
�ú¸ü/Öê 
8.¯Ö¤ü×−Ö¤êü¿ÖßŸÖ †×¬Ö�úÖ¸üß µÖÖÓ“Öê ´ÖÖ−Ö¬Ö−ÖÖ“Öê 
¤êüµÖ�ú ¯ÖÏ×ŸÖÃ¾ÖÖPÖ¸üß �ú¸üßŸÖÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
9.×−Ö¾Ö›ü/Öæ�ú ÃÖ²ÖÓ¬ÖßŸÖ ¯ÖÏ¾ÖÖÃÖ³ÖÖ¢ÖÖ ¤êüµÖ�ú/ 
†×ŸÖ�úÖ»Öß�ú ³Ö¢ÖÖ ¤êüµÖ�êú ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
10.ÃÖ¸ü¯ÖÓ“Ö /ˆ¯ÖÃÖ¸ÓüÓ̄ Ö“Ö )ÖÏÖ.¯ÖÓ. †×¾ÖÀ¾ÖÖÃÖ 
¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ²ÖÖ²ÖŸÖ †Æü¾ÖÖ»Ö,�úÖµÖÔ¾Öé¢ÖÖÓŸÖ ÃÖÖ¤ü¸ü 
�ú¸ü/Öê ¾Ö ÃÖ²ÖÓ¬ÖßŸÖÖÃÖ −ÖÖê™üßüÃÖ �úÖœü/Öê 
11.´Öã¤üŸÖß ÃÖÓ¯Ö/ÖÖ-µÖÖ )ÖÏÖ´Ö ¯ÖÓ“ÖÖµÖŸÖß“ÖÖ 
†Æ¾Ö»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê ¾Ö ×−Ö¾Ö›ü/Öæ�ú ÃÖ²ÖÓ¬Öß 
�úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß �ú¸ü/Öê 

  

16 	ú.×»Ö 
†×³Ö»Öê#ÖÖ&ÖÖ¸ü 

1.−ÖŒ�ú»Öê �ú¸üßŸÖÖ/ ¯ÖÏ´Ö/ÖßŸÖ ¯ÖÏŸÖß �ú¸üßŸÖÖ 
¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ¸êü ê †•ÖÖÔ“Ößü −ÖÃŸÖß †ªÖ¾ÖŸÖ 
šêü¾Ö/Öê ¾Ö ×−Ö¯Ö™üÖ¸üÖ �ú¸ü/Öê 
2.¿ÖÖê¬Ö/Ö ±úß ¾Ö −ÖŒŒ»Ö ±úß “ÖÖ ¤îü−Ö×¤ü−Ö 
×Æü¿Öê²Ö šêü¾Ö/Öê 
3. ¯ÖÏÖ¯ŸÖ Æüê/ÖÖ¸üß ¸üŒ�ú´Ö ¿ÖÖÃÖ−Ö �Ö×•Ö−µÖÖŸÖ 
³Ö¸ü/ÖÖ �ú¸ü/Öê 
4.´ÖÆüÃÖæ»Ö ¾ÖÃÖæ»Öß “Öê ¿ÖÖÃÖ×�úµÖ ¯ÖÖ¾ÖŸÖß 
´ÖÖ)Ö/Öß ¾Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ �ú¹ý−Ö ×¾ÖŸÖ¸üßŸÖ �ú¸ü/Öê 
¯ÖãÃŸÖ�êúÖ“Öê ×Æü¿Öê²Ö šêü¾Ö/Öê 
5.¸üÖê�Ö ¯ÖÓ•Öß †ªÖ¾ÖŸÖ �ú¸ü/Öê 
6. ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ¸êü ê ¯ÖÏ¸ü�ú/Öê )ÖÖÓ¾Ö ×−ÖÆüÖµÖ šêü¾Ö/Öê 
¾Ö ŸµÖÖÃÖ²ÖÓ¬ÖßŸÖ −ÖÖëÓ¤ü ‘Öê/Öê ¾Ö µÖÖ¤üß “Öß ‹�ú 
¯ÖÏŸÖ ¯ÖÖÆü/Öß ÃÖÖšüß ˆ¯Ö»Ö²¬¤ü �ú¹ý−Ö ¤êü/Öê 
7. †.²Ö.�ú.›ü ÃÖæ“Öß ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê †×³Ö»Öê�ÖÖ“Öß 
´ÖÖÓ›ü/Öß �ú¸ü/Öê 
8.¯ÖÏÖ¯ŸÖ ÆüÖê/ÖÖ¸êü ê ¯ÖÏ�ú¸/ÖÖÓ“ÖÖ ×¾ÖÆüßŸÖ ´Öã¤üŸÖß 
²ÖÖ²ÖŸÖ −ÖÖ¿Ö−ÖÖÖê †Ö¤êü¿Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ �ú¹ý−Ö −ÖÖ¿Ö−Ö 
�ú¸ü/Öê ¾Ö ¯ÓÖ•Öß»ÖÖ −ÖêÖÓ¤ü ‘êÖê/Öê 
9.�úÖê™¾ÖÖ¸ü ²Öã�úÖ“Öê •ÖŸÖ−Ö �ú¸ü/Öê ¾Ö 
¾µÖ¾ÖÛÃ£ÖŸÖ šîü¾Ö/Öê 
10.ÆüŒ�ú−ÖÖëÓ¤ü/Öß/ 7/12 / ±ê¸ü±úÖ¸ü ¯ÖÓ•Öß “Öê 
•ÖŸÖ−Ö �ú¸ü/Öê ¾µÖ¾ÖÛÃ£ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 
11.»Öê�Ö−ÖÃÖÖ´Öã)ÖÏß ¾Ö •Ö›ü ¾ÖÃŸÖæ ÃÖÓ)ÖÏÆü 
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−ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 
12. »Öê�Ö−ÖÃÖÖ´Ö)ÖÏß “Öß ´ÖÖ)Ö/Öß �ú¸ü/Öê ¾Ö 
×¾ÖŸÖ¸ü/Ö �ú¸ü/Ö ŸµÖÖÃÖ²ÖÓ¬Öß −ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüß †ªÖ¾ÖŸÖ 
�ú¸ü/Öê 
13.•Ö´ÖÖ²ÖÓ¤üß �ú¸üßŸÖÖ »ÖÖ)Ö/ÖÖ¸êü ê ÃÖ¾ÖÔ ±úÖò´ÖÔ 
´ÖÖ)Ö/Öß ¾Ö ×¾ÖŸÖ¸ü/Ö �ú¸ü/Öê 
 

22 	ú.×»Ö 
´Ö.&ÖÏÖ.¸üÖê.Æü.µÖÖê 

1.´Ö.)ÖÏÖ.¸üÖê.Æü.µÖÖê †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ ¾ÖÖ×ÂÖ�ú ×−ÖµÖÖê•−Ö 
´ÖÖ.×•Ö»ÆüÖ×¬Ö�úÖ¸üß µÖÖÓ−ÖÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
2.µÖÓ¡Ö/Öê“Öê †Ö™ü¾Ö›üß †üÆü¾ÖÖ»Ö ¯ÖÏÖ¯ŸÖ �ú¸ü/Öê 
‘Öê/Öê ¾Ö ¾Ö×¸üÂšü †×¬Ö�úÖ¸üß µÖÖÓ−ÖÖ †Æü¾ÖÖ»Ö 
ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
3.´ÖÓ•Öæ¸üÖÓ“µÖÖ ´ÖÃ™ü¸ü“Ö −ÖÖëÓ¤ü †Öò−Ö »ÖÖ‡Ô−Ö 
ÃÖÓ)Ö/Ö�úÖ¾Ö¸ü ‘Öê/Öê 
4.´Ö•Öæ¸üÖÓ“Öê ¾ÖêŸÖ−Ö ²Öî�êú¾¤üÖ¸êü ê/¯ÖÖêÂ™üÖ¾¤üÖ¸êü 
�ú¸ü/µÖÖ�ú¸üßŸÖÖ µÖÖÓ¤üß ÃÖ²Ö¬ÖßŸÖ ²Öò�ú ¾Ö 
¯ÖÖêÂ™üÖ»ÖÖ ¯ÖÖšü×¾Ö/Öê 
5.´Ö.)ÖÏÖ.¸üÖê.Æü.µÖÖêê †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ �úÖµÖÔ̧ ÓüÓ³Ö †Ö¤êü¿Ö 
¤êü/Öê 
6.´ÖÃ™ü¸ü¸êÖ»Ö ŸÖ¯ÖÖÃÖ/Öß ¾Ö ÃÖÖÖÖ×•Ö�ú »Öê�ÖÖ 
¯Ö×¸üPÖ/Ö 
7.¾Ö×¸üÂšü �úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖÃÖ ¾ÖêôûÖê¾Öêôûß †Æü¾ÖÖ»Ö 
ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
8.‹´Ö×¯Ö†Ö¸ü ¤ü¸ü ´Ö×Æü/µÖÖ»Ö Ö ¯ÖÖšü×¾Ö/Öê 
9.´Ö•Öæ¸üÖÓ“Öß �úÖ´Ö“Öß ´ÖÖ)Ö/Öß †Ö»µÖÖÃÖ 
ÃÖ²ÖÓ¬ÖßŸÖ µÖÓ¡Ö/Öê»ÖÖ ´ÖÓÓ•Öæ¸ü �úÖ´Ö ÃÖã¹ý �ú¸ü/Öê 
ÃÖ²ÖÓ¬Öß Ÿ¾Ö¸üßŸÖ ÃÖã×“ÖŸÖ �ú¸ü/Öê 
10.‹−Ö†Ö¸ü‡•Öß‹ÃÖ †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ ÃÖÖê̄ Ö×¾Ö»Öê»Öß 
‡ŸÖ¸ü ÃÖ¾ÖÔ �úÖ´Öê 
11.¯ÖÖ/Öß ü™ÓüÓ“ÖÖ‡Ô ÃÖ²ÖÓ¬ÖßŸÖ −ÖÃŸÖß 
12.¾ÖÖ×ÂÖ�ú ™ÓüÓ“ÖÖ‡Ô †Ö¸üÖ�Ö›üÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
13.†×¬Ö¾ÖÖÃÖ ¯ÖÏ´ÖÖ/Ö¯Ö¡Ö ×¾ÖŸÖ¸üßŸÖ �ú¸ü/Öê 
14.†Öšü¾Ö›üß ¾Ö ´ÖÖ×ÃÖ�ú †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü 
�ú¸ü/Öê 

  

23 	ú.×»Ö 
‡Ó.&ÖÖ.µÖÖêê 

1.‡Ó¤üß¸üÖ )ÖÖÓ¬Öß ¸üÖÂ™üßÖµÖ ¾Öé¬¤üÖ¯Ö�úÖôû ×−Ö¾Öé¢Öß 
¾ÖêŸÖ−Ö µÖÖê•Ö−ÖÖ ¾Ö ÁÖÖ¾Ö/Ö ²ÖÖôû ÃÖê¾ÖÖ µÖê•Ö−ÖêÖ 
†ÓŸÖ)ÖÔŸÖ ¯ÖÏÖ¯ŸÖ †•ÖÔ ŸÖ¯ÖÖÃÖ/Öß �ú¹ý−Ö ¯ÖÏŸµÖPÖ 
−ÖÖëÓ¤ü¾ÖÆüßŸÖ −ÖÖëÓ¤ü×¾Ö/Öê 
2.¯ÖÏÖ¯ŸÖ ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê ŸÖ¯ÖÖÃÖ/Öß �ú¹ý−Ö ´ÖÓ•Öæü¸üß 
�ú¸üßŸÖÖ ÃÖ×´ÖŸÖß ÃÖ´ÖÖê¸ü šêü¾Ö/Öê 
3.´ÖÓ•Öæ¸ü ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß �ÖŸÖÖ¾Ö/ÖßŸÖ −ÖÖëÓ¤ü ‘Öê/Öê 
4.´ÖÓ•æÖ¸ü ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÖ »ÖÖ³ÖÖ£µÖÖÕÓ−ÖÖ †−Öã¤üÖ−Ö 
´ÖÖ)Ö/Öß  −ÖÖëÓ¤ü×¾Ö/Öê 
5.¯ÖÏÖ¯ŸÖ †−Öãü¤üÖ−Ö ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê »ÖÖ³µÖÖÔ“Öß ¤êüµÖ�êú 
ŸÖµÖÖ¸ü �ú¹ý−Ö ²Öò�êú»ÖÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
6.¸üÖê�Ö›ü ¯ÖÓ•Öß †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 
7.ˆ¯Ö»Ö²¬¤ü µÖÓ¡Ö/Öê�ú›æü−Ö »ÖÖ³ÖÖ£µÖÖÔ Ö“Öß 
³ÖÖîŸÖß�ú ŸÖ¯ÖÃÖ/Öß �ú¹ý−Ö ‘Öê/Öê 
8.´ÖµµÖŸÖ »ÖÖ³ÖÖ£µÖÖÕÓ“Öê †−Öã¤üÖ−Ö ¿ÖÖÃÖ−ÖÖ •Ö´ÖÖ 
�ú¸ü/Öê 
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24 	ú.×»Ö 
ÃÖÓ.&ÖÖ.µÖÖê 

1. ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê ŸÖ¯ÖÖÃÖ/Öß �ú¹ý−Ö ´ÖÓ•Öæü¸üß �ú¸üßŸÖÖ 
ÃÖ×´ÖŸÖß ÃÖ´ÖÖȩ̂ ü šêü¾Ö/Öê 
2.´ÖÓ•Öæ̧ ü ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÓ“Öß �ÖŸÖÖ¾Ö/ÖßŸÖ −ÖÖëÓ¤ü ‘Öê/Öê 
3.´ÖÓ•æÖ¸ü ¯ÖÏ�ú¸ü/ÖÖÖ »ÖÖ³ÖÖ£µÖÖÕÓ−ÖÖ †−Öã¤üÖ−Ö ´ÖÖ)Ö/Öß  
−ÖÖëÓ¤ü×¾Ö/Öê 
4.¯ÖÏÖ¯ŸÖ †−Öãü¤üÖ−Ö ¯ÖÏ´ÖÖ/Öê »ÖÖ³µÖÖÔ“Öß ¤êüµÖ�êú ŸÖµÖÖ¸ü 
�ú¹ý−Ö ²Öò�êú»ÖÖ ÃÖÖ¤ü¸ü �ú¸ü/Öê 
5.¸üÖê�Ö›ü ¯ÖÓ•Öß †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾Ö/Öê 
6.ˆ¯Ö»Ö²¬¤ü µÖÓ¡Ö/Öê�ú›æü−Ö »ÖÖ³ÖÖ£µÖÖÔ Ö“Öß ³ÖÖîŸÖß�ú 
ŸÖ¯ÖÃÖ/Öß �ú¹ý−Ö ‘Öê/Öê 
7.´ÖµµÖŸÖ »ÖÖ³ÖÖ£µÖÖÕÓ“Öê †−Öã¤üÖ−Ö ¿ÖÖÃÖ−ÖÖ •Ö´ÖÖ 
�ú¸ü/Öê 
8.†Ö´Ö †Ö¤ü´Öß ×¾Ö´ÖÖ µÖÖê•Ö−Öê †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ −ÖÏÃŸÖß 
ÆüÖŸÖÖôû/Öê 
9.•ÖÖŸÖß“Öê ¤üÖ�Ö»Öê/−ÖÖò−Ö ×�ú´Öê»Öê†¸ü/ˆŸ¯Ö®Ö 
¯ÖḮ ÖÖ/Ö¯Ö¡Ö ×¾ÖŸÖ¸üßŸÖ �ú¸ü/Öê 
10.ÃÖÓ•ÖµÖ )ÖÖÓ¬Öß Ã¾ÖÖ»ÖÓ²Ö−Ö µÖÖê•Ö−Öê †ÓŸÖ)ÖÔŸÖ 
¾ÖÃÖæ»Öß“Öß ¯ÖÏ�ú¸ü/Öê ÆüÖŸÖ Öôû/êÖ 

  

    
eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk ŸÖÆü×ÃÖ»Ö 

eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk ŸÖÖ»ÖãŒµÖÖŸÖß»Ö ´ÖÓ›üôû ×−ÖÆüÖµÖ ÃÖÖ•Öê ,´ÖÓ›üôû †×¬Ö
úÖ¸üß ¾Ö 
‹
ãú"Ö ÃÖÖ—Öê ¾Ö ŸµÖÖŸÖ ÃÖ´ÖÖ×¾ÖÂšü �ÖÖÓ¾Öê 

 
†−Öã.

Îú. 

´ÖÓ›üôûÖ“Öê 
−ÖÖÓ¾Ö 

´ÖÓ›üôûÖ´Ö¬µÖê 
ÃÖ´ÖÖ×¾ÖÂ™ü ÃÖÖ•Öêú 

¾ÖêŸÖ−Ö 
úÖµÖÔ¸üŸÖ ´ÖÓ›üôû 
†×¬Ö
úÖ¸üß µÖÖÓ“Öê 
−ÖÖÓ¾Ö 


úÖµÖÔ¸üŸÖ ×¤ü−ÖÖÓ
ú 

1 eaMG eksrkGkeaMG eksrkGkeaMG eksrkGkeaMG eksrkGk ÁÖß.‹´Ö.�êú.¯Ö¾ÖÖ¸ü 
 

12980 /7/09 

  

1-eksrkGk 
2-dksFkGh 
3- /kk-ns’keq[k 
4- t;iwj 
5-vkMfoghj 
6- fi-ukFk 

   

2 eaMG eaMG eaMG eaMG 
cksjk[ksMhcksjk[ksMhcksjk[ksMhcksjk[ksMh    

ÁÖß.•Öß.‹−Ö.Ø¯Ö¯ÖÏß�ú¸ü 
 

13310 /7/09 

  

1-cksjk[ksMh 
2-va=h 
3- eqrhZ 
4- jktqj 
5- f’kjok 
6- fpapiwj 

   

3 eaMG eaMG eaMG eaMG 
jksgh.k[ksMjksgh.k[ksMjksgh.k[ksMjksgh.k[ksM 

1-jksgh.k[ksM 
2-mckG[ksM 
3-xqGHksyh 
4-riksou 
5-lkjksGk ekjksRkh 
6-lkjksGk ihj 
 

ÁÖß.ÃÖß.‹ÃÖ.¯ÖÖ™üß»Ö 12660 /7/09 

4 
eaMG eaMG eaMG eaMG 
/kke.kxkao /kke.kxkao /kke.kxkao /kke.kxkao 
c<sc<sc<sc<s    

1-/kk-c<s Hkkx 1 
2-/kk-cMs Hkkx 2 
3-fj/kksjk [ka 
4-ikUgsjk 
5-yikyh 
6- dks&gkGk 

ÁÖß.‹.²Öß.•ÖÖ¬Ö¾Ö 13640 /7/08 

5 eaMG eaMG eaMG eaMG 
'ksykiwj cq'ksykiwj cq'ksykiwj cq'ksykiwj cq    

1-'ksykiwj cq 
2-'ksykiwj [kq 
3- fMMksGk cq 
4-rky[ksM 

ÁÖß.‹ÃÖ.›üß.¾ÖÖ‘Ö 12980 /7/09 
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6. eaMG eaMG eaMG eaMG 
fiaizhxoGhfiaizhxoGhfiaizhxoGhfiaizhxoGh    

1-fiaizh xoGh 
2- 'ksyxkao cktkj 
3- ekdksMh 
4- lkojxkao tgk 
5- iksQGh 
 

ÁÖß.‹ÃÖ.‹“Ö.¸üÖšüÖê›ü 11560 /7/09 

7. 
eaMG eaMG eaMG eaMG 
fiaiGxkao fiaiGxkao fiaiGxkao fiaiGxkao 
nsohnsohnsohnsoh    

1-fi-nsoh Hkkx 1 
2-fi-nsoh Hkkx 2 
3-vkOgk 
4-dksYgh xoGh 
5- fygk c1 

ÁÖß.†Ö¸ü.›üß.¾ÖÖ‘Ö 12650 /7/09 

 
 

†−Öã.

Îú. 

ÃÖÖ•µÖÖ“Öê 
−ÖÖÓ¾Ö 

ÃÖÖ•µÖÖ´Ö¬µÖê 
ÃÖ´ÖÖ×¾ÖÂ™ü �ÖÖ¾Öê ¾Ö 
Ë�ÖÖÓ¾Ö 
Îú´ÖÖÓ
ú 

¾ÖêŸÖ−Ö 
úÖµÖÔ¸üŸÖ ŸÖ»ÖÖšüµÖÖ“Öê 
−ÖÖÓ¾Ö 

 

1 ¬ÖÖ.²Öœêü ¬ÖÖ.²Ö›êü ³ÖÖ)Ö -1 
,×�ú−ÆüÖêôûÖ  

8440 �ãú.²Öß.•Öê.¿Öê¾ÖÖôêû  

2 ¬ÖÖ.²Öœêü ¬ÖÖ.²Öœêü ³ÖÖ)Ö - 2 10390 †Ö¸ü.µÖã.³ÖÖ¸üÃÖÖ�úôêû  

3 ×¸ü¬ÖÖê¸üÖ �ÖÓ ×¸ü¬ÖÖê¸üÖ �ÖÓ 8440 ‹ÃÖ.¯Öß.�ÖÖ−Ö 
 

 

4 ¯ÖÖ−Æêü¸üÖ ¯ÖÖ−Æêü¸üÖ,�ÖÖÓ›ü¾ÖÖ 
³ÖÖ)Ö -2  

8440 �ãú.‹´Ö.™üß.¸üÖšüÖê›ü  

5 Ø¯Ö.¤êü¾Öß ³ÖÖ)Ö 
-1  

Ø¯Ö.¤êü¾Öß ³ÖÖ)Ö 1 , 
´ÖÆüÖôãÓû)Öß •ÖÆüÖ, 
¾Ö›ü)ÖÖÓ¾Ö ´ÖÆüÖ 
 

8440 †Ö¸ü.‹ÃÖ.‡Ó)Öôêû  

6 Ø¯Ö.¤êü¾Öß Ø¯Ö.¤êü¾Öß ³ÖÖ)Ö 2 7510 �ãú.¯Öß.†Ö¸ü.¸üÖšüÖê›ü  

7 »Ö¯ÖÖ»Öß »Ö¯ÖÖ»Öß,ØÃÖ¤ü�Öê›ü 7510 ×›ü.¯Öß.Ø“Ö“ÖÖêôû�ú¸ü  

8 �úÖê-ÆüÖôûÖ �úÖê-ÆüÖôûÖ , �Öê›üß, 
�ÖÖÓ›ü¾ÖÖ ³ÖÖ)Ö 1  

8650 ‹´Ö.²Öß.�úÖ�ú ê̂  

9 ˆ²ÖÖôû�Öê›ü ˆ²ÖÖôû�Öê›ü, 
−Öôû�ãÓú›ü, �ãú-ÆüÖ, 
)ÖÖêŸÖ´ÖÖ¸üÖ, 
Æü−Ö¾ÖŸÖ�Öê›ü 

7510 ¿Öê.×²ÖÃÖ´Öß»»ÖÖ 
¿Öê.Æîü¤ü¸ü 

 

10 ¸üÖêÆüß/Ö�Öê›ü ¸üÖêÆüß/Ö�Öê›ü, £Ö›ü, 10670 ‹ÃÖ.†Öê.‹›üÖÓê»Öê  

11 ŸÖ¯ÖÖê¾Ö−Ö ŸÖ¯ÖÖê¾Ö−Ö ,¯ÖÖê�Ö ü̧ß, 
�úÖôêû)ÖÖÓ¾Ö 

7810 �ãú.¸êü¿´ÖÖ “Ö¾ÆüÖû/Ö   

12 )Öãôû³Öê»Öß )Öãôû³Öê»Öß , ¤üÖ³ÖÖ, 
¸üÖÆêü¸üÖ,ÃÖÖê−Ö²Ö¸ü›ü 

9470 ‹´Ö.‹ÃÖ.³ÖÖ¸üÃÖÖ�úôêû  
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13 ÃÖÖ¸üÖêôûß 
´ÖÖ¸üÖêŸÖß  

ÃÖÖ¸üÖêôûÖ ´ÖÖ¸üÖêŸÖß 
,¾Ö›ü)ÖÖÓ¾Ö (�ÖÓ) 
±ú¤üÖÔ¯Öã¸ü 
 

7810 �ãú.−Ö´ÖÏŸÖÖ •ÖÖ¬Ö¾Ö  

14 ÃÖ¸üÖêôûÖ ¯Öß¸ü ÃÖÖ¸üÖôûÖê ¯Öß ü̧, 
Æü−Ö¾ÖŸÖ�Öê›ü, 
¤ãü¬Ö´ÖÖôû 

7810 ×¾Ö−ÖÖê¤ü �úÖêôûÃÖê  

15 ´ÖÖ�úÖê›üß ´ÖÖ�úÖê›üß, ™ëü³Öß , 
•ÖÆüÖ)Öß¸ü¯Öæ¸ü 

10670 ›üß.‹.•ÖÖ¬Ö¾Ö  

16 ÃÖÖ¾Ö¸ü)ÖÖÓ¾Ö 
•ÖÆüÖ 

ÃÖÖ¾Ö¸ü)ÖÖÓ¾Ö •ÖÆüÖ, 
×−Ö¯ÖÖ−ÖÖ, ´ÖÖôêû)ÖÖÓ¾Ö  

7510 �ãú.³ÖÖ)µÖÁÖß ÃÖÖê−Öã−Öê  

17 †Ö¾ÆüÖ  †Ö¾ÆüÖ µÖã−ÖãÃÖ¯Öæ ü̧,  8440 •Öß.²Öß.²ÖÖ—Öôû  

18 �úÖê»Æüß 
)Ö¾Öôûß 

�úÖê»Æüß )Ö¾Öôûß, 
�úÖê»Æüß )ÖÖê»Ö¸ü 

8700 ‹.‹ÃÖ.—ÖÖê™êü  

19 ×»ÖÆüÖ ²Öã ×»ÖÆüÖ ²Öã,  9470 ‹ÃÖ.‡Ô.�ãú´ÖÖ¾ÖŸÖ  

20 ²ÖÖê¸üÖ�Öê›üß ²ÖÖê¸üÖ�Öê›üß , ¯Öã−Æü‡Ô, 
ÃÖÖÓ)Öôû¤ü,  

10670 ‹ÃÖ.�êú.³Ö¸ü)Öôêû  

21 ¸üÖ•Öã¸ü ¸üÖ•Öã¸ü, ´ÖÖêÆêü)ÖÓÖ¾Ö, 
�ÖÖ´Ö�Öê›ü, 
�Öî¸ü�Öê›ü 

8260 �êú.•Öß.ÃÖ¯Ö�úÖôû  

22 ŸÖôû/Öß ŸÖôû/Öß 9470 ‹−Ö.‹»Ö.¾ÖÖµÖ›êü  

23 Ø“Ö“Ö¯Öæ¸ü Ø“Ö“Ö¯Öæ¸ü, 
�úÖ²Ö¸ü�Öê›ü 

9470 ‹ÃÖ.†Ö¸ü.¸üÖ•Ö¯ÖæŸÖ  

24 ¿Öê»ÖÖ¯Öæ¸ü ²Öã ¿Öê»ÖÖ¯Öæ¸ü ,‘ÖãÃÃÖ¸ü 
�Öã  

9470 ¾Æüß.²Öß.“ÖÖî¬Ö¸üß  

25 ¿Öê»ÖÖ¯Öæ¸ü �Öã ¿Öê»ÖÖ¯Öæ¸ü ,‘ÖãÃÃÖ¸ü 
²Öã, Ø¯Ö¯Öôû¯ÖÖ™üß 

10260 ×›ü.‹.»ÖÖ›ü  

26 ´ÖÖêŸÖÖôûÖ  ´ÖÖêŸÖÖôûÖ , �Ö¸ü²Ö›üß 7510 ÃÖŸÖßÂÖ −Ö¾Ö»Öê  
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27 �úÖê£Öôûß �úÖê£Öôûß  10260 ²Öß.‡Ô.¯Ö¾ÖÖ ü̧  

28 •ÖµÖ¯Öæ ü̧ •ÖµÖ¯Öæ ü̧, 8130 ¾Æüß.µÖã.¸üÖˆŸÖ  

29 †Ö›ü×¾ÖÆüß¸ü †Ö›ü×¾ÖÆüß¸ü, 
¾Ö¹ý›ü, •Ö−Öã−ÖÖ 

8440 �ãú.•µÖÖŸÖß �Öã¯Ö¸üÖ¾Ö  

30 ×›ü›üÖêôûÖ ²Öã ×›ü›üÖêôûÖ ²Öã, 
×›ü›üÖêôûÖ �Öã, ×ŸÖ‘ÖÐÖ 

7940 ‹−Ö.™üß.ˆ••Öî−Ö�ú¸ü  

31 ŸÖÖ»Ö�Öê›ü ŸÖÖ»Ö�Öê›ü, 
´ÖÆüÖ»ÖØ¯Ö¯ÖÏß 

10670 †Ö¸ü.•Öß.²Ö‘Öê»Öê  

32 Ø¯Ö¯Öß)Ö¾Öôûß  Ø¯Ö¯ÖÏß)Ö¾Öôûß, 
“ÖÖ¾Ö¤üÖÔ, ¬ÖÖê/Ö�Öê›ü 

7510 †Ö¸ü.²Öß.�úÖ�ú›êü  

33 ¿Öê»Ö)ÖÖÓ¾Ö 
²ÖÖ•ÖÖ¸ü 

¿Öê»Ö)ÖÖÓ¾Ö ²ÖÖ•ÖÖ¸ü 8120 ¯Öß.²Öß.)Ö¾Öôûß  

34 ´ÖãŸÖá ´ÖãŸÖá, ¯Ö¸ü›üÖ, 
¾ÖÖ¹ýôûß, 
−ÖêÆü¹ý−Ö)Ö¸ü, 
¾ÖÖ‘Ö•ÖÖôû 

9470 ¯Öß.†Ö¸ü.)ÖÖêÃÖÖ¾Öß  

35 ¬ÖÖ.¤êü¿Ö´Öã�Ö  ¬ÖÖ.¤êü¿Ö´Öã�Ö, 
×−Ö´Ö�Öê›ü,  

7510 ‹ÃÖ.¾Æüß.›ãü�ú¸êü  

36 ×›ü.²Öß.‹  8440 ²Öß.‹−Ö.¸üÖšüß  

37 ×¿Ö¸ü¾ÖÖ ×¿Ö¸ü¾ÖÖ, 
ÃÖÆüÃ¡Ö´Öãôûß, 
ŸÖ¸üÖê›üÖ 

5400 ‹»Ö.�êú.ÃÖã¸ü›ü�ú¸ü  

38 Ø¯Ö.−ÖÖ£Ö ×¯Ö.−ÖÖ£Ö, ×)Ö¸üÖê»Öß 
,‡ÃÖÖ»Ö¾ÖÖ›üß,  

8130 ¾Æüß.¾Æüß.ÃÖÖê−Ö™üŒ�êú  
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�ÖÖêÂÖÖ¾ÖÖ¸üÖ 
 

1 ‹�ãú  /Ö ÃÖÖ•Öê 39 

2 ‹�ãú /Ö )ÖÖ¾Ö 122 

3 †Ö²ÖÖ¤ü )ÖÖ¾Öê 104 
4 ¾Ö−Ö)ÖÏÖ´Ö 2 
5 ˆ•ÖÖ›ü )ÖÖ¾Öê 16 
6 �úÖµÖÔ¸üŸÖ ŸÖ»ÖÖšüß 37 
7 †×ŸÖ×¸üŒŸÖ �úÖµÖÔ³ÖÖ¸ü †ÃÖ»Öê»Öê ÃÖÖ•Öê 2 
8 ŸÖÖ»ÖãŒµÖÖŸÖß»Ö ‹�ãú /Ö »ÖÖê�úÃÖÓ�µÖÖ  

9 ¯ÖÖê»ÖßÃÖ Ã™êü¿Ö−Ö (1) eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk (2) /kk/kk/kk/kk----c<c<c<c<s 3½ fifififi----jktkjktkjktkjktk 3 
10 ŸÖÖ»ÖãŒµÖÖŸÖß»Ö ‹�ãú /Ö )ÖÏÖ´Ö ¯ÖÓ“ÖÖµÖŸÖ 66 

11 ¯ÖÏÖ£Ö×´Ö�ú ¿ÖÖôûÖ  
12 ´ÖÆüÖ×¾ÖªÖ»ÖµÖ 1 
13 ´ÖÖ¬µÖ×´Ö�ú ¿ÖÖôûÖ  
14 ¯ÖÏÖ£Ö×´Ö�ú †Ö¸üÖê)µÖ �ëú¦ü (1) ²ÖÖê¸üÖ�Öê›üß (2) ¬ÖÖ.²Öœêü 3) ×¯Ö.)Ö¾Öôûß 3 
15 ¸üÖÃŸÖ ³ÖÖ¾Ö ¤ãü�úÖ−Ö 120 
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Chapter - 4 (Manual. 3) 
 

Rules, Regulations, Instructions, Manual and Records, for Discharging 

Functions 
 
4.1. Please provide list of rules, regulations, instructions, manual and records, held 
by public authority or under its control or used by its employees for discharging 

functions as per the following format. This format has to be filled for each type of 
document. 

Sr. No. Subject as indicated in the 

notification 

Rule No. & Its 

year 

Remarks if 

any 

1 Maharashtra Land Revenue 

Code 

1966  

2 Bombay Village Police Act 1968  

3 Bombay Police Act   

4 Bombay (liquor) Prohibition 

Act 

1949  

5 Mamlatdar Courts Act 1906  

6 Code Of Criminal Procedure 1973  

7 Fragmentation and 

Consolidation of Agricultural 

Holdings Act 

1947  

8 Felling of Trees Act 1964  

9 Rent Control Act 1999  

10 Bombay Tennacy and 

Agricultural Lands(Vidarbha 

Region) Act 

1958  

11 Maharashtra Ceiling on 

Agriculrural Land Holding Act 

1961,1975  

12 Representation of Peoples Act 1950  

 

Besides these major acts and regulations various government resolutions are 

issued from time to time for disposal of business in the office. These resolutions, 
notifications and circulars are also referred while disposal of the functions assigned 
to this office. 
 

These acts, rules and regulations are available at Government Printing Press, Civil 

Lines Nagpur at a nominal price. 
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 �करण�करण�करण�करण    – 4  4  4  4 ((((मॅ
 युमॅ
 युमॅ
 युमॅ
 युअअअअल ल ल ल 3333))))    काम ेकरतानंा िवचारात � याकाम ेकरतानंा िवचारात � याकाम ेकरतानंा िवचारात � याकाम ेकरतानंा िवचारात � यावयाच ेवयाच ेवयाच ेवयाच ेअिधिनयमअिधिनयमअिधिनयमअिधिनयम, , , , मॅ
 युमॅ
 युमॅ
 युमॅ
 युअल आिण आिभलेखअल आिण आिभलेखअल आिण आिभलेखअल आिण आिभलेख,,,,    4444....1 1 1 1 आिधकारीआिधकारीआिधकारीआिधकारी,,,,कम"चाकम"चाकम"चाकम"चा----यानंी यानंी यानंी यानंी ह ेह ेह ेह ेकाम ेकरतानंा खालील िनयमकाम ेकरतानंा खालील िनयमकाम ेकरतानंा खालील िनयमकाम ेकरतानंा खालील िनयम, , , , अिधिनयमअिधिनयमअिधिनयमअिधिनयम, , , , मॅममॅॅमॅ
 यु
 यु
 यु
 युअल  इअल  इअल  इअल  इ. . . . चा वापर करतातचा वापर करतातचा वापर करतातचा वापर करतात.... अ. �ं. िवषय व नमुद केलेली अिधसचूना. िनयम �. व वष� अिभ�ाय. 1. महारा� � जमीन महसुल अिधिनयम 1966  2.  मुंबई गावं पोलीस अिधिनयम 

  1968 

 3. मुंबई पोलीस अिधिनयम   4. मुंबई दा+बंदी कायदा 1949  5. मामलतदार कोट अिधिनयम. 1906  6. फौजदारी �2�या संहीता 1973  7. तुकडेबंदी व शेतजमीन एक7ीकरण अिधिनयम. 1947  8. वृ: तोड अिधिनयम 1964  9. भाडे िनयं7ण अिधिनयम. 1999  10. मुंबई कुळ कायदा व शतेजमीन (िवदभ� िवभाग) अिधिनयम. 1958  11. महारा� � िसल>ग व धारण शेत जमीन अिधिनयम. 1961, 1975  12. लोक�तीनीधी@ व अिधिनयम; 1950  

 यािशवाय राBय शासनान ेवळेोवेळी िनग�िमत केलेले शासन िनण�य, पCरप7के ई. िनण�य घेताना िवचारात घेतली जातात. 
 ह ेकायद,े िनयम, शासन िनण�य ई. शास2कय मुEणालय िसFहील लाGस नागपुर येथे अIप कJमतीमKये उपलMध आहते.  
 

Chapter.5 (Manual -4) 
 
 
(Particulars of any arrangement that exists for consultation with, or representation by, 

the members of the public in relation to the formulation of its policy or implementation 

thereof.) 

 

This office is not formulating any policies and therefore information regarding this 

chapter is not applicable. 
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�करण �करण �करण �करण – 5  5  5  5 ((((म
ॅयअुल म
ॅयअुल म
ॅयअुल म
ॅयअुल ----4444)))) धोरणिवषयक बाबी ठरवताना लोकसहभागधोरणिवषयक बाबी ठरवताना लोकसहभागधोरणिवषयक बाबी ठरवताना लोकसहभागधोरणिवषयक बाबी ठरवताना लोकसहभाग, , , , स,लामसलत ईस,लामसलत ईस,लामसलत ईस,लामसलत ई. . . . साठी उपल/ध सुिवधासाठी उपल/ध सुिवधासाठी उपल/ध सुिवधासाठी उपल/ध सुिवधा    ह ेकाया�लय धोरणिवसषयक बाबी ठरवत नसIयामुळे याबाबतीत मािहती दPेयाची आवQयकता नाही.  
Chapter . 6 (Manual -5) 
 

A statement of the categories of documents that are held by it or under its 

control 
6.1. Use the format given below to give the information about the official 
documents. Also mention the place where the documents are available for e.g. at 

secretariat level, directorate level, others (Please mention the level in place of 
writing .Others). 

 
Sr. 
No. 

Discription of Records Controlling Officer/ 
Employee 

1 Currey and filew cane Tahsildar 

2 Caste Certificate & its relation records Tahsildar 

3 Criminal Cases Tahsildar 

4 Village forms Concerned Talathi 

5 Taluka Forms Tahsildar 

6 Office Registers tahsildar 

7 Settlement Record Tahsildar Record Room 

       
�करण �करण �करण �करण – 6  6  6  6 ((((म
ॅयुअल म
ॅयुअल म
ॅयुअल म
ॅयुअल –    5555))))    
काया�लया�या ता�यातकाया�लया�या ता�यातकाया�लया�या ता�यातकाया�लया�या ता�यात, , , , िनय�ंणात असल�ेया आिभलखेांचा तपशीलिनय�ंणात असल�ेया आिभलखेांचा तपशीलिनय�ंणात असल�ेया आिभलखेांचा तपशीलिनय�ंणात असल�ेया आिभलखेांचा तपशील        अ. �. 
 

अिभलेखाचा �कार 
 

िनयं7क अिधकारी / कम�चारी 
 1. चालु �करणे / नT ती �करणे. तहिसलदार 2. जाती �माणप7ासंबंधातील अिभलेख. तहिसलदार 3. फौजदारी �करणांचा अिभलखे. तहिसलदार 4. महसुली गांव नमुन े सबंंिधत तलाठी. 5. महसुली तालुका नमुन े तहिसलदार 6. काया�लयीन नUदवVा तहिसलदार 7. जमाबंदीिवषयक आिभलेख तहसीलदार 
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Chapter . 7 (Manual . 6) 

A statement of boards, council, committees and other bodies constituted 
as its part 
 
7.1. Information on Boards, Councils, Committees and Other Bodies related to the 

public authority: 
Following committees are constituted as per respective government resolutions are 
related with this authority. Non-Official members to committees are yet to be 

nominated. 
 

1)  Bhrashtachar Nirmulan Samitee. 
 
1) Sub Divisional Officer  : President. 

2) Dy. Supdt. Police   : Member 

3) Dy. Engineer, Irrigation  : Member 

4) Dy. Engineer, B. & C.  : Member 
5) Taluka Agricultural Officer  : Member 

6) Asstt. Registrar Co-op. Society : Member 

7) Block Development Officer  : Member 
8) Tahsildar    : Secretary 
9) Non-official member nominated : 5 

          By Govt. for 2 years. 

 

2) Taluka Co-ordination Committee. 
1) Member of Legislative Assembly : President. 

2) Sabhapati, Panchayat Samitee : Co-president. 
3) President, Sale – Purchase  : Member 

4) Block Development Officer  : Member 
5) Member of Rajya Sabha  : Member 
6) Member of Vidhan Parishad : Member 

         (Elected from Tahsil) 

7) Nominated Member   : Total – 7 
8) Tahsildar    : Secretary. 
 

3) Employment & Self-Employment Commitee. 
1) Sub Divisional Officer   : President. 
2) Member of LA/LC    : Member 

3) Asstt. Registrar Co-Op. Society  : Member 

4) Bank Representative    : Member 
5) Project Officer, Trible Devl. Dept.  : Member 

6) Swayam Rojgar Karyanvit   : Member 
          Sanstheche Representative 

7) Swayamsevi Sanstha Representative : Member. 
8) Employment Officer (Jr)   : Member 
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4) Bonded Labour (Eradication) Commitee 
1) Sub Divisional Officer  : President. 
2) Block Development Officer  : Member 
3) President of A. P. M. C.  : Member 

4) Bank Manager   : Member 

5) Tahsildar    : Member 
6) Non-official Member appointed  
          by District Guardian Minister : Member 

           
 

5) Taluka Dakshta Samitee. 
1) Member of M. L. A.   : President 
2) Member of M. L. C.   : Co-President 

3) President of Municipal Council : Vice President. 

4) Sabhapati, Panchayat Samitee : Member 

5) Block Development Officer  : Member 
6) Representative of P. F. S.  : Member 

7) Two women members  : Member 

8) S. C. Member    : Member 
9) Samajik Karyakarta   : Member 
10) Virodhi Pakshacha Pratinidhi : Member 

11) Tahsildar    : Secretary. 

 
 �करण �करण �करण �करण ----7 7 7 7 ((((म
ॅयुअलम
ॅयुअलम
ॅयुअलम
ॅयुअल----6666)))) काया"लयाशी सबंिधत सिम3याबाबत मािहतीकाया"लयाशी सबंिधत सिम3याबाबत मािहतीकाया"लयाशी सबंिधत सिम3याबाबत मािहतीकाया"लयाशी सबंिधत सिम3याबाबत मािहती    1111))))    तालुका4 ततालुका4 ततालुका4 ततालुका4 तरीय 56 टारीय 56 टारीय 56 टारीय 56 टाचार िनमू"लन सिमतीचार िनमू"लन सिमतीचार िनमू"लन सिमतीचार िनमू"लन सिमती.... 1) ˆ¯Ö×¾Ö³ÖÖ)ÖßµÖ †×¬Ö�úÖ¸üß , ¾Ö/Öß     : अK य: 2) पोलीस उपअिध:क     : सदT य. 3) उप अिभयंता, पाटबंधारे िवभाग    : सदT य. 4) उप अिभयंता, साव�जिनक बाधंकाम िवभाग  : सदT य. 5) सहाXयक/उपिनबंधक, सहकारी संT था   : सदT य. 6) गटिवकास अिधकारी     : सदT य. 7)  तालुका कृषी अिधकारी     : सदT य. 8) तहिसलदार      : सदT य-सिचव. 
9) †Öšü   अशासकUय सदः य    : सदः य.            (शासनाने दर दोन वषा�न ेनामिनदYशीत केलेले.)        
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 2222))))    तालुका सम
 वतालुका सम
 वतालुका सम
 वतालुका सम
 वय सिमतीय सिमतीय सिमतीय सिमती....    1)    आमदार महोदय      : पदिसZ अK य: 2) सभापती पंचायत सिमती     : सहअK य: 3) अK य: खरेदी िव�J     : सदT य 4) खंड िवकास अिधकारी     : सदT य 5) राB यसभा सदT य      : सदT य 6) तालु[ यामधुन िनवडून आल े ले िवधान पCरषदचे े  : सदT य            सदT य. 7) अशासकJय सदT य     : एकूण 7 8) तहिसलदार      : सदT य सिचव. 3333))))    रोजगार व 4 वरोजगार व 4 वरोजगार व 4 वरोजगार व 4 वयरंोजगार  सिमतीयरंोजगार  सिमतीयरंोजगार  सिमतीयरंोजगार  सिमती....    1) उपिजI हािधकारी/�ांत अिधकारी    : अK य: 2) सबंंिधत उपिवभागातील सव� िवधानसभा/   : सदT य. 3) सहाXयक िनबंधक सहकारी संT था    : सदT य. 4) िजI हा अ\णी बँक व अ^ य सबंंिधत बकेँचे �ितनीधी : सदT य 5) �कI प अिधकारी, आ2दवासी िवकास िवभाग   :  सदT य. 6) T वयंरोजगार िनम_ती` या योजना काया�^ वीत   : सदT य            करणारे सबंंिधत िवभागाचे उप िवभागीय T तरावरील अिधकारी. 7) उपिवभागीय :े7ात रोजगार िनम_तीस पोषक   : सदT य.  :े7ात काय�रत असलेI या T वयंसेवी संT थांचे �तीनीधी (दोन) 8) रोजगार व T वयंरोजगार माग�दश�न अिधकारी  : िनमं7क सदT य  (किन� ठ T तर)       सिचव 4) बठेिबगार बठेिबगार बठेिबगार बठेिबगार िनमु"लन िनमु"लन िनमु"लन िनमु"लन सिमती सिमती सिमती सिमती ((((उपिवभागीय 4 तउपिवभागीय 4 तउपिवभागीय 4 तउपिवभागीय 4 तरावरीलरावरीलरावरीलरावरील)))) 1) सबंंिधत उपिवभागातील उपिवभागीय अिधकारी   : अK य:. 2) गट  िवकास अिधकारी     : सदT य 3) तालुका कृषी अिधकारी     : सदT य.  4) अ\णी बकेँचे F यवT थापक     : सदT य 5) तहिसलदार      : सदT य.  अशासकJय सदT य मा. पालक मं7ी यांच ेसIयाने िनयु[ त केलेले. 
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  5) तालुका द<ता सिमतीतालुका द<ता सिमतीतालुका द<ता सिमतीतालुका द<ता सिमती.... 1) िवधानसभा सदT य     : अK य:. 2) िवधान पCरषद सदT य     : सहअK य: 3) नगर पCरषद अK य:     : उपाK य: 4) सभापती पंचायत सिमती     : सदT य 5) \ाम िवकास अिधकारी     : सदT य  6) राT त भाव दकुानदार �ितनीधी     : सदT य 7) दोन मिहला सदT य     : सदT य 8) अनुसूचीत जातीचा एक �ितनीधी    : सदT य 9) एक सामाजीक काय�कता�     : सदT य 10) िवरोधी प:ाचे �ितनीधी     : सदT य. 11) तहिसलदार      : सदT य सिचव.  
 
 
 

• काया"लया=या मािहती व सहा>यक मािहती आिधकारी याचंी नाव ेव सपंका"साठी प?ेकाया"लया=या मािहती व सहा>यक मािहती आिधकारी याचंी नाव ेव सपंका"साठी प?ेकाया"लया=या मािहती व सहा>यक मािहती आिधकारी याचंी नाव ेव सपंका"साठी प?ेकाया"लया=या मािहती व सहा>यक मािहती आिधकारी याचंी नाव ेव सपंका"साठी प?े    सहा>यक मािहती अिधकारीसहा>यक मािहती अिधकारीसहा>यक मािहती अिधकारीसहा>यक मािहती अिधकारी             
†. 
	ú. 

ÃÖÆüÖµµÖ	ú ´ÖÖÆüßŸÖß 
†Û¬Ö	úÖ-µÖÖ“Öê −ÖÖÓ¾Ö 

´ÖÖÆüßŸÖß †Û¬Ö	úÖ-µÖÖ“Öê 
−ÖÖÓ¾Ö 

¿ÖÖ#Öê“Öê −ÖÖÓ¾Ö †×¯Ö»ÖßµÖ †Û¬Ö	úÖ-
µÖÖ“Öê −ÖÖÓ¾Ö ¾Ö ¯Ö¤ü−ÖÖ´Ö 

1 ÁÖß.‹−Ö.†Ö¸ü.¯ÖÖ×™ü»Ö 
†.�úÖ. 

ÁÖß ‹−Ö.›üß.�ãú»Ö�ú�Öá 
×−Ö¾ÖÖÃÖß −ÖÖµÖ²Ö 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü 

�úÖµÖÖÔ»ÖµÖÖŸÖß»Ö ÃÖ¾ÖÔ 
¿ÖÖ%ÖÖ 

ÁÖß ÃÖã×¬Ö¸ü ¯ÖÖ×™ü»Ö 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü ´ÖÖêŸÖÖôûÖ 
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Chapter . 9 (Manual . 8) 
 

Procedure followed in Decision Making Process 
 
9.1 Procedure followed to take a decision for various matters. (A reference to      

     Secretariat Manual and Rule of Business Manual, and other rules/ regulations etc    

     can be made) 
 
 
Sr. No. Details of 

Activity 

(Sequentially) 

Day with in the 

procedure 

duration e.g. 

Day1/ Day16 

etc. 

Authority 

Responsible for 

that activity 

Remarks 

1 Revenue 

/Criminal and 

other statutory 

cases 

Registration of 

the case 

Issue of 

summons to 

parties 

Getting reply or 

statement 

Taking 

evidence if 

required 

Fixing for final 

hearing or 

arguments 

Closing for 

orders 

Making order 

and 

communicating 

to the parties 

Junior Clerk/ 

 

Junior Clerk/ 

Tahsildar 

 

Tahsildar 

 

 

Tahsildar 

 

Tahsildar 

 

Tahsildar 

 

Tahsildar 

 

Junior Clerk/ 

 

In case of 

criminal 

cases 

procedure 

has been 

prescribed 

under the 

relevant act 

and 

Highcourt 

Criminal 

Manual, In 

other 

statutory 

cases the 

respective 

act read with 

the 

provisions of 

Civil 

Procedure 

Code defines 

the 

procedure 

2 Certificate 

Issue 

Registration of 

application 

scrutiny of the case 

calling for 

additional 

documents/ 

evidence if 

necessary issue of 

certificate to 

concerned 

person. 

Jr.clerk 

 

Jr.clerk 

 

 

Tahsildar / 

Procedure 

has been 

defined by 

the Govt. 

Resolutions 

and circulars 

issued from 

time to time 

3 Issue of 

permissions/ 

Registration of 

application, 

Jr.clerk 

 

Procedure 

is defined 
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permits/ 

licences 

scrutiny, calling 

for reports from 

local 

subordinate 

officers, issue 

of proclamation 

disposal/hearing 

on objections if 

any received. 

Decision – 

either to issue 

or reject – 

communicate 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tahsildar 

 

 

Tahsildar 

 

under the 

relevant act 

under 

which such 

case is 

registered. 

 

 �करण �करण �करण �करण ----9 9 9 9 ( ( ( ( मॅ
यअुल मॅ
यअुल मॅ
यअुल मॅ
यअुल – 8 8 8 8)))) िविवध �करणात िनण"य घेCयासाठी काय"पDतीिविवध �करणात िनण"य घेCयासाठी काय"पDतीिविवध �करणात िनण"य घेCयासाठी काय"पDतीिविवध �करणात िनण"य घेCयासाठी काय"पDती    
 अ. �ं. �करणे. काय�पZती �ािधकारी शेरा. 1. राजT व फौजदारी �करणे • �करण पंजीबZ करणे. 

• सबंंिधत पाट_जना नोटीस/सम^ स काढणे. 
• प:काराकडून लेखी उbर �ाc त करणे. 
• कागदप7ां करीता ठेवणे. 
• सुनावणीची तारीख िनQ चीत करणे. 
• यु[ तीवादा करीता �करण ठेवणे. 
• आदशेाकरीता ठेवणे. 
• आदशे करणे. 
• प:कारांना आदशे कळिवणे. 

�Tतुतकार/�ú×−ÖÂšü 
×»Ö¯Öß�ú 
 

 �Tतुतकार/�ú×−ÖÂšü 
×»Ö¯Öß�ú 
 

 

 nil 
 

 nil 
 nil 
 nil 
 nil nil �Tतुतकार/�ú×−ÖÂšü 
×»Ö¯Öß�ú 
 
  

फौजदारी 	करणाबाबत काय�प�ती संबिधत कायदा आिण उ� �यायालयाचे फौजदारी संिहतेम�ये िवषद कर"यात आली आह.े ईतर संवैधािनक 	करणाम�ये संबिधत कायदा आिण 'दवाणी 	()या संिहतेमधील तरतुदीनुसार कामकाज चालिवले जाते. 
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2. �माणप7 े • अज� िTवका+न पंजीबZ करणे. 
• अजा�ची छानणी करणे. 
• अितCर[ त कागदप7ांची/ पुराF यांची आवQ यकता अI यास मागिवणे. 
• �माणप7 सबंंिधतांना पुरिवणे. 

¯ÖÏÃŸÖãŸÖ	úÖ¸ü/ 	ú»Öß 
 

 

�ú»Öß 
 nil 
 

 nil . 
 

 

 

ŸÖ»ÖÖšüß 
 

 

 

 

काय�पZती वेळोवेळी िनग�मीत करPयात आलेIया शासन िनण�याhारे ठरवुन दPेयात आली आह.े 
3. परवानगी/ परवाना/ लायसंस दणेे. • अज� िTवका+न पंजीबZ करणे. 

• अजा�ची छानणी. 
• अिधनT त T थानीक अिधकारी/ कम�चा-यांचा अहवाल मागिवणे. 
• जाहीरनामा काढणे. 
• आ:ेप असI यास सुनावणी करणे. 
• िनकाल/परवाना दणेे नामंजुर करणे. 

	ú»Öß 
 
 
ŸÖ»ÖÖšüß 
 
 

 nil . 
 nil 
 

 nil 
 nil 
 

 

 

काय�पZती सबंिधत कायiानसुार ठरवुन दPेयात आलेली आह.े 

 

9.2  Procedure are documented in the Act/Law/Rules under which the work is 

done as indicated in Chapter – 3 for matters like certificate/ permission procedure is 
defined by Govt. resolutions and Circulars / Notifications copies of which can be 
made available on request. 
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9.2  �करण 3 मधे नमूद केI या�माणे B या कायदा/ अिधिनयमाखाली काम करP यांत येते @ यामK ये नमुद            केI या�माणे िनण�य कळिवP यांत येते. �माणप7े/ परवाना / लायसंस मधील िनण�य कळिवP याबाबत         शासकJय आदशे/ िनण�यानुसार कळिवP यांत येते. िवनतंी केI यानसुार आदशेा` या �ती उपलM ध क+न         दPे यांत येत असतात.  
 

9.3 The arrangements to communicate the decision to the public? 
 
   Decision is always communicated in writing by office letter to the concerned party. 

 9.3 �करणातील आदशे संबिधताना कळवPयासाठीची jवTथा: 
       �@ येक �करणातंील आदशे संबंिधतांना लेखी T व+पात कळिवP यांत येत असतो. 
 

9.4 Who is the final authority that takes the decision?Tahsildar Motala  9.4 �करणात अंतीम िनण�य घेणारा आिधकारी: ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk                                                         �करण �करण �करण �करण ----10 10 10 10 ((((मॅ
यअुल मॅ
यअुल मॅ
यअुल मॅ
यअुल – 9 9 9 9)))) आिधकारी व आिधकारी व आिधकारी व आिधकारी व कम"चारी याचंी िनदशेीकाकम"चारी याचंी िनदशेीकाकम"चारी याचंी िनदशेीकाकम"चारी याचंी िनदशेीका  
†.
�ú 

�ú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖ“Öê −ÖÖ¾Ö ¯Ö¤ü−ÖÖ´Ö ²ÖêÃÖß�ú ×¾Ö³ÖÖ)ÖÖ“Öê −ÖÖ¾Ö �úÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß 
¯ÖÖÃÖã−Ö 

1 ÁÖß.ÃÖã×¬Ö¸ü ¯ÖÖ×™ü»Ö  ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü,´ÖÖêŸÖÖôûÖ 16220 �úÖµÖÖÔ»ÖµÖ ¯ÖÏ´Öã�Ö 22/03/2010 
2 ÁÖß .×•Ö.‹−Ö.¯Ö¾ÖÖ¸ü −ÖÖ. ŸÖÆ.ü,´ÖÆüÃÖã»Ö 10990 −ÖÖ. ŸÖÆ.ü 20/12/2009 
3 ÁÖß .¯Öß.›üß.³ÖÖê‡Ô −ÖÖ. ŸÖÆ.ü 14560 −ÖÖ.ŸÖÆü. ×−Ö¾Ö›ü/Öã�ú  20/12/2007 
4 ÁÖß.‹−Ö.›üß.�ãúôû�ú/Öá −ÖÖ. ŸÖÆ.ü 14560 ÃÖÓ•ÖµÖ )ÖÖÓ¬Öß ×¾Ö³ÖÖ)Ö 20/09/2010 
5 ÁÖß .†Ö ü̧.™üß.œüÖê/Ö †.�úÖ 12610 ÃÖÖ.†Ã£ÖÖ/ �ú¸ǘ Ö/Öã�ú 29/8/2008 
6 ÁÖß.¯Öß.�êú.¯ÖÖ™üß»Ö †. �úÖ. 12860 ˆ.×¾Ö.�úÖµÖÖÔ»ÖµÖ,´Ö»Ö�úÖ¯Öã¸ü 2/6/2008 
7 ÁÖß.²Öß.•Öê.•ÖÖê¿Öß †. �úÖ. 12610 ×ÃÖ»Öà)Ö 

™êü−ÖÓÃÖß,¸üÖêÆüµÖÖê,ÃÖêŸÖã,¯ÖÖ/Öß 
™Óü“ÖÖ‡Ô 

1/7/2003 
 

8 ÁÖß.‹−Ö.†Ö ü̧.¯ÖÖ™üß»Ö †. �úÖ. 12860 ¯Öã̧ ü¾ÖšüÖ 1/07/2003 
9 ÁÖß.‹´Ö.¯Öß.²Ö-ÆüÖ™êü †.�úÖ 12860 ¯ÖÏÃŸÖã-1 1/6/2009 
10 ÁÖß ›üß.‹−Ö.¯ÖÖ™üß»Ö †.�úÖ 12860 ¯Öã̧ ü¾ÖšüÖ ×−Ö¸üßPÖ�ú 1/6/2009 
11 �ãú.‹´Ö.¾Æüß.ÃÖÓ¤üÖ×¿Ö¾Ö †.�úÖ 10990 ¯Öã̧ ü¾ÖšüÖ 14/1/2011 
12 ÁÖß †Ö ü̧. ‹ÃÖ.²ÖÖê¤ü›êü �ú. ×»Ö. 8720 ŸÖ»ÖÖšüß †Ã£ÖÖ/ −ÖÖ.−ÖÖ•Ö¸ü 29/8/2007 
13 ÁÖß ‹ÃÖ.‹±ú.ˆ´ÖÖôêû �ú. ×»Ö. 6650 †×³Ö»Öê�ÖÖ)ÖÖ ü̧ 30/9/2006 
14 ÁÖß.‹ÃÖ.‹ÃÖ.�úÖ�ú›êü �ú. ×»Ö. 9090 •Ö´ÖÖ²ÖÓ¤üß 3/6/2010 
15 ÁÖß´ÖŸÖß 

‹ÃÖ.†Ö ü̧.ÃÖ¯Ö�úÖôû 
�ú. ×»Ö. 10170 ¯ÖÏÃŸÖã -2 1/7/2010 
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16 ÁÖß.‹ÃÖ.›üß.)ÖÖî¸ü �ú. ×»Ö. 7060 ‡Ó.)ÖÖ.µÖÖê 4/6/2009 
17 ÁÖß †Ö ü̧.²Öß.•ÖÖê¿Öß �ú. ×»Ö. 7120 ÃÖÓ.)ÖÖ.µÖÖê./  ‡Ó.)ÖÖ.µÖÖê. 4/11/2004 
18 ÁÖß.›üß.‡Ô.¿Öêôû�êú �ú. ×»Ö. 7060 )ÖÖê¤üÖ´Ö ¯ÖÖ»Ö�ú 18/8/2009 
19 �ãú.•Öê.¾Æüß.�úÖêÃ™üß �ú. ×»Ö. 6310 ¯ÖÏê¿Ö�ú 1/2/2008 
20 �ãú.¯Öß.‹´Ö.³ÖÖê›üÖë�úÖ ü̧ �ú.×»Ö 6070 †Ö´Ö †Ö¤ǘ Öß /ÃÖÓ.)ÖÖ.µÖÖê 2/9/2009 
21 �ãú.¯Öß.¯Öß.›üÖë)Ö ȩ̂ü �ú. ×»Ö. 6070 ×¾Ö¾Öß¬Ö /×−Ö.†Ö¯Ö¢Öß 2/9/2009 
22 �ãú.‹´Ö.‹.Ø¸üœîü �ú. ×»Ö. 6070 ÃÖÓ.)ÖÖ.µÖÖê 3/9/2009 
23 �ãú.×¯Ö.†Ö ü̧.¸üÖšüÖê›ü �ú.×»Ö 6070 ¯Ö ü̧´Öß™ü ×»Ö¯Öß�ú 3/9/2009 
24 ÁÖß.†Ö ü̧.›üß.•ÖÖêÆü ȩ̂ü �ú.×»Ö 5830 •Ö−Ö)Ö/Ö−ÖÖ ×¾Ö³ÖÖ)Ö 3/4/2010 
25 ‹ÃÖ.†Ö ü̧.)ÖÖê»Æü ü̧ �ú. ×»Ö. 5830 ×−Ö¾Ö›ü/Öã�ú 26/8/2010 
26 ¸ü×¿Ö¤ü �ÖÖÑ −Öã¸ü �ÖÖÑ ¾ÖÖÆü−Ö “ÖÖ»Ö�ú 8860 - 1/3/2008 
27 ‹´Ö.‹ÃÖ.šüÖ�ãú ü̧ ×¿Ö¯ÖÖ‡Ô (“ÖÖî�úß¤üÖ ü̧) 7440 - 2/6/2008 
28 ×ÃÖ.²Öß.³ÖÖÓêÓ²Öê ×¿Ö¯ÖÖ‡Ô 7310 - 1/4/2007 
29 ‹−Ö.†Ö¸ü.¯ÖÖ�Ö¸êü ×¿Ö¯ÖÖ‡Ô 7310 - 2/6/2007 
30 †Ö¸ü.‹−Ö.“Ö¾ÆüÖ/Ö ×¿Ö¯ÖÖ‡Ô 7440 - 2/6/2007 
31 ¾Æüß.†Ö ü̧.�Ö¸êü )ÖÖê¤üÖ´Ö “ÖÖî�úß¤üÖ¸ü 7440 - 29/2/2008 
32 ÁÖß´ÖŸÖß 

�êú.†Ö¸ü.“Ö¾ÆüÖ/Ö 
×¿Ö¯ÖÖ‡Ô 7310 - 1/6/2009 

33 ÁÖß´ÖŸÖß ¾Æüß.‹ÃÖ.²ÖãÓ¤êü ×¿Ö¯ÖÖ‡Ô 5430 - 30/3/2005 
34 ÁÖß´ÖŸÖß 

‹´Ö.‹ÃÖ.×PÖ¸üÃÖÖ)Ö¸ü 
×¿Ö¯ÖÖ‡Ô 4990 - 1/3/2007 

35 ‹ÃÖ.†Ö ü̧.•ÖÖ—ÖÖê™ü Ã¾Ö“”û�ú  4800 - 2/6/2008 
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´ÖÓ›üôûÖ“Öê −ÖÖ¾Ö ´ÖÓ›üôûÖŸÖ ÃÖ´ÖÖ×¾ÖÂ™ü 
†ÃÖ»Öê»µÖÖ ÃÖÖ•ÖÖ“Öê −ÖÖ¾Ö 

´ÖÓ›üôû 
†Û¬Ö
úÖ·µÖÖ“Öê −ÖÖ¾Ö 
 

¾ÖêŸÖ−Ö 
úÖµÖÔ̧ üŸÖ 

úÖ»ÖÖ¾Ö¬Öß 

´ÖÖê.−ÖÓ²Ö¸ü 

eaeaeaeaMG MG MG MG 
eksrkGk eksrkGk eksrkGk eksrkGk     

1-eksrkGk 
2-dksFkGh 
3- /kk-ns’keq[k 
4- t;iwj 
5-vkMfoghj 
6- fi-ukFk 

ÁÖß.‹´Ö.�êú.¯Ö¾ÖÖ¸ü 
 

12980 /7/09  

eaMG eaMG eaMG eaMG 
cksjk[ksMhcksjk[ksMhcksjk[ksMhcksjk[ksMh    

1-cksjk[ksMh 
2-va=h 
3- eqrhZ 
4- jktqj 
5- f’kjok 
6- fpapiwj 

ÁÖß.•Öß.‹−Ö.Ø¯Ö¯ÖÏß�ú¸ü 
 

13310 /7/09  

eaMG eaMG eaMG eaMG 
jksgh.k[ksMjksgh.k[ksMjksgh.k[ksMjksgh.k[ksM 

1-jksgh.k[ksM 
2-mckG[ksM 
3-xqGHksyh  
4-riksou 
5-lkjksGk ekjksRkh  
6-lkjksGk ihj 
 

ÁÖß.ÃÖß.‹ÃÖ.¯ÖÖ™üß»Ö 12660 /7/09  

eaMG eaMG eaMG eaMG 
/kke.kxkao /kke.kxkao /kke.kxkao /kke.kxkao 
c<sc<sc<sc<s    

1-/kk-c<s Hkkx 1 
2-/kk-cMs Hkkx 2 
3-fj/kksjk [ka 
4-ikUgsjk  
5-yikyh 
6- dks&gkGk 

ÁÖß.‹.²Öß.•ÖÖ¬Ö¾Ö 13640 /7/08  

eaMG eaMG eaMG eaMG 
'ksykiwj cq'ksykiwj cq'ksykiwj cq'ksykiwj cq    

1-'ksykiwj cq 
2-'ksykiwj [kq 
3- fMMksGk cq 
4-rky[ksM 

ÁÖß.‹ÃÖ.›üß.¾ÖÖ‘Ö 12980 /7/09  

eaMG eaMG eaMG eaMG 
fiaizhxoGhfiaizhxoGhfiaizhxoGhfiaizhxoGh    

1-fiaizh xoGh  
2- 'ksyxkao cktkj  
3- ekdksMh 
4- lkojxkao tgk 
5- iksQGh  
 

ÁÖß.‹ÃÖ.‹“Ö.¸üÖšüÖê›ü 11560   

eaMG eaMG eaMG eaMG 
fiaiGxkao fiaiGxkao fiaiGxkao fiaiGxkao 
nsohnsohnsohnsoh    

1-fi-nsoh Hkkx 1  
2-fi-nsoh Hkkx 2  
3-vkOgk 
4-dksYgh xoGh  
5- fygk c1 

ÁÖß.†Ö¸ü.›üß.¾ÖÖ‘Ö 12650 /7/09  
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• eksrkGk ŸÖÖ»ÖãŒµÖÖ´Ö¬Öß»Ö �úÖµÖÔ¸üŸÖ �úÖêŸÖ¾ÖÖ»Ö    याचंी िनदेशीकायाचंी िनदेशीकायाचंी िनदेशीकायाचंी िनदेशीका 
†.�ú. ÃÖÖ•ÖÖ“Öê −ÖÖ¾Ö �úÖêŸÖ¾ÖÖ»ÖÖ“Öê −ÖÖ¾Ö ¾ÖêŸÖ−Ö 
1 ´ÖÖêŸÖÖôûÖ  ›üß.•Öê.¯ÖÖ™üÖêôêû 2000 
2 ‘ÖãÃÃÖ¸ü ²Öã ÃÖß.‹ÃÖ.ÃÖÖ¾Öôêû 2000 
3 ×¯Ö.¤êü¾Öß ³ÖÖ)Ö -2 �êú.•Öß.“ÖÖÓ¤ü/Öê 2000 
4 ´ÖÖ�úÖê›üß ´Ö.Æü×−Ö±ú  2000 
5 �úÖê»Æüß )Ö¾Öôûß  ‹ÃÖ.ÃÖß.ÃÖã¸ü›ü�ú¸ü 2000 
6 ¸üÖêÆüß/Ö�Öê›ü ¾Æüß.‹´Ö.¾ÖÖ‘Ö 2000 
7 ¬ÖÖ.²Öœêü ‹ÃÖ.¯Öß.“ÖÖî¬Ö¸üß 2000 
8 �úÖê£Öôûß ‹ÃÖ.‹−Ö.×−Ö�úÖôû•Öê 2000 
9 ×»ÖÆüÖ ²Öã —Öê›ü.‹ÃÖ.ÃÖã¸ü›ü�ú¸ü 2000 
10 ¿Öê»ÖÖ¯Öæ¸ü ²Öã •Öê.‹´Ö.)Ö¾Öôûß 2000 
11 Ø¯Ö¯ÖÏß )Ö¾Öôûß  ‹´Ö.‹.†Ó²ÖÖêÃÖ�ú¸ü 2000 
12 Ø¯Ö.−ÖÖ£Ö ²Öß.ÃÖß.×»Ö�ú›êü 2000 
13 ¯ÖÖê±úôûß  ›üß.‹ÃÖ.¿Öê»Ö�ú¸ü 2000 
14 ²ÖÖê¸üÖ�Öê›üß µÖã.‹−Ö.•ÖÖ¬Ö¾Ö 2000 
15 ¸üÖ•Öã¸ü •Öê.•Öß.¸üÖšüÖê›ü 2000 
16 †Ö›ü×¾ÖÆüß¸ü  ›üß.›üß.×Æü¾ÖÖôêû 2000 
17 •ÖµÖ¯Öæ ü̧ †Öê.‹ÃÖ.×Æü¾ÖÖôêû 2000 
18 �úÖê-ÆüÖôûÖ  ‡Ô.†Ö¸ü.¿Öêôû�êú 2000 
19 × ü̧¬ÖÖê¸üÖ �ÖÓ ‹ÃÖ.¯Öß.×¿Ö¤êü 2000 
20 ¯ÖÖ−Æêü¸üÖ ‹.¯Öß.×¿Ö¤êü 2000 
21 »Ö¯ÖÖ»Öß ‹ÃÖ.‹−Ö.´ÖãÓ›üÖôêû 2000 
22 ÃÖÖ.¯Öß¸ü Û¾Æü.‹ÃÖ.²ÖÖ¾ÖÃ�ú¸ü 2000 
23 ˆ²ÖÖôû�Öê›ü ‹“Ö.‹−Ö.)ÖÖê¸êü 2000 
24 ŸÖ¯ÖÖê¾Ö−Ö ‹ÃÖ.™üß.)Ö¹ý›êü 2000 
25 Ø¯Ö.¤êü¾Öß ³ÖÖ)Ö -1  ‹ÃÖ.²Öß.�ÖÖ−ÖÓ¤êü 2000 
26 ŸÖôû/Öß ‹»Ö.™üß.�ÖÖ−ÖÓ¤êü 2000 
27 Ø“Ö“Ö¯Öæ¸ü ¾Æüß.²Öß.†Ö³ÖÖêê¸êü 2000 
28 ´ÖãŸÖá •Öß.‹´Ö.ˆ²ÖÖôêû 2000 
29 †Ó¡ÖËß •Öß.•Öê.ÃÖÖôûÖê�úÖ¸ü 2000 
30 ×»ÖÆüÖ ²Öã  ‹ÃÖ.™üß.�Ö¸üÖ™êü 2000 
31 ×¿Ö ü̧¾ÖÖ ‹´Ö.›ßü.ÆüÖ�êú 2000 
32 ŸÖÖ»Ö�Öê›ü ¾Æüß.�êú.†−Ö�ãú/Öì 2000 
33 ¿Öê»Ö)ÖÖÓ¾Ö ²ÖÖ•ÖÖ¸ü ‹.¯Öß.�Ö“Öì 2000 
34 ¬ÖÖ.²Öœêü ³ÖÖ)Ö -2  ¾Æüß.‹“Ö.¸üÖ/Öê 2000 
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Chapter -1 1 (Manual . 10) 
 

The Monthly Remuneration Received By Each of its Officers 1and 
Employees, Including the System of Compensation as Provided in 

Regulations Information is provided in chapter 10 
 
 �करण �करण �करण �करण ----11 11 11 11 ((((मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल ----10101010)))) आिधकारी व कम"चारी याचं ेवतेन व भFयाबाबत मािहतीआिधकारी व कम"चारी याचं ेवतेन व भFयाबाबत मािहतीआिधकारी व कम"चारी याचं ेवतेन व भFयाबाबत मािहतीआिधकारी व कम"चारी याचं ेवतेन व भFयाबाबत मािहती मािहती �करण मािहती �करण मािहती �करण मािहती �करण 10 10 10 10 मGयचे दCेयात आली आहेमGयचे दCेयात आली आहेमGयचे दCेयात आली आहेमGयचे दCेयात आली आह े   

 �करण �करण �करण �करण 12121212 ( ( ( (मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल 11111111))))    उपिवभागीय आिधकारी उपिवभागीय आिधकारी उपिवभागीय आिधकारी उपिवभागीय आिधकारी ¾Ö"Öß याचं ेकाया"लयासाठी उपल/ध अंदाजपHकIय तरतदुयाचं ेकाया"लयासाठी उपल/ध अंदाजपHकIय तरतदुयाचं ेकाया"लयासाठी उपल/ध अंदाजपHकIय तरतदुयाचं ेकाया"लयासाठी उपल/ध अंदाजपHकIय तरतदु    
 

अ.बं लेखािशष+ ूाY 

अनुदान 

कुठ@या 

बाबीसाठ- 

अितर/Z 

अनुदान 

आवँयकता 

शेरा 1 
 

  
 

2053      01 वेतन 02 �वास खच�  05†×³Ö	úÖ»Öß	ú ´ÖÖ¡ÖÖ 
 

13 	úÖµÖÖÔ»ÖµÖß−Ö 
 
 

 
 
 
 

1640000 

 

28000 

 

16000 

 

28000 

 

 

वेतन �वास खच�  
†×³Ö	úÖ»Öß	ú 
´ÖÖ¡ÖÖ 
ü�úÖµÖÖÔ»ÖµÖß−Ö �Ö“ÖÔ  

 

 

 

 

- 

पे�ोल व 
‡Ó¤ü!Ö आिण 
³ÖÖ›êǖ Ö™ü™üß ¾Ö 
´ÖÓ•Öã̧ üß µÖÖ 
²ÖÖ²Öß¾Ö¸ü 
†×ŸÖ¸üßŒŸÖ 
†−Öã¤üÖ−ÖÖ“Öß 
†Ö¾Ö¿µÖ	úŸÖÖ   करPयात आली आह े    �करण �करण �करण �करण ----13131313 ( ( ( (मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल ----12121212))))    िव?ीय अनदुाना=या योजनाबाबत काय"पDतीिव?ीय अनदुाना=या योजनाबाबत काय"पDतीिव?ीय अनदुाना=या योजनाबाबत काय"पDतीिव?ीय अनदुाना=या योजनाबाबत काय"पDती::::            या काया�लयामाफ� त अशा Tव+पा`या योजना राबिवPयात येत नसIयामुळे या �करणाची मािहती सबंिधत नाही       
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�करण �करण �करण �करण ----14141414 ( ( ( (मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल ----13131313))))    काया"लयामाफ" त मागील वषL दCेयात आले,याकाया"लयामाफ" त मागील वषL दCेयात आले,याकाया"लयामाफ" त मागील वषL दCेयात आले,याकाया"लयामाफ" त मागील वषL दCेयात आले,या परवाना परवाना परवाना परवाना, , , , परवानगी बाबत मािहतीपरवानगी बाबत मािहतीपरवानगी बाबत मािहतीपरवानगी बाबत मािहती    ×±ú¸üŸÖê ×ÃÖ−Öế ÖÖ&ÖÆü 
µÖÖÓ“µÖÖ ÃÖÓ²ÖÓ¬Öß“Öß ¯Ö¸ü¾ÖÖ!Öê µÖÖ šüß	úÖ!Öß −Ö´Öã¤ü 	ú¸üÖ¾Öê.    

 

 
 अ. �. परवाना धारकाचे नावं �कार. परवाना �मांक 

िनग�मीत केI याचा 2दनांक 

परवा^ या ची मुदत 

सव�साधारण अटी परवाना बाबत मािहती. 
1. 
 
 

 

 
´Ö.¿Ö×¸ü±ú ´ÖÖê.´ÖêÆü´Öã¤ü  

 

™ãüØ¸üÓ&Ö 
™üÖò	úß•Ö 

 
1/2011 

 
4/1/2011 

 
31/3/2011 

 
�ú¸ǘ ÖÖ/Öæ�ú 
�ú¸ü 
×−ÖµÖ´Ö−¾ÖµÖê 

 
™ãüØ¸üÓ&Ö 
™üÖò	úß•Ö 

 करण करण करण करण ----15151515 ( ( ( (म
ॅयुअल म
ॅयुअल म
ॅयुअल म
ॅयुअल ----14141414))))    कामकाजाशी िनगडीत ठरवनु दCेयात आलेल ेलOयकामकाजाशी िनगडीत ठरवनु दCेयात आलेल ेलOयकामकाजाशी िनगडीत ठरवनु दCेयात आलेल ेलOयकामकाजाशी िनगडीत ठरवनु दCेयात आलेल ेलOय, , , , उPQR उPQR उPQR उPQR ,,,,मानकेमानकेमानकेमानके    अ �ं बाब मानक/लkय िवbीय लkय शेरा 1 

  2 

 3  4  5  6 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

जमीन महसुलाची वसुली महसुली �करण े�माणप7े दणेे  फौजदारी �करण ेदौरा 2दवस रा7ीचे मुlाम तपासPया 1.तलाठी दmतर 2. अ ऑडीट 3. मंडळ आिधकारी 4.रोहयो काम े5. Tव.धा.दकुान /केरोिसन परवान े6.िFहडीओ केबल िसनेमा 7. &ÖÖî!Ö #Ö×−Ö•Ö 
8.&ÖÖê¤üÖ´Ö 
ŸÖ¯ÖÖÃÖ!Öß 
9.±êú¸ü±úÖ¸ü 
ŸÖ¯ÖÖÃÖ!Öß 

 

अ ब क �प7ा�माणे मिह^याला 2 �करणे  
(Ã¾ÖŸÖÖÆãü−Ö) 7 2दवसात सहा मिह^यात 1442दवस144  48 दmतर 20गावे48  12 दmतर 
  48 कामे 48  परवाने 
 

 24 परवाने 
 

48 

04 

48 

या वषा�साठी एकंदरीत 1.51 कोटी +पये वसुलीच ेलkय ŸÖÆü×ÃÖ»ÖÃÖÖšüß ठरवुन दPेयात आले आह.े  
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Chapter -16 (Manual -15) 

Information available in an electronic form 
 

16.1 Please provide the details of the information related to the various schemes 
which are available in the electronic format. 

 
Sr. 

No. 

Type of 

Document 

Sub Topic In which 

electronic 

format it is 

kept 

Mode of 

retrieval 

Person in 

charge 

1 Land 

Records 

Village Form 

7/12 

Village Form 

8-A 

In LMIS 

Software 

Devloped 

By NIC 

Using Client 

Computer 

and printer 

on request 

of applicant 

Database 

Administrator 

of Concerned 

Tahsil Office 

2 Voter list Voter list CD ---,,-- Concerned 

Electoral 

Registration 

Officer 

 �करण �करण �करण �करण ----16161616 ( ( ( (मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल ----15151515))))    सगंणकIय 4वSपात उपल/ध काया"लयीन मािहतीसगंणकIय 4वSपात उपल/ध काया"लयीन मािहतीसगंणकIय 4वSपात उपल/ध काया"लयीन मािहतीसगंणकIय 4वSपात उपल/ध काया"लयीन मािहती 
 

अ 

बं 

आिभलेखा

चा ूकार 

नाव कुठ@या 

ःव\पात 

मा�हती 

घे0याची 

पJत 

जबाबदार 

^यZU 

1 भूिम 

आिभलेख 

गाव नमनुा 

7/12 

गाव नमनुा 8 

अ 
 

 

एन आय 

सी `ारा 

�वकसीत 

सॉbटवेअर 

म5ये 

अज+दाराचे 

�वनतंीव\न 

cलायंट 

संगणक व 

�ूंटर 

वाप\न 

संबिधत 

तहिसल 

काया+लयाचा 

डेटाबेस 

अँडिमिनःशेटर 

2 ´ÖŸÖ¤üÖ¸ü 
µÖÖ¤üß 

´ÖŸÖ¤üÖ¸ü µÖÖ¤üß --,,-- ---,,--- ÃÖ²ÖÓ¬ÖßŸÖ 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü 
	úÖµÖÔ¾ÖÖÆüß 
×−Ö¾Ö›ü!Öæ	ú 
−ÖÖµÖ²Ö 
ŸÖÆü×ÃÖ»Ö¤üÖ¸ü 
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Chapter -17 (Manual -16) 

 

Particulars of the facilities available to citizens for obtaining information 
 
17.1. Means, methods or facilitation available to the public which are adopted by the 
department for dissemination of information. 

 
Office Library      : Facility not available 

Notice Board       : Facility is Available 

Inspection of Records in the Office   : Facility is available 
System of issuing of copies of documents  : Record room is availble 

Printed Manual Available     : Facility available 

Website of the Public Authority    : Not Available 

         �करण �करण �करण �करण ----17171717 ( ( ( (मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल ----16161616))))    नागरीकानंा मािहती उपल/ध कSन दCेयासाठी=या सिुवधानागरीकानंा मािहती उपल/ध कSन दCेयासाठी=या सिुवधानागरीकानंा मािहती उपल/ध कSन दCेयासाठी=या सिुवधानागरीकानंा मािहती उपल/ध कSन दCेयासाठी=या सिुवधा काया�लयीन \ंथालय   : सुिवधा उपलMध नाही. सुचना फलक    : सुिवधा उपलMधा आह.े आिभलेख िनCर:ण सुिवधा  : आिभलेखागारामKये सुिवधा उपलMध आह.े �मािणत �ती दPेयाबाबत सिुवधा  : आिभलेखागारामKये सुिवधा उपलMध आह.े छापील मािहतीपुTतीका   : तयार करPयात आली आह.े वबेसाईट    : सुिवधा उपलMध नाही.  
 

 
 

Chapter -18 (Manual -17) 

Other Useful Information 
18.1 Frequently Asked Questions and their Answers by Public 
 

FAQ’s Database is being prepared and will be published in the next edition of this 

handbook 
18.2 Related to seeking Information 

. Form of Application for getting information is available on request at the office. 

Information is made available even on oral request. 
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• Charges Applicable for Inspection, Search and copy of records for 
records available in the office & record room are as follows: 

 
“SCHEDULE” 

Inspection Fees for every day 
part thereof 

Sr. Category of 
No. records.  Mumbai      Mumbai        Municipal  A,B,C Class Rural 

City     Suburban     Corporation Municipalities Area 

Nagar 
Panchayate 

(1)    (2)     (3)         (4)      (5)           (6)   (7) 
1 

Record Pertaining to.. Rs. 50      Rs. 50     Rs. 35      Rs. 30        Rs. 25 
 
 

 
 

“SCHEDULE” 
Serach Fees for every day 

part thereof 

Sr. Category of 
No. records Mumbai Mumbai      Mumbai        Municipal  A,B,C Class Rural 

City     Suburban     Corporation Municipalities Area 
(1)    (2)     (3)         (4)      (5)           (6)   (7) 

1    Record Pertaining to   Rs. 50        …..       …..          …..              ..... 

City of Mumbai. 
2    Record pertaining to      .….         Rs. 15       Rs. 15         Rs. 15     Rs. 10 

any area other than 
city of Mumbai. 

(a) record of alienated   .….         Rs. 15       Rs. 15         Rs. 15     Rs.   5 
lands maintented under 

section 75 of the Code, 

for every bundl (rumal) 
Searched. 

(b) any other record for 
every year of which 

records are searched. 

 
 

“SCHEDULE A” 
For area other than the City of Mumbai 

 
Fees for supply of copies. 

Sr.   Category of 

No.       records  Suburban    Municipal  A,B,C Class Rural 
of Mumbai   Corporation Municipalities Area 

Nagar 
Panchayats 

(1)               (2)       (3)              (4)          (5)  (6) 

1    (a) Every certified copy of serial    Rs. 15        Rs. 10        Rs. 10  Rs. 5 
number or entry in the record of 

rights register of mutations and 
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from the registers, accounts and 

records other than maps maintained 
by Talathi under sub-section (4) of 

section 14 of the Code. 
(b) Every certified copy of the whole    Rs. 15        Rs. 10        Rs. 10  Rs. 5 

Of the combined Form V. F. VII-XII. 

(2) Every certified copy of an entry in    Rs. 20        Rs. 15        Rs. 10  Rs. 5 
the register of property maintained 

by a Survey Officer under Sec. 128. 
(3) (i) Every Certified copy of the copy    …..          …..        Rs. 10  Rs. 5 

of the tabular annewari statement 

of a village with the annewari decision …..          …..        Rs. 10  Rs. 5 
(ii) Every certified copy of the decision 

of the Collector or Tahsildar not 
embodied in the statement of annewari 

or of the opinion of the village committee 
as to the anna valuation. 

(4) Every certified extract from register of   …..  …..        Re. 1 for every rupee 
alientation establishment or recognized               of the amount of 
under the provisions of any law for the                alienated revenue 

time being in force.                  subject to the 
minimum of Rs. 6 and maximum of 

Rs. 45 

(5) Every certified copy of map or plan Rs. 15 for every survey  Rs.5 for every survey 
of a survey number or a sub- number of sub-division  number or sub division 

division of a survey number of any of a survey number  of a survey number 
(uncoloured) map or plan of any subject to the maximum  subject to the 

Immovable property referred  of Rs. 25    maximum of Rs. 10 
(6) Every certified copy of a map of Rs. 25        Rs. 20        Rs. 10  Rs. 5 

a survey number or of a sub- 

division of a survey number or 
any ordinary (uncoloured) map 

of plan of any immovable property 
prepared in accordance with the 

survey made under section 79 of 

the Code. 
(1)               (2)           (3)             (4)          (5)  (6) 

 
(7) Every certified copy of a map or Rs. 50        Rs. 25        Rs. 15  Rs. 5 

plan of a non-agricultural survey 
number or a sub-division of such 

uurvey number or of an extract 

of city survey map (prescribed) 
under section 128 of the Code. 

 
8     For showing the scaled off perimeter     Rs. 30        Rs. 20        Rs. 15     Rs. 10 

measurements on any certified copy 
of the map of a survey number or 
sub-division of a survey number 

prepared under items 5, 6 and 7. 
(i) if applied for at the time of 

measurement of the survey number 

or sub-division of a survey number. 
(ii) if applied at any time thereafter.      Rs. 30        Rs. 20        Rs. 15     Rs. 10 

 
9 Every certified copy of a map or plan Rs. 20 but     Rs. 15 but    Rs. 12 but   Rs. but 
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or of any portion of a map or a plan    such fee    such fee      such fee     such fee 

not falling under items 5, 6 and 7.        not   not       not  not 
exceeding    exceeding    exceeding  exceeding 

Rs. 150         Rs. 80    Rs. 60       Rs. 50 
10 For every certified copy of records 

not falling under items 1 to 9. 

(i) for every sheet of paper 30x21 Rs. 25          Rs. 15     Rs. 10       Rs. 5 
CMs. in dimensions, handwritten 

Or type with doule spacing. 
(ii) if such record be in tabular Rs. 50          Rs. 30     Rs. 20       Rs. 10 

form. 

11 For every true copy of a certified   As per time  As per time  As per time As per time 
copy.          10 above    10 above     10 above      10 above 

12  For every authenticated 
translation or orders and the 

reasons therefore and of exhibits 
in formal or surmmary enquiries 

under the Code- 
(i) for the first 100 words or  Rs. 20          Rs. 15     Rs. 10       Rs. 5 
fraction or 100 words. 

(ii) for every subsequent 100  Rs. 15          Rs. 10     Rs. 5         Rs. 5 
Words or fraction of 100 words.     �करण �करण �करण �करण 18 18 18 18 ((((मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल मॅ
युअल 17171717)))) ईतर उपयुT मािहतीईतर उपयुT मािहतीईतर उपयुT मािहतीईतर उपयुT मािहती मािहती िमळPयासाठी करावया`या अजा�चा नमुना काया�लयात िवनंतीव+न उपलMध क+न दPेयात येतो. तसेच तUडी िवनतंीवSनही मािहती देCयात यतेेतUडी िवनतंीवSनही मािहती देCयात यतेेतUडी िवनतंीवSनही मािहती देCयात यतेेतUडी िवनतंीवSनही मािहती देCयात यते.े क़ाया�लयीन आिभलेखागारा --तनु मािहती घेPयासाठी खालील�माणे शुIक आकारPयात यतेे. 
 

‘’अनूसुचीअनूसुचीअनूसुचीअनूसुची’’ 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 

िनरी�णाची फ�, 
� येक �दवसाला �कवा � या� या भागाला (आकड े�पयात) अ.$. 
 

 
 

 
 
 

 

सेवेचा 
कार 
 

 
 

 
 
 

 

मंुबई शहर मंुबई उपनगर �े-ातील अिभलेखा क/रता उव0/रत महानगर पािलका �े-ाकरीता अ, ब, क वग0 नगर पािलका, नगरपंचायत 1ामीण �े-ासाठी 1 
 

...... � याशी संबंिधत अिभलेख 
 

50 
 

50 
 

35 
 

30 
 

25 
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‘’अनूसुचीअनूसुचीअनूसुचीअनूसुची’’ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

शोध घे; याची फ�, 
� येक �दवसाला �कवा � या� या भागाला (आकड े�पयात) अ.$. 
 

 
 
 

 
 
 

सेवेचा 
कार 
 

 
 
 

 
 
 

मंुबई शहर मंुबई उपनगर �े-ातील अिभलेखा क/रता उव0/रत महानगर पािलका �े-ाकरीता अ, ब, क वग0 नगर पािलका, नगरपंचायत 1ामीण �े-ासाठी 1 
 2 
 

मंुबई शहराशी संबंिधत अिभलेख मंुबई शहारा < यित/र= त इतर कोण� याही �े-ाशी संबंधी अिभलेख (अ) अ? य सं $मीत जमीनी� या महसुल अिधिनयमा� या कलम 75 अ? वये ठेवलेले अिभलेख (शोधलेB या 
� येक गCासाठी) (ब) D या वषFचे अिभलेख शोध; यांत आले अशा 
� येक वषा0साठीचे इतर कोणतेही अिभलेख 
 

50 
 

.. 
 
 
 
 

 15 
 
 
 

 
 15 
 
 

.. 
 
 
 
 

 15 
 
 
 

 
 15 
 
 
 

.. 
 
 
 
 

 15 
 
 
 

 
 15 
 
 
 

.. 
 
 
 
 

 10 
 
 
 

 
 10 
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‘’अनूसुची अनूसुची अनूसुची अनूसुची ‘अअअअ’ मंुबई � यमंुबई � यमंुबई � यमंुबई � यित�र
 तित�र
 तित�र
 तित�र
 त इतर �े�ासाठी इतर �े�ासाठी इतर �े�ासाठी इतर �े�ासाठी �ती पुरवठा कर� याची फ� (आकड े�पयात) अ.�. 
 

 
 
 
 1 

सेवेचा �कार 
 

 
 
 
 2 मंुबई उपनगर �े�ातील अिभलेखा क रता 

 3 उव" रत महानगर पािलका �े�ाकरीता 4 अ, ब, क वग" नगर पािलका, नगरपंचायत 5 (ामीण �े�ासाठी 
 
 6 1 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 2 
 

 
 3 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 4 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 5 
 

 

 
 

(क) अिधकार अिभलेखातील फेरफारा" या न$दवहीतील अ. (. " या )कवा नोदी" या आिण महसूल अिधिनयमा" या कलम 14 पोट कलम (4) अ0 वये तला1ाकडून ठेव� यांत आले3 या नकाशा 5 यित6र7 त न$दवहीतील, ले9 यातील व अिभलेखातील �: येक �माणीत �तीस. (ख) गांव नमूना 7 ते 12 या संपूण= एक?ीत नमु0 या" या �: येक �मािणत �तीस.  कलम 128 अ0 वये भुमापन अिधका याने ठेवले3 या मालमAा न$दवहीतील न$दी" या �: येक �मािणत �तीस. (एक) एखाBा गावा" या कोC टकवार आनेवारी िववरणप?ास �: येक �मािणत �तीस, : यात Dदले3 या आनेवारी" या िनण=यासह (दोन) आनेवारी" या िववरणप?ात समािवC ट न केले3 या िज3 हािधका-यां" या )कवा तहिसलदारा" या  िनण=या" या )कवा आनेवारी आकारणीत संबंधातील Gाम समीती" या अिभ�ाया" या �: येक �माणीत �तीस. : यावेळी अमलात असले3 या कोण: याही िवधी" या उपबंधा0 वये ठेवले3 या )कवा मा0 यता Dदले3 या दमुाला जमीनी" या न$दणी पुJ तकातील �: येक �मािणत उता-यास. 
 
 

 
 

 
  महसुल अिधिनयमा" या कलम 153 खंड (अ) अ0 वये तयार केले3 या कोण: याही भुमापन (मांका" या )कवा भुमापन (मांका" या पोट िवभागा" या 

15 
 

 
 

 

 
 

 
 15 
 
 20 
 

 

 .. 
 
 

 

 .. 
 
 

 

 
 कमीत कमी �. 15/- अिधन �: येक भुमापन (मांकास )कवा भुमापन (मांका" या पोट िवभागास व जाJ तीत जाJ त �. 25 " या अधीन 
 

 
 

 

 
 

10 
 

 
 

 

 
 

 
 10 
 
 15 
 

 

 .. 
 
 

 

 .. 
 
 

 

 
 कमीत कमी �. 15/- अिधन �: येक भुमापन (मांकास )कवा भुमापन (मांका" या पोट िवभागास व जाJ तीत जाJ त �. 25 " या अधीन 
 
 

 
 
 

10 
 

 
 

 

 
 

 
 10 
 
 10 
 

 

 10 
 
 

 

 10 
 
 

 

 
 कमीत कमी �. 6 व जाJ तीत जाJ त �. 45 या रकमेस अधीन राNन दमुाला महसुला" या �: येक �पयास 1 �पया 
 
 

 
 

 
 

 
 

5 
 

 
 

 

 
 

 
 5 
 
 5 
 

 

 5 
 
 

 

 5 
 
 

 

 
 कमीत कमी �. 6 व जाJ तीत जाJ त �. 45 या रकमेस अधीन राNन दमुाला महसुला" या �: येक �पयास 1 �पया 
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 6 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 7 
 

 

 
 

 
 8 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 9 
 
 

 

 10 
 
 

 

 
 

 
 11 
 12 

नकाशा" या )कवा आराखPा" या )कवा कोण: याही (न रंगिवले3 या) नकाशा" या )कवा आराखPा" या �: येक �मािणत �तीस. 
 महसुल अिधिनयमा" या कलम 79 अ0 वये तयार केले3 या कोण: याही भुमापन (मांका" या )कवा भुमापन (मांका" या पोट िवभाग नकाशा" या )कवा  आराखPा" या )कवा कोण: याही J थावर मालम: ते" या कोण: याही सामा0 य (न रंगिवले3 या) नकाशा" या )कवा आराखPा" या �: येक �मािणत �तीस. महसुल अिधिनयमा- या कलम 128 खालील (िवहीत) अकृषीक भुमापन �मांका- या 3कवा भुमापन �मांका- या पोट िवभाग नकाशा- या 3कवा आराख8ा- या 3कवा शहर भुमापन नकाशा" या उता-या" या �: येक �मािणत �तीस. बाब (मांक 5, 6, 7 अ0 वये तयार केले3 या भुमापन (मांका" या )कवा भुमापन (मांका" या पोट िवभागा" या नकाशा" या कोण: याही �मािणत �तीवर प6रमीतीय माप दश=िव� याकरीता (एक) भुमापन (मांका" या )कवा भुमापन (मांका" या पोट िवभागा" या मोजणी" या वेळी अज= कर� यांत आ3 यास (दोन) : यानंतर कोण: याहीवेळी अज= कर� यांत आ3 यास. बाब 5, 6 व 7 या खाली न येणा-या नकाशा" या )कवा आराखPा" या कोण: याही भागा" या �: येक �मािणत �तीस. बाब (मांक 1 ते 10 खाली न येणा-या अिभलेखां" या �: येक �मािणत �तीस –  (एक) हाती िलहले3 या )कवा दोन ओळीचे अंतर सोडून टंकिल खीत केले3 या 30x 21 से. मी. आकारा" या �: येक कागदास (दोन) असा अिभलेख कोC टका" या J व�पात अस3 यास �मािणत �तीस �: येक ख-या �तीस 
 आदेशा" या व : यासाठी" या कारण" या महसुल अिधिनयमाखाली 6रतसर )कवा संिSत चौकशी" या �: येक अिभ�मािणत भाषांतरास- (एक) पिह3 या 100 शV दांना )कवा 100 शV दां" या भागास 

 

 
 

 
 

 

 
 

 25 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 50 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 30 
 
 50 
 �. 20 परंतू �. 150 पेSा जाJ त नाही. 
 
 
 25 
 
 

 

 
 

 
 

 20 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 25 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 20 
 
 30 
 �. 15 परंतू �. 80 पेSा जाJ त नाही.  
 

 15 
 

 
 

 30 

 

 
 
 
 
 कमीत कमी 9. 5 अिधन �: येक भुमापन �मांकास 3कवा भुमापन �मांका- या पोट िवभागास व जा< तीत जा< त 9. 10 - या अधीन 
 10 
 
 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 5 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 15 
 
 20 
 �. 12 परंतू �. 60 पेSा जाJ त नाही 

 

 
 
 
 
 
 कमीत कमी 9. 5 अिधन �: येक भुमापन �मांकास 3कवा भुमापन �मांका- या पोट िवभागास व जा< तीत जा< त 9. 10 - या अधीन 
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 �. 10 परंतू �. 50 पेSा 
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• Right of the Citizen in case of denial of information and procedure to 
appeal 

In case of denial of information the citizen is requested to contact to departmental 

appeallate authority of the concerned officer or employee as indicated in the chapter 
8 of this handbook. After the citizen contacts the appellate authority procedure of 

appeal and prescribed format will be made available to him by the appellate 
authority. 

 मािहती नाकार�यात आ�यास नागरीकाचं ेह� व अपील कर�याची काय�प�तीमािहती नाकार�यात आ�यास नागरीकाचं ेह� व अपील कर�याची काय�प�तीमािहती नाकार�यात आ�यास नागरीकाचं ेह� व अपील कर�याची काय�प�तीमािहती नाकार�यात आ�यास नागरीकाचं ेह� व अपील कर�याची काय�प�ती        आपणास मािहती द�ेयाचे नाकार�यात आ�यास ता�काळ संबिधत आिधकारी कम�चारी यां�या िवभागीय अपील !ािधकारी ( !करण 8 म$ये दश�िव�या!माणे) यांचेशी संपक�  साधावा. अपील अजा�चा नमुना व अपील काय�प*ती संबिधत अपील !ािधकारी यांचेमाफ� त पुरिव�यात येईल. 
18.4 With relation to collection of tax by Public Authority 
 

Name and description of tax : This office is related with the    recovery of Land    

                                                   Revenue. 
Purpose of tax collection : As a source of revenue for Government. 

Procedure and criteria for determination of tax rates 

 
: The due date for payment of Land Revenue is 
15th of January Every year. The Land Revenue has 

been fixed at the time of settlement and is subject 

to change only on next settlement or change of 
land use. 

 

 

 
 
 

 
 

(दोन) नंतर" या �: येक 100 शV दानंा )कवा 100 शV दां" या भागास   

 50 
 बाब (मांक 10 �माणे. 
 
 

 

 20 
 15 

 बाब (मांक 10 �माणे. 
 

 
 

 15 
 10 
 

 

 
 

 10 
 

 
 

 20 
 बाब (मांक 10 �माणे. 
 

 
 

 10 
 5 
 

जाJ त नाही 
 
 

 5 
 

 
 

 10 
 बाब (मांक 10 �माणे. 
 

 
 

 5 
 5 
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 18.4 शास/कय सं0थेमाफ� त कर ई. वसुलीबाबत 
 
 बाब                :                     या काया�लयामाफ� त जमीन महसुलाची वसुल कर�यात येत े
 उ4ेश  :             शासनासाठी महसुल !ा6 करण े
            काय�प*ती        :                     जमीन महसुलाच ेदर जमाबंदी क7न ठरिव�यात आलेले आहते. ह ेदर पु8हा न9ाने जमाबंदी होईपय;त कायम राहतात. जमीनी�या वापरात बदल झा�यासही जमीन महसुलाचा दर बदलतो. जमीन महसुल दर वषा��या 15 जानेवारीला दये होतो.   
 

ANNXURE  I 
 
eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk ŸÖÖ»ÖãŒµÖÖ´Ö¬Öß»Ö ÃÖÓ.	ÖÖ.µÖÖê/ Ó‡.	ÖÖ.µÖÖê/ ÁÖÖ¾Ö�Ö ²ÖÖôû µÖÖê•Ö−Öê ´Ö¬Öß»Ö ¯ÖÖ¡Ö 

»ÖÖ³ÖÖ£µÖÖÕÓ“Öß µÖÖ¤üß 
 
 

 
Savan bal Yojana 
 

 
 

 

 

 

ANNAXURE – III 

 
79- eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk ×¾Ö¬ÖÖ−ÖÃÖ³ÖÖ ´ÖŸÖ¤üÖ¸ü ÃÖÓ‘ÖÖŸÖß»Ö eksrkGkeksrkGkeksrkGkeksrkGk ŸÖÖ»Öã�úµÖÖ´Ö¬Öß»Ö ‹�ãú�Ö ´ÖŸÖ¤üÖ ü̧ ¾Ö    
     †Öêôû�Ö ¯Ö¡Ö ¾ÖÖ™ü¯ÖÖ ²ÖÖ²ÖŸÖ“Öß ´ÖÖÆüßŸÖß ×−Ö¾Ö›ãü�ú ×¾Ö³ÖÖ'Ö 
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